ESTADO DO PARANA

RESOLUGAO N° 06/2013

Sumula: Dispde sobre a administragdo, definigdo de conceitos e
procedimentos para levantamento de inventario, incorporagéo, baixa e
controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Ivaipora.
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Art. 1° Regulamenta a administragéo do patrimonio da Cangara Municipal de Ivaipora, define
conceitos, abrangéncia e procedimentos para levantamento de (nventario, incorporagdo, baixa e
. movimentag&o dos bens patrimoniais proprios e de terceiros sob a responsabilidade do Legislativo
- Municipal.
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5. CLASSIFICAGAO POR NATUREZA

16. DISPOSIGOES FINAIS

1- CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 2° As normas e procedimentos aqui descritos foram estabelecidos com base na Lei n® 4.320/64 e
suas alteragdes e regulamentagoes; na Lei n°. 8.666/93, alterada pela Lei n® 8.883/94; e a Portaria n® 448 de 13
de setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional e Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado
do Parana, bem como nos demais procedimentos administrativos e de direito inerentes a atuagdo da
administragdo publica.

Art. 3° Para fins deste regulamento considera-se patriménio da Camara Municipal de Ivaipord,

imobiliario e mobilirio, o conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciagao econémica obtidos

. através de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢do, devidamente identificados e registrados em rubrica
- contabil propria.

Art. 4° O patrimdnio imobiliario é constituido pelos bens imaveis, assim considerados o solo com sua
superficie, seus acessorios e adjacéncias naturais, compreendendo as arvores, 0 espago aéreo e 0 subsolo, e
tudo quanto o homem lhe incorporar permanentemente, os edificios e construgdes de modo que ndo se possa
retirar sem destruig&o, fratura ou dano.

Art. 5° O patrimonio mobiliario € constituido pelo conjunto dos bens moveis e semoventes definido
pelo Cédigo Civil Brasileiro, susceptiveis de movimento proprio, ou de remogéo por forga alheia, sem que a sua
substancia e finalidade de utilizagdo sejam alteradas, de valor ndo irrisério e com vida (til superior a dois anos.

Art. 6° Para fins desta resolugao, entende-se como:

| - Departamento Administrativo: o primeiro agrupamento de servigos subordinado a Presidéncia da
Cémara Municipal de Ivaipora criado pela legislagdo que instituiu a estrutura organizacional do Poder Legislativo
Municipal.

Il - Setor Responsavel: os locais onde ¢rgdos da Camara Municipal de Ivaipora desenvolvem as suas

. atividades.

Il - Responsavel Setorial: o servidor da Camara Municipal de Ivaipord, que no exercicio de suas
fungdes, lotado em determinado local de trabalho ou Setor Responsavel, tem a responsabilidade pelo controle,
conferéncia e inventério dos bens constantes do Termo de Responsabilidade de Carga Patrimonial referente
aquele local.

a) Para cada Setor Responsavel existira obrigatoriamente um Responsavel Setorial.

IV - Servidor Responsavel: o servidor municipal que no exercicio de suas atribuigdes funcionais utiliza
o bem de forma constante e continua e pelo qual tem a responsabilidade de zelo e guarda, de acordo com o
Termo de Responsabilidade Individual.

V - Setor de Patrimonio: o setor central de patrimonio da Camara Municipal de Ivaipord subordinado
ao Departamento Administrativo, sendo responsavel por questdes de carater geral relacionadas ao patrimonio
da Camara Municipal de Ivaipord, ao gerenciamento dos procedimentos, assessoramento aos responsaveis
locais para a efetivagdo do controle patrimonial, bem como por questdes especificas, tais como: controle do
estoque em almoxarifado dos materiais de consumo adquiridos pelo Poder Legislativo Municipal, bem como da
verificagdo do cumprimento do conceito da economicidade no decorrer de sua utilizagao.
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2. CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 7° O controle dos bens patrimoniais da Céamara Municipal de Ivaipora sera efetuado, em
carater geral, por todos os 6rgédos e setores administrativos componentes da estrutura organizacional
do Legislativo Municipal, cujos titulares de comando ter@o a responsabilidade de exercé-lo, bem como
de velar pela conservagdo do Patrimonio sob sua extensdo administrativa, procedendo-se,
periodicamente, o0 seu inventario e inspegéo fisica de acordo com as instrugdes do Setor de Patrimdnio,
a quem compete o exercicio das atividades de controle especifico e analitico.

§ 1° Constitui responsabilidade inerente ao exercicio funcional de todo servidor plblico a
guarda e o zelo dos materiais e bens patrimoniais utilizados no exercicio das suas fungées.

§ 2° Sé&o deveres de todos os servidores da Camara Municipal de Ivaipora quanto aos bens
publicos:

| - dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendagdes e especificagdes de seu fabricante;

Il - 0 emprego ou a operagdo adequada de equipamentos e materiais;

Il - adotar e propor ao Responsavel Setorial, providéncias que preservem a seguranga e
conservagao dos bens moveis e imoveis existentes em seu setor;

IV - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar, 0 mais breve possivel, ao Setor de Patrimdnio a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patriménio da Camara Municipal de Ivaipord, providenciando, em seguida,
a comunicagao escrita;

VI - auxiliar os servidores do Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipord quando da
realizagao de levantamentos e inventarios ou na prestagéo de qualquer informagao sobre bem em uso
no seu local de trabalho;

Art. 8° Os bens moveis da Camara Municipal de Ivaipora, para fins desta resolugao,
classificam-se em:

I - Material de consumo — & aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde sua identidade
fisica na primeira utilizagéo elou tem sua utilizagao limitada ao periodo de dois anos, ou que seja de
reposigao quer por dano ou obsolescéncia tecnologica, ou que seja de consisténcia fragil, ou de valor
irrisorio, ou ainda de dimensdes pequenas que impossibilitem a sua identifi icagao por plaquetas. Sua
aquisigdo é feita na conta despesa de custeio e possui controle apenas no momento de sua distribui¢do
e apos distribuido, quanto a utilizagdo de fato em sua finalidade.

Il - Material Permanente: é aquele que, n&o incluido nos conceitos citados no inciso anterior,
em razéo de seu uso corrente, tem durabilidade e utilizagao superior a dois anos. Sua aquisigéo é feita

na conta despesa de capital e possui controle individualizado (material permanente, bem, bem mével e
bem patrimonial s&o considerados sindnimos).
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Art. 9° A classificagdo como material de consumo ou permanente é baseada nos aspectos e
criterios de classificagdo em naturezas de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e &
decidida em conjunto pelo Setor de Patriménio Municipal e o Departamento Econdmico-Financeiro da
Camara Municipal de Ivaipora, conforme a Portaria n° 448 do STN de 13 de setembro de 2002.

§ 1° - Materiais que apresentem baixo valor monetario, risco de perda efou alto custo de
controle patrimonial devem preferencialmente ser considerados como materiais de consumo.

§ 2° - Ficam dispensados do controle e da incorporagao patrimonial os bens de pequeno porte,
assim definidos os materiais de escritorio, cir(rgico, ambulatorial, de laboratério, odontologico,
ferramentas e utensilios cuja durabilidade seja inferior a dois anos ou que seja de reposigao (quer por
dano, quer por obsolescéncia tecnoldgica), ou que seja de consisténcia fragil, ou de dimensdes
pequenas que impossibilitem a sua identificagdo por placas patrimoniais, assim como os bens
confeccionados em material plastico, espuma e tecido cujo uso rotineiro determine sua acelerada
decomposigao resultando em material inservivel.

. § 3° - S&o considerados como de baixo valor monetario ou de valor irrisorio os bens moveis
- cujo prego de aquisigéo seja de valor inferior a R$ 200,00 os quais embora podendo ser caracterizados
como Material Permanente, serdo equiparados, para fins de controle, ao material de consumo.

§. 4° - Independentemente de aparente fragilidade, também sera objeto do controle por parte
do Setor de Patrimdnio Municipal, todo e qualquer material, que tenha significativo valor monetario efou
histérico.

§ 5° - Consoante o disposto na Lei Federal 10.753, de 30/10/2003, que instituiu a Politica
Nacional do Livro, que em seu artigo 18, alterou a classificagdo orgamentaria dos livros nas bibliotecas

plblicas, nas bibliotecas mantidas pelo Poder Legislativo Municipal, sera classificado como material de
consumo:

| - livio em qualquer suporte, CD-ROM, disquete, ou qualquer outro meio eletrénico ou
magnético que venha a ser editado, excetuando-se:

a) colegbes especiais que formem conjunto especifico de determinado assunto,
agrupadas em seu conjunto por pessoa de notorio saber da area;

b) obras raras ou especiais;
¢) obras que possuam assinatura de pessoa notdria no cenério publico Nacional;

d) qualquer outra caracteristica que torne a obra (nica, em relagdo as outras de
mesma edi¢ao;

e) exigéncia de drgéo concessor do material (caso de convénios efc.).
§ 6° - As caracteristicas dispostas no paragrafo anterior, nas letras a, b, ¢, d e e, ou outras
nao especificadas, mas que confiram a determinada obra valor diferenciado ou imensuravel no

mercado livreiro, apos avaliada e referendada por especialistas no assunto, ensejaréo a classificagao
como material permanente.

§ 7° - Sdo equiparados a livro e, portanto classificados como material de consumo,
prevalecendo as mesmas excegdes elencadas nos paragrafos anteriores:

a) - fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que representem parte de livro;
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b) - materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em papel ou em material
similar;

c) - roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras didaticas;

d) - albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

e) - atlas geograficos, historicos, anatdmicos, mapas e cartogramas;

f) - textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores, mediante contrato
celebrado com o autor, com a utilizag@o de qualquer suporte;

g) - CD-ROM, DVD, fitas de video, CD-Musicais, diapositivos, e outros que pela
fragilidade de seu suporte sdo facilmente danificados além de passiveis de obsolescéncia
tecnolégica;

h) - partituras musicais, teses e dissertagdes.

§ 8° - No ambito da administragao municipal, publicagdes periddicas serdo classificadas como
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica,

Art. 10. Para fins de orientagdo na elaboragao de levantamentos e inventarios bem como na
emissdo das respectivas notas de empenho por ocasido da aquisigdo, sdo descaracterizados da
condigd@o de material permanente, os materiais ou bens constantes do ANEXO | desta resolugao.

3. SETOR DE PATRIMONIO

Art. 11. Compete ao Setor de Patriménio, constituido por 3 (trés) servidores publicos
designados por ato do Presidente da Camara Municipal de Ivaipora, por no minimo 1 (um) ano, vedada
a recondugéo da totalidade de seus membros para o periodo subsequente, a efetivagdo das tarefas
relacionadas ao controle analitico dos bens de carater permanente, com a indicagao dos elementos
necessarios para a sua perfeita caracterizagdo e dos Servidores Responsaveis pela sua guarda e
utilizagéo, independentemente de outros registros ou controles a serem mantidos nos setores
administrativos, em relagdo aos bens de sua utilizagéo.

Paréagrafo Gnico: Dentre os servidores, um sera designado Chefe do Setor de Patriménio,
preferencialmente com experiéncia na area de Administragao de Material e Patriménio;

Art.12. Estdo dentro das atribuigdes do Setor de Patrimonio, dentre outras, as seguintes:

| - a identificagdo, cadastramento e entrega dos bens adquiridos por compra, doagéo,
transferéncia, etc;

Il - documentar de imediato toda e qualquer movimentagéo dos bens sob seu controle;

lIl - verificar os relatérios mensais dos itens recebidos, a identificagéo da localizagao fisica da
area responsavel pelo bem através de seu titular;

IV - emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Carga Patrimonial atribuidos aos
responsaveis setoriais e os Termos de Responsabilidade Individual aos servidores responsaveis pelo
uso continuo de bens;

V - assessorar os detentores de bens patrimoniais por ocasido do inventario anual e nas
mudangas de titulares das éreas, orientando-os para os procedimentos pertinentes;
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VI - realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario da Camara Municipal de
Ivaipord consoante o disposto nos artigos seguintes desta resolugao.

Art. 13. O Setor de Patrimdnio exercera rigoroso controle de estoque dos bens adquiridos.

Art. 14. Os bens patrimoniais, inclusive aqueles adquiridos por doagao ou por qualquer outra
modalidade de aquisigéo, seréo cadastrados no sistema de controle patrimonial, mediante a verificagéo
de sua origem através da documentagdo habil, por identificag@o numérica e pelo cadastramento dos
dados relativos a sua descrigao.

Paragrafo Unico No cadastramento dos bens devem ser especificadas informagdes relativas
ao tipo, modelo, cor, marca e outras que, sendo possiveis, possam evitar dividas de identificagao.

4. CONTROLE FisICO

Art. 15. Compete ao Setor de Patrimbnio da Camara Municipal de Ivaipora a execugdo do
conjunto de procedimentos, voltado & verificagdo da localizagdo, do estado de conservagéo, da
utilizagéo, bem como da execugéo dos contratos de manutengao e seguros dos bens patrimoniais e da
garantia concedida pelos fabricantes relacionada aos mesmos.

Paragrafo Unico O controle fisico tera carater permanente, em decorréncia da propria
necessidade de acompanhamento da posigdo fisico-financeira do ativo permanente da Camara
Municipal de Ivaipora.

Art. 16. O controle fisico envolve as seguintes modalidades:

| - CONTROLE DE LOCALIZAGAO, que consiste na verificagdo sistematica do local onde esta
situado o bem, bem como do Setor Responsével que o detém, com vista & determinago fidedigna das
informagdes existentes no cadastro sobre essa localizagédo. A divergéncia constatada entre a
localizagéo real dos bens e a que constar em relatorio de cadastro ou inventério, deve ser
imediatamente corrigida pelo Setor de Patrimdnio da Camara Municipal de Ivaipora;

Il - CONTROLE DO ESTADO DE CONSERVAGAO, que consiste no acompanhamento
sistematico do estado de conservagéo dos bens patrimoniais, objetivando manter sua integridade fisica,
observando-se a protegao do bem contra agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para
evitar a corros&o, oxidagao, deterioragdo e outros agentes que possam reduzir a sua vida (til;

Il - CONTROLE DE UTILIZAGAO, que consiste na identificag@o e analise, pelo Setor de
Patrimdnio, das condigdes de utilizagéo dos bens patrimoniais, observando o seguinte:

a) - conhecimento das condigbes de utilizagdo do bem, em fungdo das atividades
desenvolvidas pelo Departamento Administrativo ou Responsavel;

b) - cumprimento das normas técnicas do fabricante, no que se refere & capacidade
operacional e manuseio.

¢) - compatibilidade entre a finalidade e caracteristicas do bem, com a natureza dos servigos a
ele atribuidos.
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IV - CONTROLE DE GARANTIA E MANUTENGAO, que consiste no acompanhamento do
vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de manutengdo; os contratos deverdo ser
controlados conjuntamente pelo Setor de Patrimdnio e pelo Setor Responsavel, observando
rigorosamente o seu prazo de vencimento, bem como a data de expiragao da garantia.

V - CONTROLE DE SEGURO, que consiste no acompanhamento, por parte do Setor de
Patrimdnio, dos prazos de vencimento dos contratos de apdlices de seguro.

§ 1° A manutengéo dos bens patrimoniais sera realizada com pessoal proprio dos Setores
Responsaveis onde o bem esta alocado ou por empresa contratada para esse fim.

§ 2° A verificagdo do estado fisico dos bens seré realizada mediante inventarios locais
periodicos, realizados por iniciativa do Setor de Patriménio, ou no decorrer do inventario anual,
podendo ser identificadas as seguintes condigdes de conservagéo:

a) - Otimo: Refere-se ao bem comprado e que se encontra com menos de dois anos de uso e
. esta sendo utilizado normalmente;

b) - Muito Bom: E o bem que embora com mais de dois anos de adquirido esteja em boas
condicbes e plena atividade, sendo utilizado de acordo com as suas especificagdes técnicas e
capacidade operacional;

c) - Bom: E o bem com mais de dois anos apds sua aquisigdo que esta sendo utilizado
normalmente e se encontra em razoavel estado de conservagdo que faz supor que tenha atingido a
mais de 50% (cinquenta por cento) de sua vida (til;

d) - Regular: E 0 bem em estado precério ainda em utilizagao;
e) - Péssimo: E 0 bem avariado ou desgastado de recuperagéo impossivel.

§ 3° Sera considerado como acioso o bem mével em condigdes de utilizagao que por qualquer
motivo ndo esteja sendo utilizado e n&o tenha previséo de utilidade na finalidade a que se destina no
local em que se encontra no periodo de 06 meses, salvo casos de bens de utilizagéo ciclica.

. § 4° Cabe ao Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipor providenciar a remogéo e
recolocagao por redistribuigao dos bens ociosos.

§ 5° Para efeitos do controle de utilizagéo constante do inciso Ill, a analise das condicées de
utilizagéo dos bens patrimoniais sera feita através de verificagdes locais, realizadas por iniciativa dos
Setores Administrativos responsaveis pela carga patrimonial, que quando constatar discrepancias nas
condigbes de utilizagdo de um bem tomara a medida corretiva cabivel.

§ 6° As informagbes sobre seguros, garantias e contratos de manutengdo, devem ser
encaminhadas, através de comunicado ou memorando, ao Setor de Patrimonio da Camara Municipal

de Ivaipora, impreterivelmente até o dia 15 do més subsequente, para fins de cadastro no controle do
patrimonio Municipal.

§ 7° Nos casos em que, por vistoria ou realizagdo de inventarios, se constatar qualquer
mudanca na situagdo atual do bem, em relagéo a que esta registrada, ao Setor de Patriménio pode
alterar e corrigir as informagGes cadastrais relativas aos mesmos.
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5. SERVICO DE CONTABILIDADE

Art. 17. Além do controle mencionado no artigo anterior, serdo mantidos registros sintéticos
dos bens pelo Departamento Econdmico-Financeiro da Camara Municipal de Ivaipord, consoante o
disposto no artigo 95 da Lei Federal 4320/64 de 17/03/64, a quem compete executar e/ou auxiliar ao
Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora a fazer, as tarefas relacionadas a:

|- classificagdo contabil e aos langamentos de incorporagéo dos bens;
II- registros contabeis dos bens moveis e imoveis recebidos de terceiros;
Il - baixa contabil dos bens excluidos do Sistema de Controle Patrimonial;

IV - classificagao orgamentaria dos empenhos relacionados aos bens.

6. DOS SETORES RESPONSAVEIS

Art. 18. Setor Responsével é o local identificado na estrutura organizacional da Cémara
Municipal de Ivaipora, que detém a posse e a responsabilidade sobre o bem. Um bem mavel estara
obrigatoriamente sob a responsabilidade de um Setor Responsavel através de seu titular (responsavel
setorial). S&o atribuigdes dos Setores Responsaveis relacionadas aos bens patrimoniais:

| - zelar pelo uso, controle e conservagéo dos bens a elas confiados;

Il - antes de qualquer transferéncia/movimentagdo, ou em caso de furto, extravio,
desaparecimento, avaria ou destruicdo, comunicar o Setor de Patrimdnio;

Il - retornar o bem ao Setor de Patriménio, caso inservivel, para proceder a baixa no Balango
Patrimonial;

IV - em caso de perda ou dano da etiqueta/codigo de barras, enviar memorando ou
comunicado com a assinatura do servidor responsavel justificando a perda da etiqueta e solicitando a
substitui¢éo;

V - supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens localizados em
seu Setor Administrativo;

VI - comunicar ao Setor de Patrimonio sobre a ociosidade de bem passivel de utilizagéo por
outro setor que esteja sob sua guarda:

VIl - assinar o Termo de Responsabilidade de Carga Patrimonial, relativo aos bens distribuidos
e inventariados no setor;

VIII - Realizar conferéncia periodica (parcial ou total), sempre que julgar conveniente e
oportuno, independentemente dos inventarios constantes desta resolugao;

IX - Manter controle da distribuigéo interna e externa de bens de sua Carga Patrimonial, bem
como do periodo de garantia destes:
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X - Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade Individual atribuidos aos servidores
responsaveis individuais pelo uso continuo de bens de sua Carga Patrimonial, e remete-los para
controle do Setor de Patriménio;

Paragrafo Unico: Na hipotese de entrada de qualquer bem diretamente entregue, pelo
fornecedor, ao Departamento Administrativo ou Setores Responsaveis da C&mara Municipal de
Ivaipord, cabe a estas providenciar, usando se necessario o assessoramento do Setor de Patrimonio
da Camara Municipal de Ivaipora, a sua documentagao referente ao recebimento fisico, necessaria
para efetuar os registros de incorporagéo patrimonial do mesmo.

Art. 19. E vedada a permuta, transferéncia ou movimentagdo de bens de um Setor
Responsével para quaisquer outras, sem o prévio conhecimento e consentimento do Setor de
Patrimdnio, ainda que ndo tenham sido adquiridos por compra.

Art. 20. Os Setores Responsaveis, que produzirem ou obtiverem qualquer tipo de bem
. classificado como material permanente, comunicardo o Setor de Patrimdnio, para fins de
cadastramento, incorporagao ao patriménio publico e registro de carga.

Art. 21. Os Setores Responsaveis pela guarda e conservagao dos bens patrimoniais somente
poderdo submeter a reparo os que estiverem patrimonialmente regularizados, cumprindo-lhes
providenciar o pedido de seguro ou para que tal pedido seja providenciado pelo Setor de Patriménio da
Camara Municipal de Ivaipora, quando o caso o exigir.

Art. 22.  Os bens patrimoniais considerados inserviveis ou irrecuperaveis, se nao
representarem valor econdmico que justifique a sua guarda, poderéo ser alienados na forma da Lei n°
8.666/setor, cabendo ao Setor de Patriménio, apds processo regular, providenciar junto ao
Departamento Econémico-Financeiro, a respectiva baixa patrimonial.

7. INVENTARIO

Art. 23. E o levantamento para a identificagdo de bens e instalagdes, visando comprovagao de

. sua efetiva existéncia fisica, a integridade das informagdes contébeis e a identificagdo dos usuarios
responsaveis detentores dos bens, objetivando manter atualizados e conciliados os registros do

sistema de administragéo patrimonial com os contabeis, informar sobre o estado de conservagdo em

que se encontram os bens, a necessidade de reparos e manutengao e também a sua real necessidade.

Art. 24. Na realizagéo do inventario deve-se também verificar a integridade do bem, a correta
afixagdo da plaqueta de identificagdo, se o bem esta ocioso ou se apresenta qualquer avaria que 0
inutilize e possa causar o seu recolhimento ao Depésito do Patrimdnio:

Art. 25. Depois de realizado, o inventario sera sujeito as analises e, consequentemente, aos
ajustamentos necessarios em relagao aos registros sintéticos da contabilidade.

| - As divergéncias que porventura surgirem por diferenga de pregos, ou de avaliagdo, serdo
ajustadas.

Il - Constatadas diferengas sem a devida explicagéo, a contabilidade podera solicitar reviséo ou
apuragdo para esclarecer cabalmente as divergéncias.
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Art. 26. Os inventarios podem ser realizados setorialmente pelos Setores Responsaveis ou
pelo Setor de Patriménio da Céamara Municipal de Ivaipord, por iniciativa propria ou a pedido de
qualquer detentor de Carga, responsavel ou autoridade, periodicamente ou a qualquer tempo e em
quaisquer setores responsaveis que desempenhem as atividades inerentes a administragéo Municipal.

Art. 27. Pelo menos a cada 4 (quatro) anos, coincidindo com o término do mandato dos
vereadores, devera se proceder o inventério fisico geral dos bens patrimoniais da Camara Municipal de
Ivaipora. Esta providéncia, entretanto, néo exclui a eventualidade de outras verificagdes, sempre que
forem julgadas necessérias, tornando-se importante quando houver alteragées na diregéo dos Setores
Responsaveis que tiverem bens sob sua responsabilidade, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes.

Art. 28. Os tipos de inventario sao:

| - de verificagéo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou
conjunto de bens, pelo Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora, por iniciativa deste ou a
pedido de qualquer Detentor de Carga ou Responsavel Setorial;

Il - de transferéncia: realizado quando da mudanga de um fitular de fungéo de confianga
detentor de carga patrimonial pelo Setor de Patriménio;

Il - de criagéo: realizado pelo Setor de Patrimdnio quando da criagdo de uma fungdo de
confianga, de um Setor Responsavel ou de novo enderego individual da Camara Municipal de Ivaipora;

IV - de extinggo: realizado pelo Setor de Patriménio quando da extingdo ou transformacéo de
uma fungéo de confianga detentora de Carga Patrimonial, do Departamento Administrativo ou Setor
Responsavel ou ainda de préprios de enderego individual da Camara Municipal de Ivaipora;

V - anual: realizado de oficio para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial
de todo o patriménio da Camara Municipal de Ivaipord, demonstrando o acervo de cada Detentor de
Carga, de cada Setor Responsavel,

VI - geral: realizado por determinagdo do Chefe do Legislativo Municipal por ocasido do
encerramento de mandato.

Art. 29. Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventério fica vedada toda e qualquer
movimentagao fisica de bens localizados nos enderegos individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto
mediante autorizagao especifica do Presidente da Camara Municipal de Ivaipora e prévia comunicagdo
do Setor de Patrimonio da Camara Municipal de Ivaipora.

8. DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 30. Os inventarios a que se refere o artigo 28, V e VI serdo realizados pelo Setor de
PatrimGnio ou por Comiss&o de Inventario, constituida por ato do Presidente da Camara Municipal de
Ivaipora, composta por 3 (trés) integrantes, sendo um deles nomeado Presidente da Comissao, do
quadro de servidores publicos da Cadmara Municipal de Ivaipora.

Paragrafo tinico: E facultada a convocagao pelo Chefe do Setor de Patriménio ou Presidente
da Comissao de Inventério de estagiarios e funcionarios dos demais setores da Camara Municipal de
Ivaipora para desenvolver tarefas administrativas sob sua superviso.
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Art. 31. Os inventarios dos tipos previstos nos incisos | a IV do art. 28 podem ser
determinados por ato do Presidente da Camara Municipal de Ivaipora ou Responsaveis Setoriais.

Art. 32. No desempenho de suas fungdes, o Setor de Patrimdnio ou a Comisséo de Inventario
constituida para o levantamento de Inventarios sao competentes para:

| - cientificar o Departamento Administrativo e os Setores Responsaveis para que estes
providenciem, com antecedéncia necessaria, data para o inicio dos trabalhos, a fim de viabilizar o
acesso aos locais em inventario;

Il - solicitar a Detentor de Carga Patrimonial elementos de controle interno e outros
documentos necessarios aos levantamentos;

Il - requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for
necessario ao cumprimento das tarefas;

IV - identificar a situag@o patrimonial e o estado de conservagdo dos bens inventariados,
discriminando em relatério, os suscetiveis de desfazimento, para ciéncia do Setor de Patriménio da
Camara Municipal de Ivaipora, quando néo for este o responsavel pelo inventario;

V - propor ao Departamento Administrativo e a Presidéncia da Camara Municipal de Ivaipora a
apuragao de irregularidades constatadas;

VI - relacionar e identificar com numeragéo propria, os bens que se encontram sem 0 nimero
de patrimdnio ou sem o devido registro patrimonial para as providéncias cabiveis;

VIl - solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria de bens;

VIII - proceder, levando em conta os valores de mercado e o estado de conservagéo, a
avaliagéo, reavaliagdo e depreciagdo para fins de registrofincorporagdo dos bens cujo prego de
aquisicao, por qualquer motivo, ndo possa ser apurado;

IX - propor a baixa de bens considerados inserviveis ou néo localizados que possam como tal
ser considerados levando em conta o tempo de vida (til, desgaste ou obsolescéncia.

§ 1° Na realizagao da atribuicdo prevista no inciso VI, O Setor de Patriménio ou as
Comissdes constituidas para levantamento de inventario, poderdo utilizar servigos de especialistas de
reconhecida capacidade técnica em avaliagdo de bens moveis que requeiram conhecimentos
especificos, tais como: motores geradores de energia, veiculos, maquinas pesadas, equipamentos
agricolas e outros de valor consideravel.

§ 2° Concluido o processo de avaliagao cabe ao Setor de Patriménio, mediante as informagdes
nele contidas, providenciar a incorporagdo ou ajustes relativos ao bem no sistema de controle
patrimonial.

Art. 33. Quando constituidas, no encerramento dos trabalhos, o Setor de Patrimdnio ou as
Comissoes de Inventario, devem apresentar a autoridade que a constituiu, um relatorio do Inventario,
composto como determinado na portaria de sua criagdo, circunstanciando as irregularidades
eventualmente constatadas e demais aspectos observados nos trabalhos e a propondo medidas para
0 saneamento de anomalias. Também devem constar as informagdes analiticas de bens levantados
por detentor de carga e, sendo possivel, o resumo dos fechamentos contabeis.
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Art. 34. Toda documentagdo de quaisquer inventéarios deve ser arquivada pelo Setor de
Patrim6nio da Cémara Municipal de Ivaipord, podendo ser colocada & disposicdo da Contadoria
Municipal, das Comissées de Inventario e dos Controles Interno e Externo.

9. CARGA PATRIMONIAL

Art. 35. E denominada carga patrimonial a responsabilidade do titular do Departamento
Administrativo ou Setor Responsével (Responsavel Setorial), na qual os bens estdo localizados, pela
guarda, utilizagdo e manutengao dos mesmos.

Art. 36. Compete ao detentor de carga patrimonial ou Responsavel Setorial, ao assumir uma
fungdo de confianga, ou ser designado para exercicio de suas fungées em um Setor Responsavel,
solicitar ao Setor de Patriménio que realize o inventario para receber a respectiva carga patrimonial. Ao
se desligar da atribuigao a que foi designado ou ser dispensado de uma fungéo de confianga, deve

. solicitar ao Setor de Patriménio que realize inventario para a transferéncia de sua Carga Patrimonial
para o outro servidor que o esta substituindo.

Art. 37. O detentor de carga patrimonial assume, de fato, responsabilidade sobre os bens
patrimoniais pela aposi¢do da assinatura obrigatoriamente precedida de prévia conferencia no
formulario "TERMO DE RESPONSABILIDADE DE CARGA PATRIMONIAL".

Art. 38. O TERMO DE RESPONSABILIDADE DE CARGA PATRIMONIAL sera sempre
emitido e assinado em 02 (duas) vias, sendo que uma sera entregue ao Responsavel Setorial pela
carga patrimonial dos bens relacionados, e a outra via sera arquivada no Setor de Patriménio da
Camara Municipal de Ivaipora.

Art. 39. Caso o bem patrimonial que estd com sua carga atribuida a determinado Setor
Responsavel for remanejado para outro, o Setor transferidor deve solicitar ao Setor de Patrimdnio da
Camara Municipal de Ivaipora a oficializagdo do remanejamento, e esta, deve refazer os termos de
ambas os setores envolvidas evidenciando o novo responsavel pelo bem.

Paragrafo Unico A constatagdo, na ocasido em que foram realizados inventarios ou
. auditorias, da ndo realizagdo do procedimento acima descrito € a consequente inexisténcia de bens
anteriormente alocados em determinado Setor Responsavel podera ensejar a instauragéo de inquérito

administrativo.

9.1. SUB-CARGA PATRIMONIAL

Art. 40. O Responsavel Setorial detentor da Carga Patrimonial, pode atribuir ou avocar a
responsabilidade por um bem a qualquer servidor de seu Setor. Esta atribuigdo deve ser feita sempre
que o Detentor de Carga identificar um usuario continuo ou constante de um bem.

Art. 41. O servidor é considerado usuério continuo ou constante e, por conseguinte co-
responsavel de um bem, quando este bem estiver disponivel para utilizagdo pelo servidor em mais de
cinquenta por cento de sua jornada de trabalho diario.

Art. 42. Denomina-se Termo de Responsabilidade Individual o termo de responsabilidade que
configura a responsabilidade individualizada de determinado servidor pela guarda, conservagao e zelo
de determinados bens utilizados de modo continuo ou constante no exercicio de suas funcges.
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Art. 43. Compete ao responsavel pelo bem, a aceitagéo da sub-carga Patrimonial de que é
usuario continuo, mediante Termo de Responsabilidade Individual, atribuido pelo respectivo Detentor
de Carga, bem como devolver a responsabilidade ao responsavel setorial pela Carga ao deixar de ser
usuario continuo de um bem, requerendo deste, baixa do respectivo Termo.

Art. 44. A individualizagdo de responsabilidade pelo Termo de Responsabilidade Individual
constitui-se em prova documental de uso e conservagéo de bens e podera ser utilizada em processos
administrativos de apuragéo de irregularidades relativas ao controle do patriménio da Camara Municipal
de Ivaipora.

Paragrafo Unico Sera considerado implicitamente responsavel pelo bem o responsavel
setorial detentor da carga que, por omissdo, ndo providenciar a identificagio dos responsaveis
individuais.

10. DA INCORPORAGAO

Art. 45. Caracteriza-se como incorporagéo, a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da
Camara Municipal de Ivaipora, bem como a adi¢&o do seu valor a conta do ativo permanente atraves
do correspondente langamento de variagdo patrimonial.

10.1. INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS

Art. 46. Os materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo de aquisigao,
devem ser incorporados ao patriménio da Camara Municipal de Ivaipord antes de serem distribuidos
aos Setores que irdo utiliza-los.

Art. 47. E competéncia do Setor de Patrimdnio da Camara Municipal de Ivaipord a
incorporagao dos materiais permanentes adquiridos pelas formas previstas nesta resolugdo, utilizando
dados descritivos constantes da nota de empenho, nota fiscal, manuais e prospectos dos fabricantes
do bem adquirido, certificados, comprovantes, termos ou documentos de doagio, cessdo e permuta
quando for o caso, ou estimativas de custo de produgéo para os bens gerados por produgao interna, ou
ainda o respectivo valor de avaliagao.

Art. 48. A incorporagao de materiais permanentes que compdem o patriménio da Camara
Municipal de Ivaipord tem como fatos geradores a compra, a permuta, a doagéo, a avaliagdo, a
apropriagao originada por produgéo propria, a reposig&o, o reaproveitamento e a dag&o em pagamento.

Art. 49. Incorporagéo por compra € a incorporagao de um bem que tenha sido adquirido pela
Administragao Municipal, de acordo com os critérios estabelecidos nos instrumentos legais que regem
0 assunto. A incorporag&o por compra sera sempre efetivada pelo valor constante da nota de empenho.

Art. 50. Incorporagéo por permuta ¢ a correspondente ao ingresso no acervo patrimonial da
Camara Municipal de Ivaipora de um bem pertencente a terceiros que foi objeto de troca por outro bem,
pertencente ao Poder Legislativo Municipal, apés realizadas as formalidades legais aplicaveis a tal tipo
de transagéo. O valor a ser considerado para concretizar a operagao € aquele decorrente da avaliagao
efetuada por profissional competente ou comisséo especifica designada para tal finalidade.

Art. 51. Incorporagéo por doagéo ¢ a decorrente do ingresso de um bem cedido por terceiro ao
Poder Legislativo Municipal, em carater definitivo, sem envolvimento de transagao financeira.
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§ 1° O recebimento de doagdes, quando estas envolverem algum encargo oneroso ao Poder
Legislativo Municipal, devera ser autorizado pela Camara Municipal de Ivaipora.

§ 2° N&o havendo encargo oneroso para o Poder Legislativo Municipal em relagdo ao bem
doado a incorporagéo ocorrera mediante a comunicagao do Setor Responsavel ao Setor de Patriménio
da Camara Municipal de Ivaipord a quem caberé a iniciativa em relagao respectiva avaliagao.

Art. 52. Incorporagdo por avaliagdo € a que decorre da identificagdo de um bem
reconhecidamente pertencente ao Poder Legislativo Municipal, que ndo dispde de documentagéo
especifica, ou cuja documentagdo de origem seja de dificil localizagao.

Art. 53. Ocorrendo a constatagdo da existéncia desses bens, por ocasido do levantamento
fisico dos bens patrimoniais, ou quando da execugdo de vistorias e auditagens pelo Setor de
Patriménio da Céamara Municipal de Ivaipora, ou em outras quaisquer situagdes que identifiquem a
existéncia de um bem sem documentagéo especifica, ao Setor de Patriménio da Camara Municipal de
Ivaipora procederd a incorporagéo mediante avaliagdo que seré realizada através de comissao.

Art. 54. A incorporagdo por apropriagdo de producdo propria, é a referente a um bem
patrimonial fabricado, produzido ou construido pelo Poder Legislativo Municipal, realizada mediante a
identificagéo precisa de seu valor, através da apropriagao de seu custo de produgéo ou fabricagao.

Paragrafo Unico Cabera ao Departamento Administrativo no qual o bem foi confeccionado, a
emissdo de uma planilha de custos, com a assinatura dos responsaveis por sua fabricagéo, contendo
todos os dados financeiros referentes a aquisicdo de matéria-prima, despesa de pessoal, encargos
financeiros, materiais diversos, servicos de terceiros e outros custos de produgao despendidos na sua
fabricagao.

Art. 55. Denomina-se Incorporagdo por Reposigdo, o ingresso do bem no patriménio da
Camara Municipal de Ivaipora em substituicdo a outro bem por iniciativa voluntaria do Servidor
Responsavel ou do Responsével Setorial ou em decorréncia de decisdo constante de processo de
Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar que determine reposigdo do mesmo pelo
responsavel.

Art. 56. Incorporagédo por reaproveitamento é aquela relativa ao bem resultante de reutilizagéo
. de partes aproveitaveis de outros bens baixados do patriménio por inserviveis.

Art. 57. Incorporagao por Dagdo em Pagamento ou adjudicagdo é a incorporagéo de bens
originados pelo pagamento de dividas cobradas pela fazenda publica.

Art. 58. Também serdo objetos de controle patrimonial, os bens de que estejam
temporariamente em poder do Poder Legislativo Municipal, em decorréncia de operagdes de locagao e
arrendamento no periodo do respectivo vinculo contratual e os, nas mesmas condigdes, originados por
comodato ou contratos leasing.

Paragrafo Unico Tais bens, enquanto sob a guarda do Poder Legislativo Municipal deverao
ser objetos de rigorosa vistoria, levada o efeito quando de seu recebimento e antes da devolugéo, com
vista a apuragao de seu estado de conservagao e de eventuais danos ocorridos no decorrer do periodo
de locacao.

10.2. INCORPORAGAO DE BENS IMOVEIS
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Art. 59. Consideradas as suas peculiaridades, os bens imdveis poderéo ter a sua incorporagao
originada por compra, permuta, doagao, dagdo em pagamento, avaliagéo, construgéo e ampliagéo.

Art. 60. Por construgao, a incorporagao devera ocorrer inicialmente pela emissao das notas de
empenho na conta transitéria de Obras em Andamento. Na conclusdo da obra em condigbes de
“Habite-se” e mediante Termo de Recebimento Definitivo se procedera a transferéncia, por langamento
contabil, do valor global para a respectiva conta de Edificagdes do Ativo Permanente.

Art. 61. Adotar-se-a também o procedimento descrito no artigo anterior em relagdo as
ampliagdes, assim consideradas as decorrentes de obras que produzam aumento nas dimensdes
externas da instalagéo fisica de uma construgéo e acréscimo significativo de seu valor.

Art. 62. As adequagdes e modificagbes sem alteragdo das dimensdes externas ou das
estruturas basicas de uma edificagéo ja integrante do patriménio da Camara Municipal de Ivaipora, bem
como terraplanagem e jardinagem s&o consideradas reforma ou manutengdo e como tal, ndo
susceptiveis de incorporagéo e serdo registradas a conta de despesas de custeio.

11. ETAPAS DA INCORPORAGAO

Art. 63. Observando os criterios peculiares a cada fato gerador, conforme descritos
anteriormente, a efetivagdo das incorporacoes far-se-a nas etapas distintas aplicaveis, como se
descreve nos artigos seguintes.

11.1. RECEBIMENTO E ACEITAGAO

Art. 64. Recebimento: € o ato pelo qual o bem ou material solicitado é recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa, de data de
entrega e, firmando na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagao do
bem, do fornecedor para o Departamento Administrativo. A prova desse recebimento da-se através da
assinatura do canhoto da nota fiscal.

Art. 65. Da-se a aceitagdo quando o bem ou material recebido € inspecionado, por servidor

habilitado ou comissao designada, verificando sua compatibilidade com a documentagao de aquisi¢éo

. e, estando conforme, dando o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal, consoante os
preceitos do artigo 73 da Lei Federal 8666/1993.

§ 1° Ocorrendo a aceitagé@o, no concernente a bens patrimoniais moveis destinados a posterior
distribui¢do, serdo os mesmos encaminhados ao Setor de Patrimdnio da Camara Municipal de Ivaipora.
Se a aceitagdo se refere a bens de grande volume ou que, por conveniéncia se torne mais vantajosa a
entrega direta ao setor administrativo ou responsavel que os utilizaréo, devera ocorrer a comunicagéo
do fato a mencionada unidade e a remessa da respectiva documentagao.

§ 2° Ao dar entrada no Setor Patrimdnio da Camara Municipal de Ivaipora, o bem ou a
comunicagao do fato devem estar acompanhados:

a) -no caso de compra, copia da Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura correspondente;

b) - no caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro documento que permita o registro
do bem no Sistema de Controle de Patrimonial;
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¢) - no caso de recebimento em doagéo, pelo Certificado ou Termo de Doagao ou Cesséo para
quadros e obras de arte e pelo Termo de Doagao ou Cessdo ou outro documento que oriente o registro
do bem,

d) - no caso de avaliagao, pelo parecer da comissdo criada para esse fim;

e) - no caso de apropriagdo, pela Guia de Produgao Interna, com estimativa do custo de sua
fabricagao ou valor de avaliagao.

f) - no caso de comodato, pelo termo de comodato entre as partes;

g) - no caso de reposigéo por declaragéo de quem a concretiza, acompanhada de comprovante
do valor para fins de inscrigéo;

h) - no caso de dag&o em pagamento por copia da sentenga ou termo de acordo homologados
que a tenham permitido.

§ 3° Na verificagdo da quantidade e qualidade dos bens, e estando o bem de acordo com as
especificagdes exigidas, o recebedor deve atestar no verso do documento apresentado, que o bem foi
devidamente aceito.

§ 4° No caso de moveis ou equipamentos cujo recebimento implique em um maior
conhecimento técnico do bem, o servidor, Setor de Patrimdnio ou a Comissé&o recebedora poderdo
solicitar & autoridade competente a indicagéo de servidor qualificado para o respectivo exame técnico.

§ 5° Dependendo do vulto e da complexidade da verificagéo, pode ser designada comissao
técnica para proceder aos exames, a fim de determinar se o bem entregue atende as especificagdes
contidas na nota de empenho ou contrato de aquisigao.

§ 6° No caso de compra, a 1* via da nota fiscal, sera encaminhada ao Departamento
Econdmico-Financeiro para instruir o respectivo processo de realizagéo de despesa e uma copia ou 22
via ficara em poder do Setor de Patrimdnio juntamente com copia da respectiva nota de empenho e
demais documentos relativos ao bem.

§ 7° A omissdo na manifestagdo expressa quanto a aceitagdo no prazo legalmente
. estabelecido por parte do servidor ou Comiss@o a quem caberia efetivar podera implicar na presungao
de sua ocorréncia nos termos do artigo 73 da Lei Federal 8666/setor de 21/06/19setor. .

§ 8 O recebimento de edificagdes originadas por construgdo ou ampliagéo ocorre mediante a
emissdo de “Termo de Recebimento Definitivo” por parte de servidor, autoridade ou comiss@o
designada para tal atribuig&o.

11.2 - VISTORIA

Art. 66. Denomina-se vistoria, o conjunto de procedimentos realizados para a verificagéo das
condigdes fisicas de um bem a ser incorporado, aplicavel em todos os casos de incorporagao.

Art. 67. As vistorias de bens moveis serdo realizadas pelo Setor de Patriménio da Camara
Municipal de Ivaipord, que confrmara as informagdes constantes na nota fiscal, contratos ou
documentos de incorporagdo, para fins de aferigdo das caracteristicas do bem, sua situagao,
documentagao, valor e outros fatores relevantes.
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11.3. TOMBAMENTO

Art. 68. Sera denominado Tombamento a etapa que consiste na formalizagdo da inclusao
fisica de um bem patrimonial no acervo da Cémara Municipal de Ivaipora, realizado através da
atribuicdo de um numero de tombamento, da marcagao fisica, e do cadastramento de dados.

Art. 69. O Tombamento atribuira classificagao para fins de controle, conta patrimonial do Plano
de Contas da Administrag@o Puablica Municipal a cada bem de acordo com a finalidade para a qual foi
adquirido e procedera a identificagdo do bem com um numero Unico, crescente e sucessivo de
inscrigéo patrimonial que sera denominado numero de tombamento. O valor do bem a ser registrado &
o valor constante do respectivo documento de incorporagao.

Paragrafo Unico O material permanente cuja identificacéo seja impossivel ou inconveniente
em face as suas caracteristicas fisicas podera ser tombado sem a fixagdo da plaqueta, devendo ser
efetuado controle a parte conforme orientagdo do Setor de Patrimdnio da Cémara Municipal de
Ivaipora.

11.4. MARCAGAO FiSICA

Art. 70. Apds o tombamento sera procedida marcagéo fisica que se caracteriza pela aplicagéo
no bem, de plaqueta de identificag@o, revestida de cola ou afixada por rebites, na qual contera o
numero de tombamento.

Art. 71. Na colocagao da plaqueta deverdo ser abservados os seguintes aspectos:
| - facil visualizagéo para efeito de identificagao.
Il - evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta.
Il - evitar fixar a plaqueta em partes que ndo oferegam boa aderéncia.
IV - evitar areas que possam acarretar a deterioragdo, danificagédo ou remogao da
plaqueta.
V - ndo fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades.
VI - observar se a plaqueta ndo esta sendo fixada sobre alguma indicagdo importante
do bem ou se pode prejudicar o atrapalhar o seu perfeito funcionamento.

Art. 72. Os bens patrimoniais recebidos sofrerdo marcagéo fisica antes de serem distribuidos
aos setores da administragdo que os utilizaréo.

Art. 73. Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, a Setor Responsével
que detém a carga do bem devera comunicar impreterivelmente o fato ao Setor de Patriménio da
Camara Municipal de Ivaiporé com vista & sua reposigdo. Também sera objeto de comunicagéo a
constatagao da existéncia de bens ociosos ou que se tornaram desnecessarios na carga do Setor
Responsavel.

Art. 74. Aos bens dos grupos de terrenos, edificagdes, créditos, titulos e valores e bens de
dominio pablico sera atribuido nimero de cadastramento e tombamento nos mesmos moldes dos
utilizados para os bens méveis, independentemente da afixagéo de etiquetas ou, a critério do Setor de
Patriménio da Camara Municipal de Ivaipord, criada uma sequéncia numérica distinta da utilizada para
0s bens moveis.

12. DAS OCORRENCIAS DE MOVIMENTAGAO DOS BENS
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Art. 75. Caracteriza-se como movimentaga@o de bens patrimoniais o conjunto de procedimentos
relativos a distribuigdo, redistribuigdo, remanejamento, saida provisoria, empréstimo, locagéo ou
arrendamento, autorizagdo, cessdo e permisséao de uso, comodato e substituicdo do detentor da
responsabilidade pela carga ou sub-carga, a que os mesmos estdo sujeitos, no periodo decorrido entre
a incorporagdo e desincorporagdo. Tais operagdes, embora controladas, ndo resultardo em
langamentos contabeis de movimentagao patrimonial, salvo registros no ativo e passivo compensado
para controle da responsabilidade sobre os mesmos.

Art. 76. Compete ao Setor de Patrimonio da Camara Municipal de Ivaipora a movimentag&o de
qualquer bem movel, tem como pré-requisito o preenchimento do Termo de Responsabilidade de
Carga Patrimonial.

12.1. DISTRIBUIGAO

Art. 77. Distribuicao é o ato pelo qual o Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora
procede a entrega dos bens recém-incorporados aos Setores Responsaveis mediante a emissdo do
Termo de Carga assinado pelos responsaveis pela carga.

§1 No ato da distribuigao o responsével pelo destino dos bens, assinara no campo proprio do
Termo de Responsabilidade de Carga Patrimonial e devolvera a 2% via ao Setor de Patrimdnio que o
arquivara.

§2 Sera considerada distribuigéo a destinagao de bens originados por reaproveitamento.

Art. 78. Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios, previamente estabelecidos,
ficardo, inicialmente, sob a guarda do Setor de Patrimdnio da Camara Municipal de Ivaipora, que
posteriormente, mediante solicitagdo especifica de qualquer Setor interessado procedera a distribuigao.

Art. 79. Considera-se redistribuicao a entrega aos Setores Responsaveis de bens devolvidos
ao Setor de Patriménio em decorréncia de ociosidade.

12.2. REMANEJAMENTO

Art. 80. Fica denominado remanejamento a operagdo de movimentagdo de bens entre os
Setores Responsaveis ou entre responsaveis individuais com consequente alteragéo da carga
patrimonial dos referidos bens.

12.2.1. REMANEJAMENTO ENTRE OS SETORES RESPONSAVEIS

Art. 81. No remanejamento entre Setores Responsaveis o Setor transferidor solicita ao Setor
de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora a oficializago do ato.

12.2.2. REMANEJAMENTO ENTRE O SETOR RESPONSAVEL E O SETOR DE PATRIMONIO

Art. 82. A devolugao definitiva, ao Setor de Patrimonio da Camara Municipal de Ivaipora de
bens avariados, obsoletos, ou sem utilizag&o (ociosos), também se caracteriza como remanejamento.

Art. 83. Os bens que foram restituidos ao Setor de Patrimdnio da Camara Municipal de
Ivaiporé ficam sob sua guarda e administragdo, e serdo objetos de andlise para determinar o
reaproveitamento se houver possibilidade, baixa ou remanejamento para outros Setores Responsavesis.
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12.2.3. REMANEJAMENTO ENTRE RESPONSAVEIS

Art. 84. Remanejamento entre Responsaveis Setoriais ou Responsaveis Individuais &
procedimento pelo qual se transfere a responsabilidade sobre os bens, de um responsavel para outro,
sem que ocorra alteragéo do local onde bem é utilizado, principalmente nas mudangas de titulares dos
Setores Responsaveis ou em relagdo aos responsaveis individuais, quando ocorrer alteragéo do
servidor que detém a guarda do bem no exercicio de suas fungoes.

12.3. SAIDA PROVISORIA.

Art. 85. A saida provisoria sera caracterizada pela movimentagdo temporaria de bens
patrimoniais para fora da instalagdo ou dependéncia onde estdo localizados, em decorréncia da
necessidade de conserto, manutengéo ou da sua utilizagdo temporaria nao excedente a 90 (noventa)
dias por outra unidade de servigo, quando devidamente autorizada.

§ 1° A saida provisoria devera ser comunicada ao Setor de Patrimbnio da Cédmara Municipal
de Ivaipord, especificando-se os motivos da ocorréncia, que séo:

| - para conserto, revisao ou manutengao no periodo de garantia;

Il - para conserto, revisao ou manutengao fora do periodo de garantia;

Il - para utilizagéo temporaria autorizada por parte de outro setor.

§ 2° A saida de veiculo, para execugéo das atividades de servigo, ndo € caracterizada como
saida proviséria, devendo ser efetuada de acordo com os procedimentos adotados pelas respectivos
Setores Responsaveis.

12.4. EMPRESTIMO ENTRE SETORES RESPONSAVEIS

Art. 86. Sera considerado empréstimo a operagéo de remanejamento transitorio de bens entre
os Setores Responsaveis, por um periodo determinado de tempo excedente ao limite de 90 (noventa)
dias.

Art. 87. A movimentagdo por empréstimo deve ser evitada, porém, se ndo houver alternativa,
os Setores Responsaveis envolvidos, devem se cercar de um rigoroso controle, de modo a assegurar a
devoluga@o do bem na mesma condigdo em que estava na ocasido do empréstimo.

125. EMPRESTIMO DA CAMARA MUNICIPAL DE IVAIPORA, ATRAVES DOS SETORES
RESPONSAVEIS PARA TERCEIROS

Art. 88. E vedado o empréstimo de bens patrimoniais pertencentes a administragdo do Poder
Legislativo Municipal a terceiros, salvo em carater excepcional mediante previséo legal e autorizagéo
competente.

12.6. MOVIMENTAGAO COM TERCEIROS
12.6.1. LOCAGAO OU ARRENDAMENTO A TERCEIROS

Art. 89. A movimentagdo de bens patrimoniais por locagdo ou arrendamento a terceiros é
ocasionada pela realizagao de tais operagdes mediante o cumprimento da legislagdo especifica




CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

“aplicavel e a vigéncia de contratos, por um periodo determinado de tempo, com o envolvimento de
transagao financeira.

Art. 90. Constatada a viabilidade de arrendar-se ou locar um bem pertencente ao Poder
Legislativo Municipal, a Diretoria Administrativa interessada no arrendamento do bem, solicitara ao
Setor de Patrimdnio da Cémara Municipal de Ivaipord, a respectiva analise do evento e a autorizagéo
nos termos da Lei.

Art. 91. Todo e qualquer bem pertencente ao Poder Legislativo Municipal, se disponivel e sem
utilizagao, sé poderao ser locados ou arrendados mediante contrato e obedecidas as disposiges legais
relativas as licitagbes publicas.

Art. 92. Findo o periodo de arrendamento ou locagdo, o arrendatario ou locador devera
providenciar a restituicao do referido bem nas mesmas condigoes fisicas em que foram entregues no
inicio do contrato, e Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora devera proceder, no
recebimento, a respectiva vistoria.

& 12.6.2. CESSAO de USO POR COMODATO

Art. 93. A cessdo de uso por comodato € a aquela aplicavel aos bens moveis realizada
mediante contrato, pelo qual se da alguma coisa na@o fungivel a outrem a titulo de empréstimo sem
onus consoante as disposicdes do Cadigo Civil.

Art. 94. O comodatario é obrigado a conservar, como sendo sua, a coisa emprestada, ndo
podendo usa-la sendo de acordo com o contrato, ou natureza dela, sob a pena de responder por
perdas e danos, sendo vedado ao mesmo, recobrar do comodante, as despesas feitas com o uso e
gozo da coisa emprestada.

Art. 95. A cesséo de uso de bens publicos méveis por comodato somente pode ser realizada a
outros ¢érgdos da administragdo publica, entidades ndo governamentais de reconhecida utilidade
plblica e instituigdes privadas assistenciais, comunitérias e associagées de carater ndo lucrativo.

12.6.3. CESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS

. Art. 96. Também s&o ocorréncias a ser controladas pelo Setor de Patrimdnio da Camara
Municipal de Ivaipora, as seguintes relacionadas a bens imoveis:

| - CESSAO DE USO: Assim considerada a transferéncia gratuita da posse de um bem publico
de uma entidade ou 6rgédo para outro, a fim de que o cessionario o utilize nas condi¢des estabelecidas
no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado. E ato de colaboragao entre repartigdes publicas

em que aquela que tem bens desnecessarios aos seus servigos cede o uso a outra que deles esta
precisando.

Il - PERMISSAO DE USO: E o ato negocial, unilateral, discricionario e precario, através do qual
a Administragao faculta ao particular a utilizagao individual de determinado bem publico, com ou sem
condigGes, gratuito ou remunerado, por tempo certo ou indeterminado, sempre modificavel e revogével
unilateralmente pela Administragéo quando o interesse publico o exigir.

il - AUTORIZAGAO DE USO: E o ato unilateral, discricionario e precario pela qual a
Administragdo consente na pratica de determinada atividade individual, incidente sobre um bem
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publico. N&o tem formas ou requisitos especiais para a sua efetivagdo, mas deve ser ato escrito,
podendo ser revogavel a qualquer tempo sem Gnus para a Administragao.

12.7. Outras Ocorréncias

Art. 97. Serdo objeto de controle, e como tal devem ser comunicadas Setor de Patriménio
para as providencias cabiveis, as seguintes ocorréncias que poderéo ensejar a baixa de bens através
dos respectivos langamentos contabeis:

| - extravio ou desaparecimento;

Il - avarias decorrentes de acidentes e sinistros;

Il - furto ou roubo;

IV - inservibilidade;

V - demoli¢éo de edificagtes.

13. DESINCORPORAGAOQ

Art. 98. Desincorporagdo € a operagéo de baixa de um bem pertencente ao acervo patrimonial
da Camara Municipal de Ivaipord, e a consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado. O

controle de bens baixados sera feita exclusivamente pelo Setor de Patriménio da Camara Municipal de
Ivaipora.

Art. 99. O Numero de controle do bem no cadastro Patrimonial de um bem baixado nio sera
aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 100. O Setor de Patrimonio efetuara, periodicamente, levantamento de bens suscetiveis
de alienagdo ou desfazimento e submetera & instancias superiores da administragdo da Camara
Municipal de Ivaipora para as devidas providéncias.

Art. 101. A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer das formas a sequir:
|- porvenda

I - por doagéo

Il - por permuta

IV - por dag@o em pagamento

V - perda por extravio ou desaparecimento;

VI - perda por sinistro;

VIl - perda por furto ou roubo;

VIll- perda por demoligdo ou destruigéo;

IX - por inservibilidade.

13.1. BAIXA POR VENDA

Art. 102. A baixa por venda, consoante o disposto no artigo 17 da Lei Federal 8666/setor, é a
que decorre da alienagdo de bens da Administragdo Publica por venda, subordinada a existéncia de
interesse pulblico devidamente justificado, sera sempre precedida de avaliagdo e obedecera as
seguintes normas:

|- quando iméveis:

a) - sendo bens originados por aquisicao derivada de adjudicagdes em procedimentos judiciais
de execugéo ou de dagdo em pagamento, mediante ato da autoridade competente, comprovagao da

necessidade ou utilidade da alienagéo e procedimento licitatério na modalidade de concorréncia ou
leildo;
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b) - sendo bens integrantes do patriménio Municipal por outras formas de aquisicdo, se
devidamente desafetados do patriménio publico, mediante autorizagdo legislativa e licitagao,
dispensada esta nos casos de investidura referente a area inaproveitavel nos termos do § 3° do artigo
17 da Lei 8666/19setor, a alienagao por venda de bens imoveis construidos e destinados a programas
habitacionais de interesse social por 6rgéos ou entidades da administragdo plblica especialmente
criados para esse fim e a venda a outro 6rgéo ou entidade da Administrag&o publica de qualquer esfera
de governo.

Il - quando moveis, constatada a inservibilidade mediante a lavratura do Termo de Declaragéo
de Inservibilidade e a impossibilidade de reaproveitamento, dependera de avaliagdo prévia e de
licitagéo na modalidade de leilao a quem oferecer o maior lance desde que igual ou superior ao valor
de avaliagéo,

Art. 103. Na venda de bens moveis inserviveis, quando considerados sucata, a critério da
administragdo, poderao os bens ser agrupados em lotes pela natureza dos residuos aproveitaveis dos
mesmos ou vendidos individualmente quando assim puder se obter maior retribuigéo financeira.

Paragrafo Unico Sera considerada baixa por inservibilidade a relativa aos bens vendidos em
lotes como sucata.

13.2. BAIXA POR DOAGAQ

Art. 104. A baixa por doagao de bens mdveis ou iméveis ocorre pela transferéncia gratuita do
direito de propriedade da Camara Municipal de Ivaipora sobre o bem e sera permitida exclusivamente
para fins e uso de interesse social apés a avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica em comparagdo com a escolha de outra forma de alienagdo. A doagdo sera sempre
precedida de autorizagao legislativa.

13.3. BAIXA POR PERMUTA

Art. 105. Caracteriza permuta a transagdo, permitida exclusivamente entre drgéos ou
entidades da Administragéo Publica, que envolva a troca de bens da mesma espécie. Os bens a ser
permutados ser&o rigorosamente avaliados pelo Setor de Patrimdnio para a finalidade de identificar o
seu real estado de conservagao e a apuragao da existéncia eventual de valor residual.

Art. 106. Consumado o evento, o Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipord
tomara as providéncias quanto & baixa do bem permutado do patriménio da Cémara Municipal de
Ivaipora, bem como a incorporagéo do bem que esta sendo adquirido.

13.4. BAIXA POR DAGAO EM PAGAMENTO

Art. 107. A baixa por dagdo em pagamento ocorre, quando por conveniéncia da Camara
Municipal de Ivaipora, houver interesse em que o dominio do bem seja transferido, parcial ou integral,
para pagamento de divida perante terceiros, seja esta contratual ou judicial. Sera precedida por
autorizagao legislativa no caso de bens iméveis e de prévia avaliagao dos bens em qualquer caso.

13.5. BAIXA POR PERDA TOTAL

Art. 108. Consiste na formalizagéo, para fins contabeis, da desincorporagao de bens que ja
nao existem fisicamente por terem sido objeto dos eventos a sequir:

|- Roubo, furto, extravio ou qualquer outro tipo de desaparecimento;

Il - Acidente de qualquer natureza;
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Il - Sinistro de qualquer natureza;

IV - Morte;

V - Demoligao ou destruigéo.

Paragrafo Unico Nos casos do inciso |, se a qualquer tempo o bem for recuperado, o mesmo
sera reincorporado através do processo que originou a baixa (furto ou roubo e extravio), utilizando-se,
entretanto, outro nimero de inscrigao patrimonial.

Art. 109. A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos | a Ill do artigo anterior podera
ensejar:

| - instauragéo de sindicancia interna ou inquérito administrativo para averiguagéo das causas
do evento e quando for 0 caso, apuragao de responsabilidade;

Il - comunicag@o a autoridade policial competente;

Il - remessa da cdpia do processo ao Setor de Patrimdnio Publico;

IV - acionamento das companhias de seguro nos casos em que as causas dos eventos sejam
cobertas por apolices.

Art. 110. A baixa decorrente de perda por morte ocorre em relagdo aos semoventes, por
morte natural ou sacrificado, através de comunicado de 6bito do animal.

Art. 111. A perda por demoligdo ou destruicdo é a relativa a edificagdes, provocada por
iniciativa da Camara Municipal de Ivaipora, por conveniéncias técnicas ou administrativas.

Art. 112, Cabera ao Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora proceder a baixa
patrimonial nos casos previstos no art. 109, somente apés conclusao do procedimento formal do evento
correspondente.

13.6 - POR INSERVIBILIDADE

Art. 113. A baixa decorrente de inservibilidade & a referente a bens assim declarados
mediante a lavratura do correspondente termo, destinados ao reaproveitamento ou alienagao por venda
como sucata por lotes constituidos pela similaridade dos residuos aproveitaveis.

§ 1° Os bens submetidos a leildo sem arrematantes por pelo menos duas vezes, assim como
os contaminados ou infestados devem obrigatoriamente ser incinerados ou destruidos por completo na
presenca de pelo menos trés testemunhas que deverdo assinar o respectivo Termo de
Incineragao/Destrui¢do de Bens.

§ 2° A baixa de bens alienados por venda, nos casos em que o bem individualmente constitua
lote especifico e que puder ser auferido o valor obtido pela administragdo na venda sera considerada
como decorrente da venda.

Art. 114, Os bens moveis baixados por inservibilidade permanecerdo guardados em locais
proprios sob a responsabilidade do Setor de Patrimonio da Cémara Municipal de Ivaipora até a
destinagao final dos mesmos

Art. 115. Alniciativa da baixa por inservibilidade cabe ao Setor de Patrimdnio.

13.6.1 - DO TERMO DE DECLARAGAO DE INSERVIBILIDADE

Art. 116. O termo de declaragao de inservibilidade sera lavrado apds vistoria procedida pelo
Setor de Patriménio que levara em consideragéo:
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| - O estado de conservagéo do bem e os danos sofridos pelo mesmo, por desgaste, quebra ou
avaria cuja extenséo torne inviavel, economicamente, a sua recuperagao;

II - Obsolescéncia do bem, quando n&o for possivel seu aproveitamento por nenhuma unidade
que compde o sistema Municipal;

IIl - Quando o bem se torna antieconémico, ndo sendo conveniente a sua manutengao;
IV - Outros fatos justificados que tornem o bem inservivel
14. AVALIAGAO E REAVALIAGAO

Art. 117. Consoante o disposto no artigo 106 da Lei Federal 4320/64 os bens patrimoniais
moveis e imoveis sdo incorporados pelo seu valor de aquisigdo, ou pelo custo de produgdo ou
construgao; os bens de almoxarifado pelo prego médio ponderado das compras e os débitos e créditos,
assim como os titulos de renda, pelo seu valor nominal.

Paragrafo Unico Os bens méveis e imoveis poderao ser reavaliados.

Art. 118. Considera-se reavaliagdo a diferenga entre o valor liquido contabil do bem e o valor
reavaliado ndo superior ao seu valor de mercado.

Art. 119. A avaliagéo e reavaliagdo serdo realizadas pelo Setor de Patrimdnio ou pelas
Comissdes constituidas para a realizagdo de inventarios, quando assim lhes for expressamente
atribuido e determinado.

Art. 120. Na efetivagdo da avaliagdo e reavaliagéo de bens moveis deve-se levar em conta as
caracteristicas tecnicas e operacionais de uso e a vida Util econdmica estimada de cada bem ou de um
conjunto deles com caracteristicas semelhantes.

Art. 121. Podera ser utilizada conjunta ou isoladamente a tabela de indices para depreciagao
adotada pela Receita Federal para fins do IRPJ, 0 método de depreciagao por quotas constantes, o
metodo da soma dos digitos dos anos, o método das unidades produzidas, 0 método de horas de
trabalho ou ainda a avaliagéo direta pelo estado de conservagdo com base nos seguintes critérios:

| - bens moveis:

a) - em bom estado, 80% (oitenta por cento) do valor de mercado:

b) - em estado regular, 50% (cinquenta por cento) do valor de mercado:

¢) - em mau estado, 20% (vinte por cento) do valor de mercado.

Il - para os bens imdveis poderdo ser utilizados os valores venais definidos no cadastro
imobiliario da Prefeitura para fins de calculo do ITBI ou IPTU ou a pesquisa de pregos correntes de
mercado em imobiliarias locais.

15. CLASSIFICAGAO POR NATUREZA

Art. 122, Quanto & sua natureza e finalidade, os bens s3o classificados de acordo com a
estrutura de codificagao instituida por esta resolugao em trés niveis, que leva em conta em seu primeiro
nivel, grupos aglutinadores definidos pelo plano contabil Gnico instituido para o Poder Legislativo
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“Municipal pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, conforme a Instrugdo Normativa 20/2003,
desdobrados, no segundo nivel, em classes individualizadoras correspondentes a classificagdo da
despesa plblica por objeto de gasto e estas desdobradas em sub-classes de terceiro nivel, que se
destinam a agrupamento para facilitagao do controle.

Art. 123. Para efeitos desta resolugéo, os grupos e classes para classificagéo dos bens, sé&o
0s sequintes:

GRU P0§ CLASSES
MOBILIARIO EM GERAL
Mobiliario em Geral

MAQUINAS, MOTORES E APARELHOS
Aparelhos de Medigéo e Orientagéo
Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo
Aparelhos, Equipamentos, Utensilios Médico-Odontolégico, Laboratorial e

. Hospitalar
Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversdes
Aparelhos e utensilios domésticos
Maquinas e Equipamentos de Natureza Industrial
Maquinas e equipamentos energéticos
Maquinas e equipamentos graficos
Equipamentos de Processamento de Dados
Maquinas , instalagdes e utensilios de escritdrio
Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios
Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos
Maquinas, utensilios e equipamentos diversos
Equipamentos de Protegdo, Seguranga e Socorro
Equipamentos para Audio, Video e Foto

FERRAMENTAS
Maquinas, ferramentas e utensilios de Oficina
VEICULOS
. Embarcagdes
Veiculos de tragdo Mecéanica
Veiculos Ferroviarios
Veiculos Diversos
Acessorios para Automoveis
SEMOVENTES
Semoventes e Equipamentos para montaria
BIBLIOTECA
Colegdes e Materiais Bibliograficos
Discotecas e Filmotecas
MUSEUS

Obras de Arte e Pegas para Museu
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UTROS BENS MOVEIS
Armamentos
Instrumentos Musicais e Artisticos
Equipamentos de mergulho e Salvamento
Equipamentos e Sistema de Protegao e Vigilancia Ambiental
Pegas nao incorporaveis a Imoveis
Materiais de Consumo de Uso Duradouro
Outros materiais Permanentes

TERRENOS
Lotes Urbanos
Glebas
Fazendas
Florestas
Originadas por dagéo em Pagamento de Créditos Tributarios
Originados por dagéo em Pagamento de Créditos N&o tributarios
. QOutras Areas

EDIFICAGOES
Abatedouros
Barracoes
Creches
Edificagoes Administrativas
Escolas/Colégios
Hospitais
Postos de Saude
Unidades Habitacionais
Complexos e fabricas
Benfeitorias em propriedade de Terceiros
Instalagoes
Salas e escritorios
Casas e apartamentos
Armazeéns e Silos
Outras Edificagoes

CREDITOS
Divida Ativa Tributaria
Divida Ativa Nao tributaria
Divida Ativa Entidade previdenciaria
Empréstimos Concedidos
Outros Creéditos

TITULOS e VALORES
Agdes Sociedades de economia Mista
Participagbes Societarias
Participagao patriménio de Consorcios Publicos
Investimentos RPPS
Emprestimos Compulsorios

BENS DE DOMINIO PUBLICO
Pragas, parques e bosques
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Ruas, logradouros e estradas rurais
Pontes e Viadutos

Galerias Pluviais

Sistema de esgotos

Rede de lluminag&o publica
Aterros sanitarios

Pogos Artesianos

Canalizagao de Corregos
Sinalizagdo de Transito

Abrigos para passageiros de onibus
Outros Bens de Dominio Publico

Art. 124. A detalhamento do terceiro nivel ser4 de competéncia do Setor de Patrimonio da
Camara Municipal de Ivaipora com o objetivo da criagao de agrupamentos que possibilitem a facilitagao
do controle.

16. DISPOSIGOES FINAIS

Art. 125. Os bens de dominio publico, assim considerados aqueles ndo integrantes do
patrimdnio administrativo ou dos bens dominiais da Camara Municipal de Ivaipora, que por
determinagdo legal ndo integram o ativo permanente embora a sua manutengao, ampliagao, reforma,
etc., sejam de competéncia da administragdo municipal, serao também objeto de cadastramento e
controle.

Art. 126. E de competéncia do Setor de Patriménio da Camara Municipal de Ivaipora, ouvidos
o Departamento Econdmico-Financeiro, a definicao de fluxos, processos, rotinas e formularios que
serdo utilizados na sistematica de controle definida neste regulamento, bem como a reviséo e definigao
sobre procedimentos necessarios eventualmente omitidos.

Art. 127. Os bens cuja aquisigdo seja resultante da aplicagdo de recursos originados por
termos de convénio que ndo possuam clausulas restritivas quanto a incorporagao, serao incorporados
normalmente com mengdo expressa, na descricao das suas caracteristicas, do instrumento que
originou os recursos. Havendo alguma clausula restritiva, devem ser controlados por Termo de Carga
especifico relacionado ao Conveénio.

Art. 128. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicoes
em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara de Vereadores, aos oito dias do més de outubro do apo de doi rpil

e treze.} ) fL' »l

Edival dAparecido Montanheri _AJes€ Aparefidg
Presidente = . Secre77' /

!/
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ANEXO |

BENS DESCARACTERIZADOS DA CONDICAO DE MATERIAL PERMANENTE

A

Abaixadores de lingua (instrumento odontolégico e hospitalar)
Abridores de boca (instrumento odontoldgico)
Abridores de caixote (pé-de-cabra) tamanho pequeno /médio
Agucareiros

Adaptadores de banda (instrumento odontolégico)
Afastadores (instrumento odontolégico)

Agulhas (instrumental)

Alargadores expansivos (bucha de faca) exceto jogos
Alavancas (instrumento odontolégico)

Alicate pequeno

Alicate pequeno. (instrumento cirirgico/odontolégico).
Albuns

Alfabetos e Algarismos (jogos)

Alfanje

Almofada

Almofariz de porcelana

Almotolias

Alvedlotomos (instrumento odontolégico)

Anel adaptador de baioneta para rosca

Anel duro de aluminio c/garras

Anel fundido com mufla

Apagadores de fita (desmagnetizador)

Aparelhos rotuladores

Aparelho telefonico (convencional, celular e sem fio)
Apontadores (manual)

Aplicador

Aquarios

Aranha

Arco

Arco de serra

Argolas

Articuladores (instrumento odontoldgico)

Aspersores

Assadeiras

Auto-falantes

Avental plumbifero (chumbo)

B

Bacias

Balangas de grandeall
Balaustres

Baldes

Balisas (topografia)
Bandejas
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Barra magnética |
Barrilete
Bases em geral para laboratorio
Bastéo de madeira (ginastica)
Batedeira doméstica
Bateria (elétrica)
Becas
Betumadeiras
Bibliocantos
Bicos para gas (bunsen e similares)
Bisturi (manual)
Bocas (pega dentaria)
Bomba de aquario
Bomba para encher bola e bicicleta (manual)
Botic&o (instrumental)
. Botijao de gas 2kg e 13 kg
Brocas (widea, ago rapido, etc.)
Bules
Bussola (pequena)
Brunidores (instrumental)

Cagarolas
Cabo
Cabo de agrimensor
Cabo de bisturi
Caixas de agrimensor
Caixas (madeira, ago, d'agua, etc.)
Caixas de som (kit multimidia)
Caixetas (metalica, madeira, etc.)
Caixa para ferramentas (pequeno/media)
Calcadores
Calculadora de bolso (peq)
& Calgo refratario
Caldeirdes
Calibrador para pneu
Calibre de folha
Calhas para lampadas
Campainhas
Canecas
Canetas (instrumento odontoldgico)
Caneta laser (peq)
Canivetes |
Cantoneiras
Cénulas traqueais
Capacho
Carimbo
Carrinhos
Carrinho para arquivo
Carretel

|
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Carrousel

Carpet

Cassetete

Castical

Cavadeira

Caximbo coletor de amostras

Ceifadeira

Cesta para tubos de ensaio

Cestos (ago, aluminio, madeira, pvc, etc.)
Chancelas Charneiras (instrumento odontologico)
Chassis ou placa radiografica (pequeno /média)
Chaves para biela (pequeno /exceto jogos)
Chaves (fenda, fixa, estr.allen,phillips) tamanho pequeno /media; exceto jogos
Chaves de roda

Chave para porta objeto microscopio
Chave soquete (tipo canhao) exceto jogos
Chicote para motor (diversos)

Chuveiro

Cilindro localizador (RX)

Cinto com coldre

Cinzeiro de mesa e chao (exceto de pedestal ou tubo)
Cinzel (instrumento odontolégico)

Circuito

Clindmetro

Clips para radiografia

Coladeira para fita magnetica

Colchdes (exceto de mola)

Colchonetes

Colgaduras

Colher de pedreiro

Colher de solo

Comadres

Comedouros

Compassos (diversos)

Conchas

Condensadores

Cone de plastico (RX)

Conexdes

Conjunto de garras (baldo volumétrico)
Conjunto de sonda/espelho (instrumento odontologico)
Contador de volume (manual)

Cortadeira (material escritorio)

Cortinas (simples-pequeno )

Cossinete

Cremalheira

Cruz

Cubas

Cubetas

Cunha para borracharia

Curetas (instrumental)

Curvador de tubos

Praga dos Trés Poderes - Fax: (43) 3472-3149 / Fone: (43) 3472-1644 - CEP 86.870-000 - Ivaiporé - Parana i m—




Igst. CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

“Curvimetro
Cuspideiras

D

Datador manual

Densimetro

Desandador para macho

Desempenadeira

Desenrolador de fios

Desmagnetizador

Destaca-Peridsteos (instrumento odontolégico)
Disco magnético

Drado

E
Ebulidor
. Ecrans (RX)

Eixo de maganeta
Eletrodos
Elevadores de periosteo (instrumento odontolégico)
Eliminador de pilha (conversor)
Encerado
Enrolador de fios
Enxada
Enxadéo
Equalizador (regulador de ar)
Escalas
Escarradeiras
Escavadores (instrumento odontologico)
Esculpidores (instrumento odontoldgico)
Esfera IM
Espatula
Espelho de inspegao (instrumento odontolégico)
Espelho (instrumento odontolégico)

o Espelho plano
Espremedores manuais
Esquadros
Esquadro de ago
Estabilizador (pequeno tipo doméstico)
Estantes para tubos de ensaio, etc.
Esteira
Estetoscopios
Estrado
Estrela de boone (instrumento odontolégico)
Estiletes de escritorio e instrumento odontoldgico
Estojos
Etiquetador
Explorador (instrumento odontologico)
Extintores
Extrator
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Facas
Faca para guilhotina
Facdes
Ferro de pua (broca)
Ferro de solda pequeno
Fichario de acrilico (mesa)
Filtro para agua
Filme (material didatico)
Fio a perneo
Fonte para tituleira
Forcado
Forceps (instrumental)
Formas
Formador de angulo (instrumento odontologico)
Formdes

. Funil
Furador para papéis
Furador de rolhas

G

Gaiolas

Garrafa termica

Garras

Gengivotomos (instrumento odontolégico)
Grampeadores para papéis (pequeno/med)
Grampos diversos (instrumental)

Grampos de marcenaria

Grosas

H
Hachuriadores (para desenho)
Hastes metalica (suporte-laboratorio)

I
. indice rotativo
Intermediario (instrumento /hospitalar)
Instrumentos de esculturas (instrumento odontologico)
Irrigadores (instrumento /hospitalar)

J

Jarras

Jogo de alargadores

Jogo de calibres

Jogo de condensador de amalgama

Jogo de exercicios temporales (orient.educacional)
Jogo de ferro para marcagao de animais

Jogo de furadores de rolha

Jogo de machos

Jogo de moldeiras (instrumento odontologico)
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‘Jogo de normagrafo

Jogo de peneiras (Tamiz)

Jogo de peso

Jogo de puas (verrumas)

Jogo de saca pinos

Jogo de talhadeiras

Jogo de vasadores

Junta corrediga (instrumento odontoldgico)

L
Lancetas (instrumental)
Lanternas
Lapiseiras
Leiteiras
Le Cron nr. 5 (instrumento odontolégico)
Lente

. Letreiro
Limas ou limitao
Liquidificador doméstico
Luminarias
Lupas (manuais)

M

Maca

Machadinhas

Machados

Maganetas

Magarico (bico avulso)

Magazines para projetor slides
Mandril

Manémetros para reguladores
Marretas

Martelos (instrumento odontolégico)
Mascaras para solda elétrica

. Mastros para bandeiras

Material para cateterismo (cuba-rim,pinga,etc.)
Medidor de arruela

Metro (bambu, aluminio, etc.)
Microfone de lapela (pequeno)
Micro-seringas

Molas de porta

Moldeiras (instrumento odontolégico)
Molduras

Morsas (pequenas)

Mouse (micro)

Muflas para duplicagéo de moldes (instrumento odontologico)

N

Navalhas

Nivel de madeira

Numerador automatico (escritdrio)
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~ Numerador para maquina gréfica

0
Ostedtomo (instrumento odontologico)

P
Pa
Painel fotografico
Pallet
Panela de pressao (doméstica)
Papagaio (instrumento /hospitalar)
Papeleira
Paradorno
Para-Raio
Pastilhador
Pé-de-cabra (pequeno /médio)
. Pedal de comando (instrumento odontoldgico)
Pedra de afiar
Penados para algodao
Peneiras
Perfuradores de papéis
Pias (inox, granito, etc.)
Picao
Picaretas
Picotador de fichas
Picnémetro (balao de vidro)
Pingas
Pinos ABO
Pinos AZET
Piruleiros (formas)
Placa
Placa comemorativa
Placa universal
Plaina pequeno
i Platibanda
Polia
Ponta
Ponta reta para micromotor
Ponteiro de ago
Porta-agulha
Porta-bobina
Porta-carimbo
Porta-chave
Porta-clips
Porta-cofre
Porta-cossinete
Porta-disket
Porta-durex
Porta-etiqueta
Porta-filtro
Porta-guarda-chuva (pvc)
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Porta-instrumental diversos
Porta-lapis
Porta-macho
Porta-papel

Porta-papel higiénico

Porta-revista

Potes em geral

Prancha para dissecagao de corti¢a

Prensa (pequena) |
Presilhas

Protetores auricular (instrumento /hospitalar)
Prumo

Puas

Pungéo

Puxadores de mala

Q
. Quadros (foto, posteres e gravuras - exceto de Arte)
Quadro de avisos (pequeno/medio)

Quadro negro (pequeno)

R

Raspadeiras (laminas ou raspilha)
Rastelo

Recortador de imagem (instrumental)
Rede

Refletores/holofotes para iluminagéo
Registro para botijéo de gas

Régua para desenho

Régua para normografo

Régua paralela

Régua de precisao

Riscadores

Rotuladores

S

Saboneteiras

Sacas-pino

Saca-polia

Sacas-prego (pequenos)

Saca-protese (instrumento odontoldgico)

Saco de viagem

Sacolas

Sargento

Secador

Seringas de Carpulle (instrumento odontoldgico e hospitalar)
Serra (fita)

Serra para cortar gesso

Serrote para poda (pequeno)

Sindesmatomo duplex (instrumento odontolégico)
Slides (exceto conjuntos)
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Sondas (instrumento odontoldgico e hospitalar)
Soquetes de ago (exceto jogos)
Spot-light (pequeno e médio)
Suporte de bureta
Suporte para carimbo
Suporte para ferro de solda
Suporte para fita adesiva
Suporte ¢/ haste (pequeno)
Suporte para livros
Suporte para pastas suspensas
Suporte ¢/ rodizios (suportes em geral)
Suporte para termémetro
Suporte para tubo de ensaio
Suporte para tv/video e microondas
Suporte universal completo (bico de bunsen)
Sutas

T
Tachos

Talhadeiras

Tambores de aco inox para esterilizagdo (pequeno e medio)
Tamizes

Tapete (pequeno/medio)

Tampo

Tanque

Tanque para revelagdo de filmes
Tatame

Teclado de micro

Tecnigrafo pequeno

Termdmetro

Tesoura-cirargica (instrumento odontologico)
Tesoura de expediente

Tesoura de poda (pequena)

Tesoura para chapa (pequena)

Teste de voltagem

Timpano (manual)

Toalheiro

Torneiras

Torneira elétrica

Torqués (pequeno)

Trados

Transferidor

Traquéias

Travadeira para serrote

Travesseiros

Trenas (até 5m)

Triangulo de seguranga

Tripés (pequeno e médio)

Trompa de vacuo

Tweeters

Typodonto (instrumento odontologico)
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Umidificador para inalagéo (acessorio)
Urinol

'

Valvulas (acessorios para anestesia)
Vanga

Vasos

Vazadores
Ventilador
Verificador de rosca
Videa para azulejo
Vira - macho

Visor de slides
Vitrine
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ANEXO ll
FICHA CADASTRAL DE BEM PATRIMONIAL Registro n®
Descrigao Valor Unitario
Fornecedor Nota Fiscal Data
(documento n®)
Estado de conservagao do bem: Novo
Bom
Recuperéavel
Natureza da aquisicio | Compra | Doagéo Cessédo Transferéncia
Classe contabil: Cédigo
' TIPO DE AQUISICAQ E DOCUMENTOS DE REGISTROS DO BEM
Movimentacao Interna
Data Documento Localizacao Observagdes
Baixa Responsavel
Nome/cargo
Termo n® Motivo Assinatura
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ANEXO IV

RELACIONAR OS BENS MOVEIS QUE NAO ESTAO NA CARGA PATRIMONIAL
(RELATORIO DO PARTIMONIO)

Item

Patrimonio

Descrigao

Localizagao

R$ Unit., R$ Total

|

DECLARAGAO DO RESPONSAVEL

Declaro que os bens patrimoniais acima especificados estdo sob a minha responsabilidade,
comprometendo-me a manté-los no melhor estado possivel.

Data

Responsavel pela guarda

Visto do Setor
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ANEXOV
CONTROLE PATRIMONIAL TERMO CARGA PATRIMONIAL INDIVIDUAL
ltem Patrimdnio n° Descricao Localiza¢do Vir. Unitario Valor Total
Total Geral

DECLARAGAO DO RESPONSAVEL

Declaro que os bens patrimoniais acima especificados estdo sob a minha responsabilidade,
comprometendo-me a manté-los no melhor estado possivel.

Data

Responsavel pela guarda

Visto do Setor
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ANEXO VI

GUIA DE TRANSFERENCIA DE BEM PATRIMONIAL

Setor cedente: Setor recebedor:
DESCRICAO DO MOVIMENTO
N° Reg. Patrim. Discriminagao Valor - R$

Total dos bens transferidos

Motivagéo:

Assinatura do cedente Assinatura do recebedor Data

Visto Observagdes Data
Setor de Patrimonio

12 via - Setor de Patrimdnio - 22 Via - Unidade recebedora - 32 Via - Unidade cedente
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ANEXO VII
INVENTARIO DE BENS MOVEIS Levantamen
ot

°doReg. | Codigo Descrigao Localizagdo | Estado Fisico
Patrim. Classif.
entario é o resultado | Comisséao de Nome:
. fisica dos bens, | Inventario Nome:
com as fichas Nome:
bens patrimoniais | Assinatura Assinatura Assinatura
S,
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ANEXO Vill

TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL
Item N° do Reg. Descrigdo Termo de
Patriménio Responsabilidade
CODIGOS DAS RAZOES DE BAIXA
1 Inutilizagdo poruso | 2 Inutilizagéo por 3 obsolescéncia 4 | Recuperagao antiecondmica | 5
acidente
Proponho a baixa do material acima Autorizo a baixa na forma proposta, obedecidos os tramites P
legais
Data: Data:
Responsavel Presidente da Comissao
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ANEXO Il

TABELA DE REFERENCIA DE DURAGAQ MEDIA DOS BENS PATRIMONIAIS - DEPRECIAGAO

Para efeito de estabelecimento do prazo médio de duragdo dos bens patrimoniais,
consideramos a composigdo por classe e as taxas anuais mais usuais admitidas por atos
normativos no Brasil.

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE / TAXA ANUAL DE DEPRECIAGAO

Aparelho de medigao 10%

Aparelho e equipamentos de comunicagao 10%

Aparelho e equipamentos de medicina, odontologia e laboratorios hospitalares 10%

Aparelhos e equipamentos para esportes e diversdes 10%

. Aparelho e utensilios doméstico 10%

Armamentos 10%

Bandeiras, flimulas e insignias 20%

Colegdes e material bibliografico 10%

Embarcagoes 5%

Equipamentos de manobra e patrulhamento 10%

Equipamento de protegao, seguranga e socorro 10%

Instrumentos musicais e artisticos 10%

Maquinas e equipamentos de natureza industrial 10%

Maquina e equipamentos energéticos 20%

Maquina e equipamentos graficos 10%

Equipamentos para audio/video e foto 20%

Maquina, utensilios e equipamento diversos 10%

Equipamentos de processamento de dados 20%

Maquina, instalagdes e utensilios de escritorio 10%

Maquina, ferramentas e utensilio de oficina 10%

Equipamentos hidraulicos e elétricos 20%

Maquina e equipamentos agricolas e rodoviarios 20%
(] Mobiliario em geral 10%

Obra de artes e pegas de museu 5%

Semoventes e equipamentos de montaria 20%

Veiculos diversos 20%

Veiculos ferroviarios 20%

Pegas nao incorporaveis a iméveis 10%

Veiculo de tragao mecanica 20%

Equipamentos sobressalentes de maquinas 20%

Outros materiais permanentes 10%
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