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PROJETO DE RESOLUCAO N° 15/2023
Stiimula: Cria a Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos (CPAD), e dispde sobre os

procedimentos para a eliminagio de documentos no

dmbito da Camara Municipal de Ivaipora.

A CAMARA MUNICIPAL DE IVAIPORA, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU,
PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica criada a Comissio Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), e dispoe
sobre os procedimentos para a elimina¢do de documentos no ambito da Camara Municipal de
Ivaipora.

Art. 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos ¢ uma comissdo técnica com
o objetivo de orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo e selecdo dos documentos
produzidos e acumulados, para garantir a sua destina¢do final, nos termos da legislagdo vigente,
com as seguintes competéncias:

I - elaborar os codigos de classificagio de documentos e as tabelas de temporalidade e
destinag¢do de documentos, que sdo instrumentos técnicos de gestdo relativos as atividades-fim da
(Camara Municipal de Ivaipora e submeté-los a aprovagdo da Mesa Diretiva;

II - aplicar e orientar a aplicagdo do codigo de classificagdo de documentos e a tabela de
temporalidade e destinag@o de documentos das atividades-meio da Cadmara Municipal de Ivaipora
¢ de suas atividades-fim aprovada pela Mesa Diretiva;

Il - orientar os Departamentos da Camara Municipal de Ivaipord, analisar, avaliar ¢
selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados por esta Casa, tendo em vista a
identifica¢do dos documentos para guarda permanente e a eliminagio dos documentos destituidos
de valor:

IV - avaliar e destinar os documentos arquivisticos fisicos e digitais, devendo obedecer aos

procedimentos e critérios previstos na Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
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V - analisar os conjuntos de documentos para a defini¢do de sua destinagdo final, apos a
desclassificagio quanto ao grau de sigilo; e

VI - observado o disposto nos incisos I e I, submeter as listagens de eliminagdo de
documentos para aprovagdo da Mesa Diretiva.

Art. 3° A CPAD sera integrada por 3 (trés) servidores de carreira, de provimento efetivo,
pertencentes ao quadro funcional do Poder Legislativo, sendo nomeada através de Portaria da
Mesa Diretiva.

Paragrafo Gnico. A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
sera considerada prestagdo de servigo publico relevante, ndo remunerada.

Art. 4° O registro dos documentos a sere_m chmmados devera ser efetuado por meio da

elaboragdo de Listagem de Eliminacdo de Documentos [Anexo 1] pela CPAD, a ser submetida

para autorizagdo da Mesa Dlretlva.

Art. 5 A CPAD publicara no Diario Oficial do Mun1c1p10 os editais para eliminagdo de
documentos, decorrentes da aplicagio de suas Tabelas de T emporalldade

Art. 6° Os editais para elimina¢do de documentos deverdo consignar um prazo de 30 (trinta)
dias para possiveis manifestagdes. ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas
requererem, a suas expensas, copias ou o desentranhamento de documentos.

Art. 7° A eliminagdo de documentos digitais e nio digitais no 4mbito da Cimara Municipal
de Ivaipora, ocorrera depois de concluido o Processo de avahd(;ao e sele¢do conduzido pela CPAD

e sera efetiva quando cumpridos os procedlmentos estabelecidos nesta Resolugio.

§ 1° A eliminag¢do de documentos fica condicionada a analise, avaliagdo e selegdo pela
CPAD dos arquivos produzidos e acumulados pela Camara Municipal de Ivaipora, tendo em vista
a identificagdo daqueles destituidos de valor, de acordo com a tabela de temporalidade e destinagdo
de documentos e a aprovagdo da Mesa Diretiva.

§ 2° A climinagdo de documentos que ndo constarem da tabela de temporalidade ¢
destinagdo de documentos, serd realizada mediante autorizago excepcional da Mesa Diretiva.

Art. 8° A eliminagdo de documentos arquivisticos piblicos e de carater publico sera
efetuada por meio de fragmentagdo manual ou mecanica, pulverizagdo, desmagnetiza¢do ou
reformatagio, com garantia de que a descaracterizagio dos documentos nio possa ser revertida.

§ 1° A eliminagio dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisdo de

a0 menos um membro da CPAD.
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§ 2° A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagéo dos documentos
devera observar as normas legais em vigor em relagdo a preservagdo do meio ambiente e da
sustentabilidade.

Art. 9° [ proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos. recebidos ou
acumulados pela Camara Municipal de Ivaipord, sem a autorizagdo prévia da CPAD.

Art. 10. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art. 25
da Lei Federal n° 8.159/1991, e art. 62, II, da Lei Federal n® 9.605/1998, aquele que desfigurar ou
destruir, no todo ou em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico,
como de interesse publico e social.

Art. 11. Os casos omissos serfio resolvidos pela CPAD.

@)

Art. 12. Integram a presente Resolugdo os seguintes anexos:

[ - ANEXO I - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS:

I1 - ANEXO Il — EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS;

111 — ANEXO III - TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS;

IV — ANEXO IV — PLANO DE CLASSIFICACAO FUNCIONAL (PCF) E TABELA DE
TEMPORALIDADE (TT).

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Plenario Vereador Pedro Goedert, aos treze dias do més de novembro do ano de dois mil e
vinte e trés (13/11/2023).

@)

do Aparecido Montanheri
Presidente

Emerson-daSilva Bertotti
2° Secretario
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MENSAGEM DE JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 15/2023

Senhores Vereadores,

O presente Projeto de Resolugdo tem por objetivo criar a Comissido Permanente de Avaliagio
de Documentos (CPAD), além de dispor sobre os procedimentos para a eliminagio de documentos
no dmbito da Cdmara Municipal de Ivaipora.

O Projeto de Resolugdo iniciou-se diante do problema encontrado nesta Casa Legislativa,
em que por um lado ha muitos documentos obsoletos e por outro existe a falta de espago para
armazenamento. Teve como fundamentagdo a legislagdo de outras Casas, principalmente da
Camara dos Deputados e do Arquivo Nacional.

Importante frisar que o projeto ¢ comporto de 4 anexos, sendo eles: Listagem de Eliminagio
de Documentos; Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos; Termo de Eliminagdo de
Documentos; e Plano de Classificagio Funcional e Tabela de Temporalidade.

Quanto a estrutura do “Anexo IV - Plano de Classificagdo Funcional e Tabela de
Temporalidade™, esta Lonsu,nado nas trés primeiras colunas “Codigo”, que representa a hierarquia
identificando os niveis de classificagfo, o “Titulo”, que representa ¢ entendimento sobre o termo
ou expressdo que melhor representa o nivel de classificagdo e a *Descrigdo”, que objetiva
complementar o entendimento do que representa o “Titulo™.

Os prazos de guarda da Tabela de Temporalidade sdo indicados nas colunas “Corrente” e
“Intermedidrio” e contados em anos. A coluna “Corrente’ apresenta o prazo em que o documento
fica arquivado junto ao departamento de origem. A coluna “Intermedidrio” apresenta o prazo em
que o documento fica arquivado no Arquivo da Cadmara. Quanto a coluna “Destinag¢io”, quando
assinalada como “Eliminag&o”, determina que o documento sera descartado. Se assinalada como
“Recolhimento”, determina que o documento scra preservado em cardter permanente. Tais
possibilidades ocorrerdo ap6s decorridos os prazos de guarda no arquivo corrente € no arquivo
intermediario. Finalmente, a coluna “Observagdes™ registra orientagdes adicionais para a aplicagdo
do instrumento.

Pelos motivos citados acima, pedimos aos Nobres Vereadores o apoio na aprovagao deste
Projeto de Resolugdo.

I a Justificativa.

T , ‘ £ MoAr\IN/
Ednjﬁldn Aparecido Montanheri Josane (Gor DISI%I‘ Teixeira
Presidente ce-Presidente

Jaffer Guith # Safran$Wi Ferreira Emerso Silva Bertotti
2° Secretario
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ANEXO 1

Cémara Municipal de lvaipora

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Departamento: (indicar as siglas)

Listagem n®: (indicar n°/ ano da

Departamento: (indicar o nome do departamento que eliminard os documentos listagem)
relacionados na listagem, acompanhado das siglas respectivas)

Folha n°: (indicar n° da folha / n°
total de folhas)

CODIGO DESCRITOR | DATAS- UNIDADE DE
REFERENTE LIMITE ARQUIVAMENTO
‘ DO OBSERVAGOES E/OU
A JUSTIFICATIVAS
CLASSIFICAGCAO CODIGO
QUANTIFI{ ESPECIFI
CACAO (*)| CACAO

MENSURAGAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, unidades ou bytes, o total de documentos que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERAIS: (indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

(*) PARA DOCUMENTOS DIGITAIS: (volume/quantificagdo) —~ indicar o volume total, medido em miltiplo de bytes,
dos documentos a serem eliminados.

(O quadro abaixo somente devera ser preenchido se os documentos a serem eliminados necessitarem de comprovagdo de

aprovagdo das contas pelos Tribunais de Contas).

Conta(s) aprovada(s) pelo
Tribunal de Contas em:

Publicagdo no Diario Oficial (data, se¢do,
pégina)

LOCAL/DATA

RESPONSAVEL PELA

LOCAL/DATA

PRESIDENTE DA COMISSAO

LOCAL/DATA

AUTORIDADE DO ORGAO/ENTIDADE A

:
Conta(s) do(s) exercicio(s) de:
:
|

SELEGCAO PERMANENTE DE QUEM COMPETE APROVAR
AVALIACAO DE
DOCUMENTOS

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

TITULAR DO ORGAO/ENTIDADE PRODUTOR / ACUMULADOR DO ARQUIVO
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ANEXO I1
CAMARA MUNICIPAL DE IVAIPORA
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
N° (indicar o n°/ ano do Edital)

O (A) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, designado (a) pela
Portaria n° (indicar o n°/ dia, més e ano da portaria de designagdo). publicada no (indicar o nome
do periodico oficial), de (indicar dia, més e ano da publicagdo). de acordo com a Listagem de
Eliminag¢do de Documentos n° (indicar o n°/ ano da listagem), autorizada pelo(a) Presidente da
Camara Municipal de Ivaipora, faz saber a quem possa interessar que a partir do (indicar o prazo
para a efetivagdo da eliminagdo, escrevendo por extenso, entre parénteses, o nimero ordinal
correspondente — 30°) dia subsequente a data de publicagdo deste Edital no (indicar o nome do
periodico oficial ou, na auséncia dele,), se nao houver oposi¢ao, o(a) (indicar o responsavel pela
eliminagdo) eliminard (indicar a mensurag¢do total) dos documentos relativos a (indicar as
referéncias gerais dos descritores dos codigos de classificagdo dos documentos a serem
eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais), da Camara Municipal de Ivaipora.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas e mediante petigdo dirigida a
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos da Cdmara Municipal de Ivaipora, a retirada
ou copias de documentos. avulsos ou processos, bem como o desentranhamento ou copias de
folhas de um processo.

Local e data.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.
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ANEXO II1
CAMARA MUNICIPAL DE IVAIPORA

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos .....diasdo més de ........cce... do ano de .........., a Camara Municipal de Ivaipora, de acordo
com o que consta da Listagem de Eliminagdo de Documentos n°® (indicar o n° / ano da listagem),
aprovada pelo Presidente desta Casa de Leis e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos n° (indicar o n°/ ano do edital), publicado no (indicar o nome do periodico oficial).
de (indicar a data de publicagao do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a mensuragao total)
dos documentos relativos a (indicar as referéncias gerais dos descritores dos codigos de
classificagdo dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais),
da Camara Municipal de Ivaipora.

Local e data.

Nome, assinatura e cargo do(a) responsavel designado(a) para supervisionar e acompanhar a
eliminagdo.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

Praga dos Trés Poderes, s/n° - Fone: (43) 3472-1644 - CEP 86.870-000 — Ivaipord/PR —




Moot ” N
S‘)—l*. oy - ~
5. = CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA
hbe P Lstado do Parana
e 100 o ro
ANEXO 1V
PLANO DE CLLASSIFICACAO FUNCIONAL (PCF) E TABELA DE TEMPORALIDADE (TT)
Cédigo Nivel Titulo Descricio Corrente I_ndti;rl::)e Destinacdo Observacoes
ICompreende agdes referentes a organizagdo e ao
01 I |Administracio geral funcionamento da drea administrativa, além do
planejamento estratégico e da auditoria.
ICompreende criagdo de grupos e conselhos,
estabelecimento de parcerias com outros 6rgdos.
01.01 2 Organizacio e funcionamento facompanhamento de a¢des judiciais e administrativas,
além da publicagdo oficial e outras atividades de
carater geral ligadas a administragdo da Camara.
01.01.01 3 [Blaborachiodentosnormativos (.Om.pltCCl‘ldC atos normativos e os documentos que
subsidiam sua criagdo.
Inclui portarias, diretrizes.
01.01.01-01 4 |Atos normativos 5 5 Recolhimentojprocedimentos e decisdes decarater
geral.
01.01.02 3 [Estudos & pesquisas Compreende mateinal de re.:fgrencm, estudos e pesquisas
realizados em razao das atividades da Casa.
Material de T —
01.01.02-01 4 referéncia/estudos/pesquisas/pro v?ouora 5 Recolhimento
ostas =
: Compreende acordos e convénios firmados com outros
01.01.03 3 |Cooperagio e parcerias s
Orgdos.
Inclui acordos. ajustes. convénios,
01.01.03-01 4 |Atos de cooperacdo e parcerias 5 5 Recolhin'lentofermOS . protpcolos o
intengdes. termos de parceria e
similares.
Acompanhamento e avaliacdo de Compreende o registro e a andlise sobre as atividades
01.01.04 3 ;g . =
atividades desenvolvidas nos setores.
01.01.04-01 4 |Ata de reunido 4 5 Recolhimento
01.01.04-02 Pauta de reunido 2 Eliminagdo
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Compreende criagdo e funcionamento de grupos
i formalmente constituidos (comités, conselhos, comissdes,
IConstituiciao de grupos e S o E :
01.01.05 2 g etc). Compreende também indicag¢des deservidores para
fatribuicio de atividades = B S ; ;
exercicio de atribui¢do administrativaespecifica.
Contempla todas as areas funcionais administrativas.
0S8 a cT1acan/ 1 3 L "
01.01.05-01 flas de SR A A 4 5 [Recolhimento
relatorios
Inclui designagdes para composigdo de
. L erupos de trabalho, juntas, conselhos,
Designagdo/Indicagdo para grupo e PR . ¢
e AT Enquanto = comités e comissodes. Inclui também a
01.01.05-02 ou atribuicdo administrativa e 5 Eliminagdo | .. . o
y vigora indicacdo de servidores para o exercicio
especifica e gl .. :
deatribui¢des administrativas
especificas.
01.01.06 IAcompanhamento de acdes ICompreende o acompanhamento de agdes emprocessos
. judiciais/administrativas judiciais ou administrativos. -
01.01.06-01 Parecerss ¢ despagios de Fanitet 5 5 [Recolhimento
decisorio
Solicitagdes de informagdes il
01.01.06-02 oriundas de orgaos de v?eora 10 Eliminagdo
investigacdo =
Indenizagdo oriunda de processos ey
01.01.06-03 I ? o o emjulgado 10 Eliminagdo
udiciais/administrativos
das contas
Dentincias, reclamagdes e Enquanto 5
01.01.06-04 : 5 Eliminagdo
sugestoes vigora
Ddssie de acompanhamento de
SRR » Enquanto .
01.01.06-05 lagdes judiciais em defesa da sisom 10 [Recolhimento|
imagem institucional &
; ; ICompreende didrios de carater oficial, assim como a
01.01.07 Publicag¢io oficial TPTCETICE dif (s‘de = byl omoas
solicitagdes de publicagdo nesses veiculos
s ; Até o transito
01.01.07-01 Sql'lcfltacao_de publlcaf;ﬁ’o g emjulgado 10 Eliminagao
DiarioOficial do Municipio
das contas
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(Gestdo estratégica, projetos e

Compreende as agdes relacionadas ao planejamento

tarcfas rotineiras/operacionais.

01.02 2 estratégico, gestdo de processos e projetos, além dej
processos e A
propostas e estudos referentes a estrutura organizacional.
01.02.01 3 Desenvolvimento da estrutura  [Compreende agdes referentes a criag@o ou reestruturacdo
o organizacional administrativa de um ou mais 6rgaos.
01.02.01-01 4 Propostas, estudos._ organogramas 4 10 [Recolhimentol
e estruturas consolidadas
01.02.02 3 [Projetos Compreende atividades referentes a gestdo de projetos.
01.02.02-01 4 Documentagdo de projetos 4 10 |Recolhimento
B b e oes li
01.03 T m— Compregndf:' agdes de acompanhamento e avaliagdoda
eestdo administrativa.
01.03.01 3 lAuditoria Compreende as ac¢Oes de controle interno e
acompanhamento do controle externo.
01.03.01-01 Papéis de trabalho 1 20 Eliminagdo
01.03.01-02 Diligéncias 1 20  |Recolhimento|lnclui diligéncias do TCE.
Inclui relatorios de inspegdo,auditoria,
01.03.01-03 4 |Acdes de controle | 20  |Recolhimentomonitoramento, consultoria, nota
técnica.
01.03.02 3 Transp.arencla ﬁnz'm‘celra,. Compreende as agdes de prestacdo de contas.
operacional e administrativa
Prestacd@o de contas/Tomada de B
01.03.02-01 4 ¢ ; re emjulgado 10 Recolhimentollnclui parecer de aprovacao dascontas.
contas especial = b=
das contas
01.04 ) iComunicagio administrativae [Compreende o controle de envio de correspondénciase
’ distribui¢do de periddicos distribuicdo de jornais, revistas e outras publicagoes.
01.04.01 3 [Servico deiostagem Compreendfz o.controle sobre a distribui¢do de
correspondéncias.
01.04.01-01 4 (Guia de postagem 1 Eliminagdo
S > . S l a .‘ D
01.04.02 3 (Controle deexpediciiics Compreende o controle sobre documentos que tratamde
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Inclui expedientes, circulares, avisos,
comunicados, comunicag¢do interna,
Expediente/Comunicagio o informes, apresentagdes e solicitagdes
01.04.02-01 pedx ¢ 1 Eliminagio PRGSSRERONE FoNE gg
operacional de valor operacional, produzidos ou
recebidos em razao das atividades-meio
ou atividades- fim da Casa.
01.04.02-02 Documentos retirados do placar 1 Eliminagao
Expedicio de S B
01.04.03 . - Compreende a emissao de declaragdes/certiddes.
certidio/declaracio
Inclui atestado de capacidade técnica
01.04.03-01 Solicitagdo de certiddo/declaragdo 1 Eliminagdo emitido para empresascontratadas pela
Camara.
Inclui copia do original entregue ao
A e s : solicitante ou também a
01.04.03-02 Certidoes/Declara¢des 1 Eliminagédo o = e 3
Certiddo/Declaragdo original quenao foi
retirada pelo solicitante.
Compreende planejamento, claboracio,
; lacompanhamento, alteragéo e execu¢do orcamentaria.
02 Orcamento e finangas internas p i ¢ § i
Abrange também fixa¢cdo de normas financeiras e o
controle de sua execucao.
02.01 Programacio Orcamentaria Compreende os registros de elaboragdo or¢amentaria.
o Compreende previsdo de receitas e despesas para um
02.01.01 Elaboracio orcamentaria pre P - P p
determinado exercicio.
02.01.01-01 Propostas or¢amentarias 5 5 Recolhimento[lnclui proposta or¢amentariasetorial.
02.01.01-02 Alteragdes orcamentarias 5 5 Recolhimento
" s w o, A : Inclui crédito suplementar,crédito
02.01.01-03 Créditos Adicionais 5 5 Recolhimento : Y Sup e s
especial e crédito extraordinario.
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02.02

Compreende a utilizagdo dos créditos consignados no
or¢amento e dos recursos financeiros visando atender a
realizagdo de atividades e projetos previstos.

Execu¢do orcamentaria e
financeira

102.02.01

ICompreende a movimentagdo de recursosor¢amentarios
entre as diversas unidades orcamentdrias e
administrativas.

Distribuicio de recursos
orcamentarios

02.02.01-01

Nota de crédito

Até o transito
em julgado
das contas

Elimina¢ao

anulagdo desaldo de empenho.

02.02.01-02

Nota de dotacdo

Até o transito
em julgado
das contas

Eliminagao

Acompanhamento da execu¢do Compreende o acompanhamento da utilizagdo dos

02.02.02 3 . . N o = .
or¢amentaria e financeira créditos/recursos orcamentdrios e financeiros
* Programagao de despesas S8 Bt
02.02.02-01 4 = ca P emjulgado 10 Eliminagdo
orgamentarias o
das contas
2 ; Até o transito
02.02.02-00 | 4 [olicaciodeadiantamento de emjulgado | 10 | Eliminacdo
despesas
das contas
Programacdo financeira de A ° Giisita .
02.02.02-03 4 emjulgado 10 Eliminagdo
desembolso
das contas
02.02.03 3 |Despesas Compreende o controle sobre gastos realizados.
Até o transito
02.02.03-01 4  |Pré-empenho emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Al QTSI Inclui alteracdo, transferéncia, controle
02.02.03-02 4 [Empenho emjulgado 10 Eliminagdo SRS A 3
= e anulacdo de saldo deempenho.
das contas
Até o transito
02.02.03-03 4  Ordem bancaria emjulgado 10 Elimina¢do

das contas
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Processos

Estado do Parana
Até o transito
Dossié movimento financeiro emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
Até o transito
02.02.03-05 Suprimento de fundos emjulgado 10 Eliminacéo
das contas
Até o transito
02.02.03-06 Restos a pagar em julgado 10 Eliminagdo
das contas
- Compreende o registro dos fatos e atos de natureza
02.02.04 JLOTRE it upensghies econdmico-financeira, além de operagdes bancarias
bancérias A 5 e eIy
ativas, passivas e especiais.
Até o transito
02.02.04-01 Balangos e balancetes em julgado 10 Eliminacdo
das contas
Até o transito
02.02.04-02 Relatério contabil emjulgado 10 Eliminacdo
das contas
Até o transito
02.02.04-03 Conciliagdo bancaria emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
- Documents¢ao e techologia da C.on'lpreende acdes de gestdo de informacio dearq.uivo,
giiformacao Plblloteczi e museu, além da gestdo da tecnologia da
informacao.
03.01 Tratamento e controle Com.preende agdes de tratamento e controle do acervo
arquivistico arquivistico.
03.01.01 ProMiicho, Ghoaite o trdniite Compreende o controle da produgéo, do tramite e do
descarte de documentos.
03.01.01-01 Manual de gestdo de documentos Enguanto 7 Recolhimentoprésf Evarapenas | exsmplar desada
= vigora edicdo.
Inclui protocolos, recibos e outros
03.01.01-02 IProtocolo de documentos e | Eliminagio comprovantes de entregade documentos

e processos de quaisquer areas

funcionais.
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Estado do Parana

03.01.01-03 4 ermo de descarte 5) 5 Recolhimento)
T T PP T W T .
03.01.01-04 4 Edital de ciéncia de eliminagdo de 5 5 T
documento
03.01.02 3 LClassiﬁcacﬁo e avaliacdo Compreende classifica¢do e avaliagdo de documentos
T rquivisticas arquivisticos.
03.01.02-01 4 lano de .classmcacao e tabela de Enguamo 5 T C—
temporalidade vigora
/Aprovacgdo/atualizagao do planode
= . ~ Enquanto ;
03.01.02-02 4 [classifica¢do/tabela de ; 5 Recolhimento
. vigora
temporalidade
03.01.02-03 4 Dos.sm avaliagdo documental Enguanlo 5 Recalbiingito
(rotinas) vigora
Atas da comissdo de avalia¢do de .
03.01.02-04 4 11 5 Recolhimento
7 documentos (CADAR) ¢
5 B = Compreende transferéncia de documentos para o arquivo
Transferéncia, recolhimentoe | o :
03.01.03 3 intermediario e recolhimento de documentospara o
rmazenamento :
Wa larquivo permanente.
As guias de transferéncia de
. . documentos em poder dos setores de
03.01.03-01 4 é];lclﬁnc:zlziagsferénma s E"??a':o S Recolhimentojorigem da documentagdo devem ser
- vieor guardadas por 15 anos na fase corrente
€ posteriormenteeliminadas.
03.01.03-02 4 Guia de recolhimento 5 Recolhimento
03.01.04 3 [Descricigieasisso Compreende agdes de descrigdo do acervo arquivisticoe
facesso aos documentos
. 3 y Inclui guias, inventarios, catalogos.
03.01.04-01 4 [Instrumentos de descri¢do Enguanto 5 Recolhlmento,nc.ul — gos
vigora indices e outros.
03.01.04-02 4 Emp‘re’stl'mo gedocimento Enguanto Eliminagdo [Vigéncia: até a devolugdo.
larquivistico vigora
03.01.04-03 Desarquivamento 1 5 Eliminagao
03.01.04-04 Solicitagao de copias 1 Eliminagao
03.01.04-05 Solicitagdo de degravagido | Eliminagdo
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Estado do Parana

Solicitagdo de acesso a documento

03.01.04-06 " S 1 Eliminagdo
sigiloso
Prazo de guarda comega a contar a
partir da desclassifica¢do do
documento.Inclui oficios que
03.01.04-07 4 [Controle de classificagdo de sigilo 5 50  |[Recolhimentocomunicam classificagao e
reclassificagdo dedocumentos,
relatorios de reavaliagdo, termo de
classificagdo da informagao.
Termo de acesso e
03.01.04-08 4 responsabilidade sobre informacéo 5 50  [Recolhimento
sigilosa
Ata da comissdo especial de :
03.01.04-09 -4 is e 11 5 Recolh t
i documentos sigilosos (CEDOS) THERG
.. o o Inclui solicitagdes feitas combase na lei
= S a ¢ 2 ‘ d N § % \
03.01.04-10 4 Solicitagdo de acesso a informagado 2 15 Eliminag¢do i acessod informaciio (LAT).
03.02 2 [Pesiuisa & Salibervadis. Com.pr'ee.nde pesquisa e'conscrvagao de documentos
larquivisticos e bibliogréficos.
03.02.01 3 [Pesahisi C'orr)pre?nde pesquisas a documentos arquivisticos e
bibliograficos
Enquanto Vigéncia: até o término dapesquisa
03.02.01-01 4 |Solicitagdo de pesquisa v?oora Eliminag¢do [Inclui formularios de solicitagaode
° esquisa e resultados de pesquisas.
03.03 2 [Tecnologia da Informagiio 'Compn‘ee.nde a gestdo dos sistemas e equipamentos de
informatica.
Desenvolvimento e manuten¢io . "
03.03.01 3 ldesoluBes de tecnologia da C;ompreepde desepvolvnmento oferta e manutengdode
; sistemas informatizados.
informacdo
3030101 | 4 [olichecagdeelucho de > Eliminagao
tecnologia da informagao
03.03.01-02 4 T’rgeto d? solugao de tecnologiada Enguamo 3 T —
informagdo vigora
03.03.01-03 4 S'ohcnacao de manutengdo em Enguanto Elimirsican Ylgencm: até descontinuidadedo
sistemas vigora sistema.
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Estado do Parana

Seguranc¢a em tecnologia da

Compreende agdes de controle para garantia daseguranga

Institucionais

— . informacio dos sistemas informatizados.
03.03.02-01 4 Acesso R I S 5 Eliminagdo [Vigéncia: até cancelamento doacesso.
impressoras.
Vigéncia: até cancelamento doacesso.
03.03.02-02 4 |Acesso ao gerenciamento dedados S Eliminag¢do |Inclui termo de responsabilidadesobre
acesso a banco de dados.
03.03.02-03 4 So'licitacﬁo dg atualizagao de 5 Eliminagio Vigéncia: até‘o encerramento douso da
unidade tramitadora unidade tramitadora.
Compreende a comunica¢iio de atividades realizadas
04 1 (Comunicacgio social pela Camara dos Deputados, o relacionamento com a
imprensa e a sociedade, além da gestdo de eventos.
04.01 2 |Publicidade Compreende campanhas, antncios e pecas de publicidade.
Inclui folderes, cartazes, panfletos,
fundos de tela,logomarcas.
04.01.01 3 |Pegas publicitarias 4 10 |RecolhimentolPegas publicitarias produzidas por
agéncias contratadas devemser enviadas
@ contratante para a devida guarda.
04.01.02 1 |Autefiackdpardidivulgacio Compreende autorizagdes para divulgac@o de contetidoou
imagem.
04.01.02-01 Cessao de uso de imagem 2 100 Eliminagao
04.01.02-02 4 (Cessdo de direitos autorais 10 20 |Recolhimento
Compreende agdes de relacionamento com a imprensae
04.02 2 |Relagdes piblicas e eventos meios de comunicagdo, gestdo de eventos, recepgdo de
visitantes e intera¢do com a sociedade.
04.02.01 3 |Relacionamento com a sociedade Compreende o'relacic.)pamento g4 (.Z‘asa~com Amamierac,
incluindo canais de didlogo entre cidadaos e deputados.
: i % Inclui comunicado de luto oficial,
Comunicados oficiais (luto, e e § = =
04.02.01-01 4 s 2 Eliminagdo jagradecimento, cumprimento,
felicitagdo) h b T
elicitagdo, condoléncias.
Contempla cartoes enviados a
Cartdes comemorativos e convites s b Fresasnea s Cémgra SqpRlsquer
04.02.01-02 4 1 Eliminag¢do joutros orgdos. Incluicartdes de Natal,

além de convites para cerimonias,
sessoes, recepedes e eventos.
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Estado do Parana

designacao e dispensa

ocupagdo de fungdes comissionadas.

04.02.02 3 |Visitas guiadas Compreende o programa de visitagdo publica.
Solicitaciio de recepcio para visita Inclui solicita¢des internas eexternas
04.02.02-01 I d ¢ peaop 2 Eliminagdo [para recep¢do de puiblico em visitas
sLada lcuiadas.
05 1 |Pessoas ICompreende as funcdes relativas a gestio de pessoas.
Compreende delega¢do de competéncias e o controlesobre
05.01 2 Cargos e delegacdes cargos. fungdes comissionadas e carreira dos servidores
da Camara.
05.01.01 3 [Delegactes Comprecn'dc a dele:gag:ao de competéncia para arealiza¢do
de determinadas agdes.
05.01.01-01 4 |Delegacdo de competéncia Enguanto 5 Eliminagdo
vigora
Compreende atividades relacionadas ao planejamento de
05.01.02 3 (Cargos, funcgdes e carreiras cargos. fungoes e carreiras dos servidores efetivos e
comissionados da Camara.
Os01.02-01 | 4 ([Criasin, SHEGES o I Oumagio 5 5 [Recolhimento
de cargos efetivos
05.02 2 |Aduiinistritcie de pessoal Compreepdg o contrpl§ administrativo do pessoal do
quadro efetivo, comissionado, e dos vereadores.
05.02.01 3 Kelecioepiovinento Lomprccnde concursos publicos para sele¢io de
servidores.
05.02.01-01 4 |Abertura de concurso publico 1 10 [Recolhimento
ERT——— : ;
05.02.01-02 4 W lcfltagoes requenmer’lto_s 1 10 |Recolhimento
relativos a concursos publicos
|AdiiuissRo etasligamento Compreende nomeagdo, posse, exercicio e desligamento Ndo inclui posse de vereadores.Para
05.02.02 3 g ? de pessoal, além das designacdes edispensas feitas para a posse de vereadores, ver “10.01.02 -

Posse no mandatoparlamentar”.
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Estado do Parana

Os documentos referentes a nomeagao
tornada sem efeito poderdo ser
keliminados apés um1 ano de seu

05.02.02-01 Nomeagdo/vacancia S 57 Eliminacdo @arquivamento.
INao inclui posse de vereadores.Para
posse de vereadores. ver “10.01.02 -
Posse no mandatoparlamentar”.
INao inclui posse de vereador.Para posse
)5.02.02-02 Prorrogacdo de prazo para posse 5 57 Eliminacdo de vereador, ver “10.01.02 - Posse no
mandatoparlamentar".
05.02.02-03 Comunicagdo de aptiddo mental 5 57 Eliminacao
05.02.02-04 Comunicagao de aptiddo fisica 5 57 Eliminagao
05.02.02-05 SR 0. e i 5 57 | Eliminagdo
comissionada (FC)
05.02.02-06 (Comunicagh degbsiuricao de 5 57 | Eliminaggo
func@o comissionada (FC)
05.02.03 inforpagDes fu'nufm'als c Compreende o registro de informagoes funcionais.
jassentamentos individuais
A vigéncia acaba quando ocorreo
desligamento do servidor ou do
Vereador.
— Prevista preservagdo deamostra.
05.02.03-01 Pasta financeira v? i 100 Eliminagdo |[Prevista migracdo de suporte. A
& eliminagdo do suporte papel poderd
ocorrer a partir do momento do
cumprimento do prazo da coluna
"corrente”.
05.02.03-02 Averbacdo de tempo de servigo [:nguanm 5 Eliminacdo [Vigptic: at.e ahomplogapho:ds
vigora aposentadoria.

Alteragdo/cadastro deinformagdes
bancarias

Elimina¢do

05.02.03-04

Solicitagdo de documentos
[pessoais/registros pessoais

Eliminacdo
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Inclusdo/manuten¢do/exclusio de

Até o transito

05.02.03-05 4 d emjulgado 10 Eliminagdo |Inclui a declaragdo de vinculoescolar.
ependente d
as contas
05.02.03-06 4  |ldentidade funcional 2 Eliminagdo
05.02.03-07 g [omusicaciodeestado 2 Eliminagio
gestacional
05.02.03-08 4 Declarag¢do de bens e rendas 1 5 Eliminacdo el Qeekracoes siitegoss [30 .
momento da posse ou da vacancia.
05.02.04 S [Movimentachio ICompreende alteragdes de lotacdo, requisi¢do e cessdaode
pessoal.
5.02,04-01 | 4 [FeSSdedaCamanaparaoutro 5 57 | Eliminagao
Orgdo
05020402 | 4 [Coa0ds UKD ORgdo para 5 57 | Eliminagdo
Cémara
Requisi¢do interna de
05.02.04-03 4 servidor/mudanga de lotagdo de 2 5 Eliminagdo
servidor
N&o inclui missdo oficial de vereadores.
05.02.05 3  |Déslocaméato 4 trabalho Compreendc deslocamentos a trabalho feitos por f’ara mnsiao_‘oh.cnaldc vcr'cador, ver
servidores. 10.01.03-03Missio oficial
(vereadores)".
IN@o inclui missdo oficial de servidores
e também ndo incluimissdo oficial de
; e vereadores.
Requisi¢do de passagens acreas Al . frafisil g% IPara missao oficial de vereador,ver
05.02.05-01 4 % = . emjulgado 10 Eliminagdo |, = . : ’
diarias, hospedagem. 10.01.03-03 Missdo oficial
= dascontas S s ’
(vereadores)".Para missdo oficialde
servidor, ver “05.02.05-04 - Missdo
oficial (servidores)™.
IN&o inclui missdo oficial de vereadores.
05.02.05-02 | 4 [Missdo oficial (servidores) 2 60  [Recolhimentof, 212 Missdo oficialde vereador, ver

"10.01.03-03Missdo oficial

(vereadores)"

Praca dos Trés Poderes, s/n° - Fone: (43) 3472-1644 - CEP 86.870-000 — Ivaipord/PR



!':'n'*":v
Lo BB
sz~ IEROISS (o s

CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

Estado do Parana

Frequéncia, licencas e

Compreende comparecimento ou auséncia de servidores e

progressio funcional

funcional dos servidores.

05.02.06 3 vereadores, incluindo as solicitagdes e/ou concessodes de
fastamentos . »
Tﬂ licengas e afastamentos.
05.02.06-01 4 [Folhas de frequéncia 5 57 Eliminagdo
05.02.06-02 g [omsatcagiode Seguono 5 57 | Eliminagdo
ordindria)
05.02.06-03 4 Comunicagdo de frequéncia (hora 5 57 Eliminagho
extra)
5000604 | 4 [Retbeaaddefrequéncia 5 57 | Eliminagao
(ordinaria)
05.02.06-05 4 Retificagdo de frequéncia (hora- 5 57 Eliminacio
extra)
05.02.06-06 | 4 [Compensagdo de horas extras 5 57 | Eliminacto
(banco de horas)
05.02.06-07 4 Solicitagao para r’ea.llzacao dehoras 5 57 Eliminaghio
extras/extraordindrias
05.02.06-08 Solicitagdo de hordrio especial 5 57 Eliminagao
05.02.06-09 Dispensa de ponto 5 57 Eliminagio
INao inclui afastamentos que tenham
Eonicassiio dbhivenss 6 impacto no mandato parlamentar. Para
05.02.06-10 4 5408 S 57 Eliminagdo @afastamentoscom impacto no mandato,
afastamento " :
ver "10.01.03-02 - Licengas e
fafastamentos do mandato”.
Inclui os atestados de comparecimento
a consultas médicas e outros
comprovantesque permitam abono em
05.02.06-11 4 |Abono de frequéncia 10 Eliminagdo pistemas ¢ leirSnioonideamtnotode
frequéncia.
O prazo em arquivo corrente comega a
ser contado a partir dotransito em
julgado das contas.
05.02.07 3 lAvalia¢io de desempenho e Compreende avaliagdo de desempenho e progressdo
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Estado do Parana

servidor/deputado
inativo/pensionista

dascontas

05.02.07-01 4 [Progressdo funcional 5 57 Eliminag@o
/ S raca
05.02.07-02 4 (Re) -enquadramento e/ou alteragdo 5 57 Eliminagéio
salarial
05.02.07-03 4 |[Registro de elogio 5 57 Eliminagdo
Compreende pagamento e descontos relativos a
05.02.08 3 [Pagamentos ¢ descontos vereadores, servidores, estagiarios.
Inclui indenizagdes e consignagdes.
“nquant -
05.02.08-01 4 [Folha de pagamento Engu © 100 Eliminagdo
vigora
05.02.08-02 | 4 [Ficha financeira EOQUANS | g0 | il [ EAaacabagudntn ocomeo
vigora desligamento do servidor/vereador.
05.02.08-03 4 |Abonos ou proventos provisorios 5 Eliminacdo
05.02.08-04 4 |Abono permanéncia em servigo hnguanto 5 Eliminacdo Vigencia: at.e ahomologaghzda
vigora aposentadoria.
Concessdo/revisdo de gratificagao,
05.02.08-05 4  |fungdo, vantagem pessoal ou 5 57 Eliminagao
remuneracdo
izaca 1l /3 i
05.02.08-06 4 [MdeMzaCigBe SRR (1/3.de 5 Eliminagdo
férias)
Inclui consignagdes referentes a
N - associagoes, empréstimos consignados
05.02.08-07 R T e ———— - 5 Eliminagéo lem folha, plano desatde privado,
consignagoes e JEE o »
* contribuicdo sindical do servidor,
seguros/previdéncia privada.
Revisdo de imposto de rendaretido
05.02.08-08 4 |na fonte (IRPF) servidor/vereador 5 Eliminacdo
ativo
Revisdo/isengdo de imposto de AYE o tdns] A co‘nta‘gjm do prq.:_jo em arquivo X
renda retido na fonte (IRPF) - (€ o transito o corrente deve considerar o transito em
05.02.08-09 4 emjulgado 10 Eliminacdo [julgadodas contas referentes ao ano em

que ocorreu o falecimento ou rentincia

do servidor/vereador/beneficiario.
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Estado do Parana

IAverbagdo/ revisdao/desaverbagio
de contribui¢do para o plano de

05.02.08-10 4 s . 5 57 Eliminagdo
seguridade social.
- servidor/vereador ativo.
/A contagem do prazo em arquivo
Alteragao/isengao de contribuigdo Até o transito corrente deve considerar o transito em
05.02.08-11 4 |previdencidria - servidor/vereador emjulgado 10 Eliminag@o [julgado das contas referentes ao ano em
inativo/pensionista. dascontas que ocorreu o falecimento ou rentincia
do servidor/vereador/ beneficiario.
ps.i208-13 | 4 [DevoiueEo de Saniibiio 5 57 | Eliminago
revidencidria
T " S _ -
05.02.08-13 4 Averbaqaqrevug_o desaverbagdode Enquamo 5 Eliminagio A vigéncia esgota-se com o término do
pensdo alimenticia vigora direito de receber a pensdo.
05.02.08-14 4 |Comunicagdo de débito 5 Eliminagdo
05.02.08-15 4 Declaraqa.o dedmEpsto d renda S Eliminacdo |Declaragdo apresentadaanualmente.
formulario)
05.02.08-16 4 |Concessdo/revisdo de adicional 5 57 Eliminagdo
Compreende solicitagdo, concessdo ou indeferimento.e
05.02.09 3 |Beneficios, direitos e deveres administracdo de beneficios (aposentadoria, reembolso,
etc).
p Compreende agdes referentes a concessao de
05.02.09.01 4 |Aposentadoria e pensdo ;
laposentadoria e pensdo.
Concessdo/revisao de Enquanto A wigoncra seabitquando acoriéo
05.02.09.01-01| 5 : d 100 | Eliminagao ffalecimento ou renincia do
aposentadoria vigora =
servidor/vereador.
05.02.09.02 4  |Férias e recesso Compreende o controle sobre periodo de férias e recesso.
05.02.09.02-01| 5 [Concessdo de férias 5 Eliminacdo
05.02.09.02-02| 5 |Alteragdao/cancelamento de férias 5 Eliminagdo
05.02.09.02-03| 5 |Interrupcdo de férias 5 Eliminacdo
05.02.09.02-04| 5 |Concessdo de recesso 5 Eliminagdo
05.02.09.02-05| 5 |Alteragdo/cancelamento de recesso 5 Eliminagao
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Estado do Parana |

INdo inclui documentos resultantes do

< , s uso da cota parlamentar. Para
Compreende agdes referentes a concessao de auxilios e

05.02.09.03 4 |Auxilios e reembolsos eembolso documentosresultantes do uso da cota |
c¢ > parlamentar, ver "02.02.06 - Controle |
de Cotas".
INdo inclui documentos resultantes do
Até o transito uso da cota parlamentar. Para
05.02.09.03-01| 5 [Solicitagdo de reembolso emjulgado 10 Eliminagdo documentosresultantes do uso da cota
dascontas parlamentar, ver "02.02.06 - Controle
de Cotas".
Até o transito
05.02.09.03-02| 5 |Concessdo de auxilio emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
05.02.09.04 4 Qualidade do ambiente de ICompreende agdes de controle sobre as condi¢des de
trabalho trabalho.
05.02.09.04-01| 5 Comunicagdo de acidente de Enguanto 10 Eliminagiio
trabalho vigora
05.02.09.04-02| 5 [Solicitagéio de avaliagio ambiental Eg?:;':" 10 | Eliminagao
o

05.02.09.05 4 |Regime disciplinar ICompreende a aplicag@o das normas disciplinares.

05.02:00:05-01| 5 [Udicancial fibcesso 5 95  |[Recolhimento
administrativo disciplinar

Prazo em arquivo corrente contado a

Eane ol N ’ g
05.02.09.05-02{ 5 |Quitagdo eleitoral 1 Eliminagdo partir da resolugo dapendéncia,
05.03 3 Desentdbibimtnin:de pessoas C ompreen‘de agoes de 1de11t1t|cagaq. formagao.

desenvolvimento e reteng@o do capital intelectual.
05.03.01 3 Mreinaments Compreende as atividades de treinamento oferecidasaos

servidores da Camara de Vereadores.
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Estado do Parana

Inclui Processo/Requerimento de
realizacdao de Eventos, Cursose
Congressos.

No inclui a contratag@o de empresa ou

comprovacdo de que o processo licitatorio ocorreu de

acordo com o estabelecido no edital

5.03.01-01 ici i 2 imi - 5
05.03.01 Solicitagdo de treinamento Eliminagdo bsrofessorde fora daCimars, Para
contratacdo de empresa ou professor de
fora daCamara. ver "06.03.09-01 -
Aquisi¢do de servigos".
05.03.01-02 PIan_CJamento e orientagdes Enguanto 50 RCC0IhimentoPlanejamento e orientagdesrelativas a
relativas a cursos vigora Cursos.
05.03.01-03 En?lssao de certificado de 5 5 Eliminacio Inclpl o comprovante de entregade
treinamento certificado.
05.03.01-04 Participagdo em eventos, cursos e ) Eliminacio
congressos (externos)
05.03.01-05 Dossié do curso 2 25 Elimina¢do
05.03.01-06 Termo de responsabilidade ! Eliminacsio
docente
05.03.01-07 Pauta dos professores 5 Eliminacdo
05.03.02 Estégios Coxn?reend'e o controle §obre solicitagdes deestagiarios,
selecdo e atividades realizadas.
05.03.02-01 Solicita¢do de estagiarios 5 Eliminagdo
06 Patrimdnio, materiais e servigos Compr e.ende a?GeAs r.efel"efltes_a gestio deservigos,
materiais, patrimonio, licita¢io e contratos.
06.01 IProcedimentos licitatorios Compreende agdes para a realizagdo de licitagdes.
06.01.01 Instrumentos convocatorios C(?n?preendc? d’OCl'JIT!eI?t(?S qtle PR SR
critérios aplicdveis a licitagdo
06.01.01-01 Edital de licitacfio Enquanto Eliminagdo
vigora
06.01.01-02 Carta convite l:nquanlo Eliminag¢do
vigora
Compreende documentos relacionados as condigoes
i écnic i i licite
06.01.02 Habilitaghio ¢ homologagio técnicas e financeiras do licitado bem como a
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

Estado do Parana

06.01.02-01 4 |Ata de abertura de licitagdo 5 5 Recolhimento
: Ata de reunido da comissdo ;
06.01.02-02 4 bermanente de licitagso (CPL) 5 5 Recolhimento
06.01.03 PR Vepe—— Con.lpreexjde recursos apresentados ao longo dosprocessos
de licitagdo.
06.01.03-01 | 4 [Impugnagdo de edital Enquanto | 5| Bliminagao
vigora
06.01.03-02 4 Recpr_sos~contra resultado de fases Enguanto 5 Eliminagio
de licitacao vigora
06.02 2 [Pactos contratuais ICompreende agdes para gestdo de contratos.
06.02.01 3 |[Formalizcio Compreet\de documentos que oficializam pactos
contratuais
Até o transito
06.02.01-01 4  Contratos emjulgado 10 Eliminacdo
das contas
Até o transito
06.02.01-02 4  [Termo aditivo emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
Até o transito
06.02.01-03 4 [Termo de apostilamento emjulgado 10 Eliminagéo
das contas
Compreende garantias financeiras (caugdo, seguro,
06.02.02 3 |Garantias financeiras fianga) apresentadas por empresas contratadas pela
Camara.
Até o transito
06.02.02-01 4 |Caugio emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
Até o transito
06.02.02-02 4 |Fianga bancéria emjulgado 10 Elimina¢ao
das contas
Até o transito
06.02.02-03 4  Seguro-garantia emjulgado 10 Eliminagao
das contas
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Estado do Parana

‘Compreende garantias técnicas de manuteng¢ao oferecidas

fassistente

06.02.03 3 |Garantias técnicas pelas empresas sobre produtos ou servigosvendidos para a
(Camara.
Até o transito
06.02.03-01 4 Troca.d.e miaeas fodelos.de emjulgado 10 Eliminacdo
materiais contratados
das contas
06.02.04 3 |Aeompsuliameitye fswalizacto ICompreende o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo de
contratos.
: : Até o transito
Peia0an | g [sredefiscalizploe emjulgado | 10 | Eliminagéo
lacompanhamento de contratos . o
as contas
. N - Até o transito
06020402 | a {Desigmasdode hiscal decontratose emjulgado | 10 | Eliminagéo

terceirizados

das contas
06.02.05 3 Liquidacéo e execucio ICompreende a verificagdo do cumprimento de requisitos
e contratual legais para que as empresas contratadas recebam recursos.
Inclui certidoes tributarias,
. ; = revidenciarias e trabalhistas requeridas
- Certiddes tributarias, g P 2 : 5 q
06.02.05-01 4 p KA . 5 Eliminacdo ftualizadas como requisito para
previdenciarias e trabalhistas S )
pagamento mensal das faturas
decorrentesdos contratos.
06.02.05-02 4 Guia da previdéncia social (GPS) L) Eliminagdo
Guia de recolhimento do fundo de
ROEOSAN | Sagl e wpoismsRigere 5 Eliminagao
informagdes a previdéncia social
(GFIP/SEFIP)
Comprovantes do pagamento mensal de
) s 5 ; o lauvies eudicion
06.02.05-04 4 olhade terc’el.nzados e arquivode 5 Blifilagss salarios e adicionais como requisito
retorno bancario para pagamentomensal das faturas
decorrentes dos contratos.
Comprovantes de recebimento dos
06.02.05-05 4 |beneficios (vale transporte ¢ vale 5 Eliminagéo
alimentagdo)
06.02.05-06 3 Rescisdes trabalhistas dos 5 Elimiisicio
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06.02.05-07 4 Folhz? Qe frequéncia de empregado 5 Eliminacao
terceirizado
06.02.06 § PrazosesiieracBescontratuais Compreende alteragdes contratuais e prorrogacdo de
prazos.
Prorrogagdo de prazos de entrega Até o transito
06.02.06-01 4 |de materiais ou prestagdo de emjulgado 10 Eliminagdo
Servicos das contas
Até o transito
06.02.06-02 4 |Repactuacdo contratual emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
06.02.07 3 |[Equilibrio econémico financeiro [COMpreEndaia IREOMpOSiGiD e pragOs B Barantir
fadequada relagao entre encargo e remuneragio.
Até o transito
06.02.07-01 4 |Reajuste em julgado 10 Eliminagao
das contas
Revisdo para recomposigdo de A8  triittaitg
06.02.07-02 4 P Pl emjulgado | 10 | Eliminagdo
pregos
das contas
06.02.08 3 ‘Contencioso e san¢des Compreende ag¢des de puni¢do por descumprimento
i administrativas contratual ou legal.
Até o transito
06.02.08-01 4 |Adverténcia emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Até o transito
06.02.08-02 4 Multa contratual emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
Até o transito
ps.0zogds | 4 [Puspensaoefiglaracio de emjulgado | 10 | Eliminagao
inidoneidade
dascontas
Até o transito
06.02.08-04 4 [Recursos emjulgado 10 Eliminacao
das contas
06.02.09 3 |[Extingdo ICompreende agdes para o encerramento do contrato.
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Rescisdo administrativa e AlS 9 RS :
06.02.09-01 4 emjulgado 10 Eliminagao
consensual .
das contas
Até o transito
06.02.09-02 4 [Rescisdo judicial emjulgado 10 Eliminagao
dascontas
Até o transito
06.02.09-03 4 |Anulagao emjulgado 10 Eliminagdo
das contas

Compreende agdes de controle do material e dosservigos

06.03 2 (Gestdo de material e servicos -
utilizados.

. . Compreende projeto basico e documentagao de referéncia
Especificacio e padronizagio de p proJ ¥

06.03.01 3 . - utilizada para especificar corretamente osmateriais ¢
material e servigos . 5 -
servigos que serdo adquiridos.
06.03.01-01 g [recificagio. padsonizago ¢ 2 Eliminagdo
codificacdo
06.03.01-02 4 [Propostas 2 Eliminagao
06.03.01-03 4 |Projetos bésicos 2 Eliminagéo
Controle de bens, pregos e ICompreende o cadastro de bens, servigos efornecedores
06.03.02 3 G =
fornecedores utilizados pela Camara.
Documentos referentes ao
cadastramento de empresas interessadas
06.03.02-01 4 [Cadastro de fornecedores 5 Eliminag@o fem participar deprocessos licitatorios
promovidos pela Camara de
Vereadores.
06.03.02-02 4 |Registro de bens 2 Eliminagao
Inclui processos de tombamentoe
06.03.02-03 4 [Tombamento 1 Elimina¢do reemplacamento de bens produzidos
ela Casa.
Inclui documentos referentes a ateste
de situacdo de bens
06.03.02-04 4 |Regulariza¢do patrimonial 2 3 Eliminac@o  regulariza¢do de bens encontrados

nas dependénciasda Casa sem
identificacdo (usucapido).
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Estado do Parana

das contas

Enquanto
- Termo de responsabilidade durar a .. |Inclui processos de atribui¢do de
‘paaatas 4 individual P cessdo do ' Elimimiagso rcsponzabilidadc individual por bens.
bem
B B Atribui a determinado agente publico a
(Termo de responsabilidade Al 0 frahstio e responsabilidade pelacarga patrimonial
06.03.02-06 4 |. R emjulgado 10 Eliminagdo : ;e :
inventario inicial) de uma unidade administrativa recém
dascontas o
criada.
Até o transito
06.03.02-07 4 |[Inventario de bens de consumo emjulgado 10 Eliminacao
das contas
Até o transito
06.03.02-08 4 |Inventdrio de bens permanentes emjulgado 10 |[Recolhimento,
das contas
Até o transito Registra a mudanga de responsabilidade
06.03.02-09 4 [Termo de passagem de carga emjulgado 10 Eliminacdo [pelos bens dedeterminada unidade
dascontas administrativa.
06.03.02-10 4 |Ata de registro de pregos E:ﬁ:?;m 5 Eliminagao
06.03.02-11 4 |Adesdo a ata de registro de pregos Enguamo 5 Eliminagédo
vigora
06.03.03 3 |Aquisicao de material Compreende a aquisi¢do e o recebimento de materiais.
Até o transito
06.03.03-01 4 |Aquisi¢do de material permanente emjulgado 10 Eliminac¢do [Prevista preserva¢do deamostra.
dascontas
Até o transito
06.03.03-02 4 |Aquisicdo de material de consumo emjulgado 10 Eliminagédo

06.03.04 3

Doacio, cessdo, permuta e

empréstimo

Compreende doagdo, cessdo, permuta e empréstimo de

materiais.
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Estado do Parana

Empréstimo/Cessdo temporariade

Até o transito

Inclui processos de cessdo temporéria
de bens a parlamentares ou 6rgdos
externos. Inclui também o recebimento
temporario de bensvindos de

inserviveis ou em desuso

06.03.04-01 . emjulgado 10 Elimina¢do parlamentares ou drgdos externos.
material permanente PN
dascontas A guarda no arquivo corrente deve
ocorrer até o transito em julgado das
contas referentes aoano em que termina
0 empréstimo.
Realizacio de doacdes/vermutade Até o transito Inclui  documentos referentes a4
06.03.04-02 -y goes’p emjulgado 10 Eliminagdo Wdoagdes/empréstimos de bensefetuadas
material
das contas ela Casa.
Recebimento de doagdes/permuta L
06.03.04-03 : FOENP emjulgado | 10 | Eliminagdo
de material permanente/consumo d i
as contas
- Compreende agdes de controle do materialarmazenado
06.03.05 Armazenamento p : §
nos almoxarifados.
Inclui documentos referentes aoregistro
06.03.05-01 Entrada de material 2 3 Eliminagdo E controle de material nos
B Imoxarifados.
Para os documentos referentes a
S o B, ; 4 " rodutos e insumos quimicos g
06.03.05-02 Requisicdo de material 3 Eliminagédo PIOCMIOS, q 0y € qutias
substancias entorpecentes, observar os
razos da legisla¢do especifica vigente.
3 Compreende o descarte de bens que ndo atendemmais as
06.03.06 Descarte e extravio P ; 5 4
necessidades da Camara.
Alienagdo de bens materiais e e ifinsiio
06.03.06-01 nagas ‘ emjulgado 10 | Eliminagéo
patrimoniais d
as contas
Até o transito
06.03.06-02 Alienacdo de material de consumo emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
06.03.06-03 /Ata de inutiliza¢do de bens 1 Eliminagdo
" Relagdo d iais ex ntes. o
06.03.06-04 i e EECHA SRURHEnIES, 1 Eliminagdo
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0. g s O prazo no corrente diz respeito ao
. . Até o transito S " X
5 < IDanos e extravio de material » s .~ fransito em julgado das contas
06.03.06-05 emjulgado 10 Eliminagdo | .
permanente : referentes ao ano em que ocorreu a
dascontas %
conclusdo do caso.
P . Compreende instalagdo e manutengdo de maquinas e
06.03.07 Maquinas e equipamentos e v ¢ 9
cquipamentos.
: AL¢é o transito
" 1 I. comodato (material 1 T
06.03.07-01 priuges ( emjulgado 10 Eliminacao
permanente) =
das contas
4 Instalag@o de maquinas e =
06.03.07-02 s e 2 Eliminagdo
equipamentos
- - Instalaca . .. [Inclui autorizacdo prévia parainstalacido
06.03.07-03 S 9 de. . 2 Eliminagdo o Q P P ¢
maquina/equipamento perigoso de botijdo de gas.
Inclui documentos referentes a
manuten¢do de equipamentos
eletronicos, graficos, hospitalares,
o . ; o . _ [seguranga. etc.
06.03.07-04 Manutencdo de equipamentos 2 Eliminacdo Sangs,
Nao inclui processos que envolvam
pagamento. Para processos que
envolvam pagamento, ver "06.03.09-01
-FAquisicdo de servigos".
o Compreende a solicitagdo de servigos internos etambém a
06.03.08 Servigos o % 3 ¢ ¢
faquisi¢do de servigos.
Até o transito
06.03.08-01 Aquisicdo de servigos emjulgado 10 Eliminacao
das contas
06.03.08-02 Solicitag@o de servigos internos 1 Eliminagao
) = _
06.03.08-03 Requisicao de empregados 1 Eliminag#io
terceirizados
. Compreende ag¢des de construcdo, reforma, manutengio,
06.04 Imoveis P ¢ ¢ ¢
compra, venda e outras transagdes.
o oo Compreende agOes de compra, cessdo, permuta, doagéo,
06.04.01 Transacoes imobiliarias P & P P R
locagdo, comodato, arrendamento e venda de imoveis.
! . Enquanto .
06.04.01-01 Plantas, projetos e escrituras v?’ora 5 Recolhimento
i=J
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Estado do Parana

Até o transito

das contas

06.04.01-02 4 |Compra emjulgado 10 |Recolhimento
das contas
Inclui processo referentes a entrega de
06.04.01-03 4  (Cessdo. permuta, doagdo 4 5 Recolhimentofimoveis pela Unido aCamara dos
Deputados.
Até o transito
06.04.01-04 4 |Locagdo, comodato earrendamento emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Até o transito
06.04.01-05 4 |Venda emjulgado 10 [Recolhimento
das contas
06.04.02 3. Servigosprediaisbisicos Con.lpr'eende servigos basicos para o funcionamcn'to de
um imovel, como dgua, energia elétrica e telefonia.
Até o transito
06.04.02-01 4 |Aguae esgoto emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Até o transito
06.04.02-02 4  [Energia elétrica emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Até o transito
06.04.02-03 4 [Telefonia emjulgado 10 Eliminagao
das contas
Até o transito
06.04.02-04 4 |Gas emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
06.04.03 3 |Obras e Bfsrmas Compreende documentos resultantes do Projetg elda.
lexecuco de obras, reformas e manutengdo de imoveis.
06.04.03-01 | 4 [Projeto 3 5  [Recollitento-"n=mPia0 projeto deconsinigio,
: reforma e manutengédo de prédios.
Até o transito Contempla a¢oes de
06.04.03-02 4 [Reforma/Recuperagdo emjulgado 10 Eliminagdo [reforma/recupera¢do que ndo envolvam
- das contas alteracOes estruturais.
e Contempla a construg@o denovos
06.04.03-03 4 |Construgdo e reformas estruturais emjulgado 10 |Recolhimento ;

prédios e reformas estruturais.
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Compreende acdes de aquisi¢do, alienagdo e controledo

fechado de televisdo (CFTV)

06.05 2 |Veiculos ,
uso de veiculos.
s s ; Compreende aquisi¢do e alienag@o de veiculos. Inclui o
06.05.01 3 |Aquisi¢ao e alienagdo S
rocesso licitatorio.
Até o transito
06.05.01-01 4 (Compra emjulgado 10 Eliminagdo [Prevista preserva¢do deamostra.
das contas
Cessdo, doacdo, permuta ALE o st
06.05.01-02 4 » COREE0. P ' emjulgado 10 | Eliminagdo
transferéncia 2
das contas
Até o transito
06.05.01-03 4 |Venda emjulgado 10 Eliminagdo
das contas
06.05.02 3 Ad,mmlstrac;ao e ICompreende o controle do uso de veiculos.
veiculos
B copie Rl O prazo no corrente diz respeito ao
; ’ Até o transito A i
(Cadastro/licenciamento/ : s+~ [transito em julgado das contas
06.05.02-01 4 emjulgado 10 Eliminacdo | . .
emplacamento/tombamento = referentes ao ano em que ocorreu a
dascontas 5 5 2
alienacdo do veiculo.
. i Até o transito
/] / / ;3
06.05.02-02 4 [hEsamE e emjulgado | 10 | Eliminagao
manutengdo/reparo St
das contas
e Para acidentes com vitimas, oprazo total
06.05.02-03 4 |Acidentes/infragdes/multas emjulgado 10 Eliminagdo , » O
T de guarda ¢ de 20 anos.
das contas 2
06.05.02-04 4 |Requisicdo de veiculos 2 Eliminacdo
ICompreende a¢des de preservagdo da ordem e do
07 1 [Policia e seguranca patrimonio, bem como preven¢fo e apuracio de
infracdes penais.
07.01 2 |Vigilancia eletronica Compreende agdes especificas de vigilancia eletronica.
07.01.01 ) Solicitagdo de imagens do circuito , Eliiinagio
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ompreende a dire¢do dos trabalhos legislativos,
rganizaciio e funcionamento do plenario, organizacio
funcionamento das comissoes e outros orgaos

lenaria

08 Atividade legislativa s e :
parlamentares, como comissoes, secretarias e
onselhos além dos trabalhos vinculados a criacéo e
Iteracio de proposicoes e outras matérias.
Direc¢do dos trabalhos o :
08.01 2 2 ¢ : Compreende o funcionamento da mesa diretora.
legislativos
Compreende os trabalhos relacionadas a realizagdo das
. . reunides da mesa diretora além de outros trabalhos
08.01.01 3 |Funcionamento da mesa diretora ; " s
relacionados ao presidente da Casa enquanto dirigente
maior deste 6rgdo colegiado.
08.01.01-01 |Ata de reunido da mesa diretora 2 Recolhimento
08.01.01-02 Atos da mesa diretora 2 Recolhimento
opopaley (| i [esCopresidente Gy 2 4 [Recolhimento
residéncia
ps.010i-04 | 4 ([Decises dopessidente een 2 4 [Recolhimento
presidéncia
Inclui comunicagdes produzidas pelo
. il . ; . . residente da Casa ou a eledirigidas na
08.01.01-05 4 |Comunicagdo presidencial 2 10 [Recolhimentol o> s e airigidas
relacdo com 6rgdos internos ou
externos.
08.02 ’ Organizagao e funcionamento do/Compreende a execugdo, controle e registro da sessdo
) plenrio plenaria
5 . - u Compreende os trabalhos relacionados a realizacao das
08.02.01 3 |Execuc¢io de sessio plendria P 5 : . ¢
reunides plendrias, ao seu devido registro e condugéo.
08.02.01-01 4 |Ata de sessdo plenaria 2 4 Recolhimento
Inclui registros audiovisuais quendo
Registros audiovisuais da sesso T
08.02.01-02 4 lendria ; 2 4 Recolhimentodivulgagdo em tv, internet, etc. bem
P como os registros filmograficos sem
dudio.
Registros fotograficos da sessa :
08.02.01-03 4 ©S - o 2 4 Recolhimento)
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Revistros fonoerdficos da sessdo Inclui registros que ndo sofrem
08.02.01-04 4 Ie:;aria = 2 Recolhimentoalteragdes com vistas a divulgagdo em
P radio. internet, etc.
Organizagio e funcionamento  (Compreende o gerenciamento e apoio aos trabalhos das
08.03 2 |das comissdes e de outros 6rgios comissdes e de outros orgaos legislativos, além de sua
arlamentares composicdo e controle das reunides realizadas.
ICompreende agdes de suporte a atividade legislativa e
fiscalizatoria desempenhada em comissdes e demais
Orgdos parlamentares. Essas a¢des de suporte
compreendem, entre outras agdes, o controle da
. ; comunicagdo oficial das comissdes/outros orgaos
08.03.01 3 |Gerenciamento e apoio S s : &
legislativos, sua interface com a sociedade, além de
outros trabalhos que podem ocorrer fora do ambientedas
reunides de comissdo/outros 6rgdos parlamentares, como
estudos e registros do acompanhamento de temas de
interesse municipal.
Até o final da g o
SEESD Inclui comunicagdes que versam sobre
s A Sl matéria legislativa, produzidos ou
Comunicagdo parlamentar legislativa dirigidos aos presidentes de
08.03.01-01 4  (presidentes de comissdo/outros seguinte ouo Recolhimento| = -
> comissdes/outrosorgios parlamentares
orgaos parlamentares) encerramento : A
RS em sua comunicagdo com 0rgaos
da comissdo E \
- internos e externos a Casa.
temporaria
Até o final da . . )
Inclui comunicagdes de carater
sessdo . ’ B
T operacional, produzidos ou dirigidos
S : = ... faos secretarios de comissdes/outros
08.03.01-02 4 (Comunicacdo secretarial seguinte ouo Eliminagdo |,
Orgdos parlamentares em sua
encerramento S e
A comunicagdo com Orgaos internos e
da comissdo : 5
s externos a Casa.
temporaria
Até o final da I . .
SiBdto nclui propostas e sugestoes
s relacionadas a proposi¢des emdiscussdao
legislativa 4 Cisa
08.03.01-03 4 |Propostas populares seguinte ouo Recolhimento R . .
2 Inclui abaixo-assinados e as diversas
encerramento ’ e .
i formas de manifestagdoda sociedade em
da comissdo N .
b relagdo a propostas de seu interesse.
tempordria
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stado do Parana

08.03.01-04 4

Dentncias populares

Até o final da
sessao
legislativa
seguinte ouo

IRecolhimento

parlamentares)

encerramento
da comissao
temporaria
= S Enquanto
08.03.01-05 4 (Controle de reunido g
vigora
Inclui estudos, pesquisas, analises e
levantamentos produzidos ou recebidos
a Enquanto ; or comissdes /outros orgaos
08.03.01-06 4 |Levantamentos e estudos = Recolhimentol / 0TS ; ;
vigora parlamentares com o intuito de instruir
0 processo legislativo oude debate de
determinada matéria.
Até o final da ; i :
Inclui relatorios, pareceres ou qualquer
sessdo o AL
fevislativi outro documento queconsolide o
5 Registros de acompanhamento de i i trabalho das comissdes/outros orgdos
08.03.01-07 4 . ) i seguinte ouo Recolhimentof, .~ " . -
temas de interesse municipal " legislativos no seu esforgo de
encerramento > .
s averiguagdo de temas ou tematicas que
da comissdo e :
= lhes s@o pertinentes.
temporaria
Compreende a criagdo de comissdes e demais drgdos
08.03.02 3 \Composi¢ao de comissdes e parlamentares. Compreende também indicagdo ou
o outros 6rgios parlamentares substitui¢do dos parlamentares que integram tais
Orgaos.
Inclui requerimentos para criagao,
instalagdo e prorrogagcaode comissdo.
Inclui também os atos de criagido e
indicagdo / substitui¢do de membros
Criacdo/Indicagdo/substitui¢do  de nas comissoes especiais, comissoes
08.03.02-01 4 membro (comissao/outros orgdos 2 Recolhimentopermanentes, CPI's, comissoes

externas, comissdo representativa da
Camara Municipal, grupos de trabalho,
conselho de ética, procuradoria
parlamentar, procuradoria da mulher,

entre outros orgdos parlamentares.
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Estado do Parana

08.03.02-02 4

Pedidos / Indicagdo para cargos
parlamentares

(5

Inclui pedidos/indicagdes para os

Recolhimentojcargos de relator e presidentede
comissdo/outros orgaos legislativos.

Preparacdo de reunido de

Compreende os trabalhos que antecedem a realizagédo da
reunido de comissdes e outros 6rgdos parlamentares, ¢

Inclui reunides deliberativas e

faudiéncia publica

encerramento
da comissdo
temporaria

08.05:03 3 ;:Tlﬁloee:tarees Gukros érgﬁo%ue visgrp dispor com certa antecedéncia os elementos faudiéncias publicas.
necessarios para sua devida execugdo.
Até o final da
sessdo
Controle de designagdo de relator legislativa
08.03.03-01 4 Ycomissdes/outros 6rgaos seguinte ouo Eliminagao
parlamentares) encerramento
da comissao
temporaria
Até o final da
sessdo
Convite/Solicitagdo de indicagaode legislativa
08.03.03-02 4  convidado para participagdo em seguinte ouo Eliminagdo
faudiéncia pablica encerramento
da comissdo
temporaria
Até o final da
sessdo
Resposta / justificativa de falta de legislativa
08.03.03-03 4 lconvidado para participar de seguinte ouo Eliminagao

Execu¢do de reuniio de

Compreende os trabalhos relacionados a realizagdo das

Inclui reunides deliberativas e

da comissdo

08.03.04 3 |comissdes e outros orgaos reunides no ambito das comissdes e demais 6rgédo g 3 | saice
" € audiéncias pablicas.
arlamentares arlamentares, ao seu devido registro e condugdo
Até o final da
sessdo
Ata (comissdes/outros 6rgaos legislativa ;
08.03.04-01 4 ( = -l Recolhimento
parlamentares) seguinte ouo
encerramento
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Estado do Parana

temporaria

08.03.04-02 4

Termo de reunido
(comissdes/outros 6rgaos

Até o final da
Sessdo
legislativa
seguinte ouo

Recolhimento

da comissdo
tempordaria

parlamentares) encerramento

da comissao

tempordria
Até o final da

sessao
Lista de presen¢a de vereadores legislativa
08.03.04-03 4 (comissdes/outros 6rgaos seguinte ouo IRecolhimento

parlamentares) encerramento

08.03.04-04 4

Lista de controle de votagdo
(comissdes/outros 6rgaos
parlamentares)

Até o final da
sessdo
legislativa
seguinte ouo
encerramento
da comissdo
tempordaria

Recolhimento

08.03.04-05 4

Registros audiovisuais
(comissdes/outros 6rgdos

Até o final da
sessdo
legislativa
seguinte ouo

Recolhimentol

Inclui registros audiovisuais quendo
sofrem alteragdes com vistas a
divulgagdo em tv, internet, etc. bem

08.03.04-06 4

(comissdes/outros 6rgdos
parlamentares)

legislativa
seguinte ouo

encerramento

Recolhimento

parlamentares) encerramento como os registros filmograficos sem
da comissdo audio.
temporaria
Até o final da
Registros fotograficos 5€ssdo
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da comissdao
temporaria

08.03.04-07 4

Registros fonograficos
(comissdes/outros 6rgaos
parlamentares)

Até o final da
sessdo
legislativa
seguinte ouo
encerramento
da comissdo
temporaria

Inclui registros que ndo sofrem

Recolhimentojalteragdes com vistas a divulgacdo em

radio, internet, etc.

08.03.04-08 4

Dossié - Reunido de
comissdes/outros 0rgaos
parlamentares

Até o final da
Sessao
legislativa
seguinte ouo
encerramento
da comissao
tempordaria

IRecolhimento

08.03.04-09 4

Dossié de audiéncias publicas

Até o final da
sessdo
legislativa
seguinte ouo
encerramento
da comissdo
temporaria

Recolhimento|

08.03.04-10 4

Registro da apresentagdo de
convidados (audiéncias
publicas/demais eventos
legislativos)

Até o final da
Sessao
legislativa
seguinte ouo
encerramento
da comissdo

temporéria

Recolhimento

Inclui apresentagdes, slides.textos e
quaisquer outros contetidos
apresentados durante a reunido.
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Estado do Parana

Até o final da
Autorizagdo de uso do material e sessdo
da imagem do legislativa
08.03.04-11 palestrante/participante seguinte ouo IRecolhimento
audiéncias publicas/demais encerramento
eventos legislativos) da comissdo
tempordria
Até o final da
;o o 5.5 $essdo
Relatorios (finais, parciais e s lats
bvévios) legislativa
08.03.04-12 AL y seguinte ouo Recolhimento
(comissdes/outros 6rgaos
= encerramento
parlamentares) i
da comissao
tempordria
Até o final da
sessdo
Relatério de votagdo nominal / legislativa
08.03.04-13 eleicdo (comissdes/outros Orgaos seguinte ouo Recolhimento
parlamentares) encerramento
da comissdo
temporaria
IAlgumas proposi¢des, dependendo da
situagdo, podemser acessorias de uma
proposi¢do principal. Nesse caso.as
- ~ ~ E 7 - jacessorias passam a ser parte integrante
Apresentacio, instrucao e Compreende a produgao, alteragdo e analise dematérias e S =
08.04 P 2.3 A : > da principal e, portanto, tem a mesma
nilisede matérias e projetos  |diplomas legais. : - S
classificag@o. As proposi¢des que
constam na presente classe, em sua
maioria, sdo apenas aquelas que
figuram como principal.
08.04.01 IProposicdes relativas a diplomas Compreende os processados das proposi¢des quepodem
T legais resultar em diplomas legais.
e Enquanto ; A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.01-01 Proposta de emenda aconstitui¢ao 4 IRecolhimento ¥ s =
vigora tramltaq:ao.
. 1 Enquanto ; A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.01-02 Projeto de lei complementar 4 IRecolhimento vias
vigora tramitacao.
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

Estado do Parana

s G . s Enquanto : A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.01-03 4 Projeto de lei ordindria 9 Recolhimento] 5™ ~™ %
vigora tramitagdo.
; s Enquanto 3 A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.01-04 4 |Projeto de decreto legislativo 4 Recolhimento & e
5 vigora tramitagdo.
- : Enquanto : A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.01-05 4 |Projeto de resolugdo 4 Recolhimento & = . )
vigora tramitagdo.
Demai Gring Suiitas a Compreende os processados das diversas matériassujeitas
08.04.02 3 | nzilizles materas suj a analise, com excecdo daquelas que se referem a
diplomas legais.
Enquanto ; A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.02-01 4 |Consulta q Recolhimento & =
vigora tramitagao.
. Enquanto ; A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.02-02 | 4 |indicagdo tun Recolhimentoy * 'S s
vigora tramitagao.
Enquanto : A vigéncia esgota-se ao términoda
08.04.02-03 4 |Reclamagio 4 Recolhimento| * * S0 <@ €3E01
vigora tramitacao.
A vigéncia esgota-se ao término da
tramita¢do. Inclui requerimento de voto
de pesar/louvor/regozijo, requerimento
de sessdo solene, requerimento de
Eridiaiits comissdo geral,requerimento de
08.04.02-04 4 |Requerimento v?gora Recolhimentoconvocacédo de secretario municipal e
2 qualquer outro tipo de requerimento
parlamentar além de requerimentos
pautaveis de comissdao como, por
exemplo. o requerimento de audiéncia
blica.
Enquanto 5 A vigéncia esgota-se ao término da
08.04.02-05 4 |Recurso 4 Recolhimento) 5 e
vigora tramitagao.
A vigéncia esgota-se ao términoda
Enquanto . tramitacdo. Inclui as sugestoes
08.04.02- 4 restd : Recolhimento & e o
§/04:02:06 Sugesiio vigora apresentadas a comissdo de legislacdo
articipativa.
Enquanto 5 A vigéncia esgota-se ao término da
08.04.02-07 4 |Mensagem 4 Recolhimento = R
= vigora tramitagdo.
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Fiscaliza¢do, controle e

ompreende a fiscalizacio contabil, financeira,
r¢amentaria, operacional e patrimonial do Municipio
dasentidades da administracio direta e indireta,

09 1 | e - S i
investigacdo parlamentar uanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
plicagiio das subvencdes e reniincia de receitas, bem
como a investigacio de fatos de interesse municipal.
09.01 5 Controle da administracio Compreende atividades de investigagdo, controle e analise
’ publica da execucdo de politicas publicas.
Compreende fiscalizagiio contabil, financeira e
09.01.01 3 |Controle externo lor¢amentaria realizada com auxilio do Tribunal de
IContas do Estado sobre a Administragao Publica.
Até o finalda
B o ==t sessao .
09.01.01-01 4 |Avisos/Acordaos do TCE/PR S 20 Eliminagdo
legislativa
seguinte
Até o finalda
: [Tomada de contas do prefeito - sessdo .
09.01.01-02 4 2 s 4 Recolhimento
Relatério TCE/PR legislativa
seguinte
A vigéncia esgota-se ao término da
= 2 Enquanto : tramitacdo. Inclui oficios solicitand
09.01.01-03 4 |Proposta de fiscalizagdo e controle 4 4 Recolhimento rogs fiie IIIED
vigora publicacdo ou encaminhamento do
B relatorio final.
09.01.02 3 [Controle politico Compreende o controle politico dos atos de governo.
Inclui a resposta - ostensiva ou sigilosa
: - Enquanto . -, 0s registros de vistas ou entrega de
9.01.02-01 4 |Requerimento de informagao 4 4 Recolhimento|” > = 00 . e
vigora copia e, ainda, quando for o caso, o
requerimento de retirada.
Solicitaga i Enquanto ; A vigéncia - térmi
09.01.02-02 4 olicitagdo de informagdes ao qu 4 Recollimento I‘:fe C. esgota-se ao término da
TCE/PR vigora tramitagdo.
09.01.02-03 4 Solicitagdo para instauragéo de hnguanto 4 RecolhimemoA vigencia esgota-se ao término da
processo vigora tramitacao.
Dendnci i Enquanto : A vigéncia esgota-se ao término
09.01.02-04 4 PAMNCIR BT GRS d o -+ Recolhimento] * * oo @ €50ta-S€ a mifioda
responsabilidade vigora tramitag@o.
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09.01.03

Inquérito parlamentar

Compreende a investigagdo acerca de temas e fatos de
interesse municipal e de suspeitas irregularidades.

A vigéncia esgota-se a partir da votagdo

09.01.03-01 Autos de CPI 6 meses 4 Recolhimentodo relatorio final ou com o
encerramento da CPI.
Compreende atividades vinculadas individualmente ao
- arlamentar durante o cumprimento das acdes
10 Atuacdo parlamentar P ump ¢
resultantes do poder politico outorgado pela
sociedade.
Compreende atividades relacionadas a posse,
movimentagdo partidaria, atuagdo como representante em
10.01 Mandato parlamentar S ) ¢ p — Rlag: p
Orgdos externos, missoes oficiais, afastamentos de
mandato e regime disciplinar.
: . Compreende o recebimento do resultado das elei¢des
10.01.01 Resultado de eleigdes gerais preet ¢
municipais.
IComunic e resultado final d % ;
10.01.01-01 o aaprEs = 2 30 Recolhimento
eleicoes
Compreende agoes referentes a posse individual de
10.01.02 Posse no mandato parlamentar P § P ‘
vereador.
10.01.02-01 Cartdo ou livro de autografos 2 30 Recolhimento
10.01.03 ll:lissﬁo oficial, licengas e Compreende agdes referentes a frequéncia, licengas e
o fastamentos parlamentares afastamentos com impacto no mandato parlamentar.
Inclui o "relatério de falta justificada"
ratificado em reunido da Mesa, peca
. . . . inicial izaca
10.01.03-01 Justificativa de falta deparlamentar 2 60  [Recolhimento| 3 de g de ANtarZagEo
tramitado via eDoc e os oficios
encaminhados pelo vereador
justificando a falta.
ice .
10.01.03-02 Licengas £ amentos do 2 60  [Recolhimento
mandato
INdo inclui missdo oficial de servidores.
o o : 2 ra missa i eservidor,
10.01.03-03 Missdo oficial (vereador) 2 60 Recolhlmentopa amisso aficial deservidor, ver

"05.02.05-04 - Missao oficial
(servidores)".
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Estado do Parana

Compreende apuracdo de fatos e corre¢do da conduta

10.01.04 3 |Regime disciplinar parlamentar
i parlamentar. |
A vigéncia esgota-se ao término da
; . Enquanto " : tramitac¢do. Inclui o processo de
10.01.04-01 4 Processo correcional (vereador) 4 30 Recolhimento ¢ ) P
vigora apuragdo e o requerimento de
representacdo.
2 anos apds o
Processo de perda de mandato por o . -
10.01.04-02 4 sesse b P término da 30  |Recolhimento
decisdo judicial 5
legislatura
2 anos apos o
10.01.04-03 4 [Processo ético-disciplinar término da 0 Recolhimento
legislatura
o e Compreende documentos sobre indicagdo e participag@o
Representagao institucional em n oo e ;
10.01.05 3 - em conselhos e organismos municipais para discussdes de
Orgios externos . A
interesse da Camara de Vereadores.
Indicagdo/substituigdo para 6rgaos Enquanto T T —
10.01.05-01 4 ¢ = = 4 20 [Recolhimentotramitacdo. Inclui a indicacao para
externos vigora P ) X )
= composicdo de conselhos externos.
Justificativa de auséncia em .
10.01.05-02 4 2 60  [Recolhimento

reunido de érgdos externos
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