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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

SUMULA: Cria a estrutura organizacional da Camara Municipal de Ivaipoid-Pr. e estabelece
suas atribuigdes e competéncias.

A Camara Municipal de Ivaipora aprovou e eu, Ademar Soares de Souza Presidente,
promulgo a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Ivaipord, Estado do
Parana, compde-se de:

I - Plenario;

[I — Mesa Diretiva;

I11 - Presidéncia; .

IV — Orgéos de Assessoramento e Controle;

V - Orgios de Apoio Administrativo.

Paragrafo unico. O Plenario, a Mesa Diretiva ¢ a Presidéncia, tém suas atribui¢des e
competéncias fixadas na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno.

Art. 2°. Ficam criados no ambito da Camara Municipal, os seguintes Orgios de
Assessoramento ¢ Controle:

[ — Chefia de Gabinete; >

Il — Procuradoria Geral;

II1 — Controladoria Interna;

[V — Assessorias de Gabinete.

Art. 3° Sao atribui¢cdes da Chefia de Gabinete:

a) - coordenar e organizar as atividades de atendimento ao pablico na &mbito da Camara
Municipal, sobretudo, no Gabinete da Presidéncia;

b) - realizar o planejamento das atividades politicas, administrativas, sociais, de relagdes
publicas e de cerimonial do Gabinete da Presidéncia; ,

¢) - atender os Vereadores e promover o bom relacionamento entre a edilidade ¢ a
Presidéncia;

d) -receber a correspondéncia destinada ao Presidente;

¢€) - manter agenda de interesse da Presidéncia;

f) - promover e coordenar eventos de interesse da Presidéncia;

g) - manter banco de informagdes de interesse da Presidéncia;

h) - exercer outras atribui¢des proprias do 6rgio.
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

Art. 4°. Sdo atribui¢des da Procuradoria Geral:

a) - representar a Camara Municipal de Ivaipord, Estado do Parana, em qualquer
instancia judicial, atuando nos feitos em que esta seja autora ou ré, oponente ou
simplesmente interessada;

b) - controlar os processos judiciais € acompanhar agdes em andamento; acompanhar
publicagdes do Judiciario e promover os Recursos legais quando necessario;

¢) - controlar os prazos judiciais a serem cumpridos; elaborar pegas processuais;

d) - providenciar a estruturagdo de apoio da Procuradoria promovendo treinamento ¢
aperfeigoamento constante do pessoal administrativo vinculado;

) - manter biblioteca minima necessaria para consultas € bom desempenho do 6rgao;
f) - orientar na realizag¢do de Processos Administrativos;

g) - elaborar os pareceres que lhe forem solicitados pelo Presidente, Mesa Diretora,
Comissoes e Diretorias, fazendo os estudos necessarios de alta indagag¢ao, nos campos
das ciéncias juridicas para apresentar parecer juridico, escrito €’ou verbal;

h) - responder as consultas que lhe forem formuladas por esses oOrgados, em
pronunciamento devidamente fundamentado no aspecto juridico/legal;

i) - estudar e minutar termos de compromissos e responsabilidades, contratos,
convénios e atos em geral de interesse do poder Legislativo local;

j) - analisar e dar parecer juridico nos procedimentos licitatorios;

1) - assessorar na elaboracdo de projetos de lei, decretos, resolugdes e portarias, e
executar outras tarefas correlatas, inclusive, aquelas indicadas na Lei n® 8.9006, de 4 de
julho de 1994, que dispde sobre o estatuto da advocacia e a ordem dos Advogados do
Brasil — OAB;

m) - exercer outras atribuigdes proprias ao drgao.

Art. 5°. A Controladoria Interna devera realizar a avaliagdo da agao governamental ¢

da gestdo fiscal, por intermédio da fiscalizag@o contabil, financeira, orgamentaria, operacional
e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade e, em especial, tem as

seguintes atribuigdes:

[ — avaliar em cada exercicio financeiro, o cumprimento das metas previstas na Lei
Org¢amentaria local;
I - comprovar a legitimidade dos atos de gestdo;
IIT - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;
IV — realizar o controle dos limites e das condi¢des para a inscri¢ao de despesas em
Restos a Pagar;
V — supervisionar as medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, caso necessdrio, nos termos dos arts. 22 e 23 gda LC n® 101/2000;
VI — tomar as providéncias indicadas pelo Poder Executivo, conforme o disposto no
art. 31 da LC 101/2000, para recondugdo dos montantes das dividas consolidada ¢
mobilidria aos respectivos limites;
VII — efetuar o controle da destinagdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos,
tendo em vista as restri¢des constitucionais ¢ da LC n® 101/2000;
VIII - realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do Poder
Legislativo Municipal, inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais, nos
termos da Constitui¢do Federal e da LC n® 101/2000, «informando-o sobre a
necessidade de providéncias e, em caso de ndo-atendimento, informar ao Tribunal de
Contas do Estado;
[X — cientificar a(s) autoridade(s) responsavel(eis) quando constadas ilegalidades ou
irregularidades na administragdo da Camara Municipal;
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

X — outras atribuicOes correlatas.
Wﬁz}ﬂ?‘ ¢

Art. 6°. S@o atribui¢des das Assessorias de Gabinete:

a) - Assessorar as Autoridades (Presidente, Diretores, Procurador-Chefe, Chefe de
Gabinete, Vereadores, conforme lotagao), com o atendimentor ao publico que vier ao
Gabinete;

b)- Atender as p essoas que de sejarem falar com a Aut oridade, e ncaminhando-as e
orientando-as para solugdo dos respectivos assuntos ou marcando-lhes audiéncias;

¢) - Agendar audiéncias, compromissos € marcar visitas, para a Autoridade;

d) - Anotar e registrar o fluxo de freqiiéncia no Gabinete, repassando a Autoridade as
informagGes necessarias e manté-la informada sobre as atividades politico-
administrativas da Casa;

e) - Atender o encaminhamento aos o0rgados competentes de acordo com o assunto, que
lhe disser respeito, as pessoas que solicitarem informagdes ou a servigos da Camara
Municipal;

f) - O rganizar a udiéncias da Autoridade, s elecionando o s p edidos, ¢ oletando da dos
para a compreensao do historico dos assuntos, andlise e decisdo final;

g) - Organizar a agenda de atividades e programas oficiais da Autoridade ¢ tomar as
providéncias necessarias para sua observancia,

h) - Acompanhar nos 6rgaos municipais o andamento das pmwdcnuds determinadas
pela Autoridade;

1) - Efetuar o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e reunioes que deve
participar ou de interesse da Autoridade, coordenando as providéncias com elas
relacionadas;

j) - Exercer outras atribui¢des correlatas.

Art. 7°. Ficam criados os seguintes Orgdos de Apoio Administrativo, constantes do

Organograma de que trata 0 Anexo Unico, parte integrante desta Resolugéo:

[ — Departamento Econdmico Financeiro.
[I — Departamento de Administracao;
[T — Departamento Legislativo.

Art. 8°. Compete ao Departamento Econémico Financeiro:

a)- Dirigir, planejar e coordenar o processo contabil-financeiro-orgamentario,
levantando, registrando, e acompanhando o controle das receitas e despesas.

b) - Coordenar a folha de Pagamento dos Servidores ¢ Vereadoges;

¢) - Coordenar o pagamento a fornecedores;

d) - Providenciar encaminhamento dos pedidos de diarias ou despesas de viagem dos
Vereadores ¢ Servidores, bem como, a devida prestagdo de contas das despesas.

¢) - Coordenar a elaboragdo das propostas da Lei de Diretrizes Or¢amentarias, do
Orcamento Anual e do Plano Plurianual.

f) - Exercer outras atribuigdes correlatas.

Art. 9°. Compete ao Departamento de Administragio:
a) - Coordenar as atividades de natureza operacional, técnico e administrativa, tendo
como fun¢do essencial a de secretariar o Presidente da Casa, a Mesa Diretora, as
Comissoes e demais orgdos, dando cumprimento as suas decisdes, mantendo o
acompanhamento e controle sobre 0 andamento das medidas tomadas;
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

b)- Responder pelo uso, m anutengdo ¢ seguranga dos bens moveis e da ins talagao
predial da Camara Municipal;

¢) - Responder pela guarda, manutengdo e controle de uso dos veiculos;

d) - Supervisionar a limpeza, manutengo e vigilancia do prédie;

e) - Orientar os demais servigos gerais peculiares as suas atribuigdes;

f) - Dirigir, planejar, organizar e coordenar as atividades e servigos dos servidores sob
sua dire¢do, acompanhando e realizando os trabalhos atinentes ao processo legislativo.
g)- Atender as pessoas que procuram a Camara para tratar de assuntos de sua
competéncia;

h) - Exercer outras tarefas correlatas.

Art. 10. Compete ao Departamento Legislativo. .

a) - Receber e encaminhar as proposigdes encaminhadas pelo Prefeito, pela Mesa
Diretiva, pelo Presidente ou Vereadores, aos setores competentes conforme
estabelecido no Regimento Interno;

b)- Ordenar e numerar as proposi¢oes promovendo o registro em livro proprio e
anotando os devidos encaminhamentos;

¢) - Preparar os autdgrafos dos Projetos de Lei aprovados pela Camara e encaminhar
ao Presidente da Mesa Diretiva para remessa ao Prefeito;

d)- Propiciar o suporte administrativo e legislativo as Conlissdes Permanentes da
Camara;

e) - Encaminhar ao Procurador Juridico as solicita¢cdes de Pareceres das Comissoes
Permanentes e Temporarias da Camara;

f) - Elaborar Proposi¢des, a pedido dos Membros da Casa, dentro das técnicas
especificas;

g) - Exercer outras atividades correlatas do Departamento.

Art. 11. Os cargos efetivos e comissionados destinados™ a prover a estrutura
organizacional e administrativa da Camara, serdo criados através de lei, na conformidade com
o previsto no Art. 37, X da Constitui¢do Federal.

Art. 12. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢Oes em contrario.

Plenario Vereador Pedro Goedert, aos vinte trés dias do més de agosto do ano de dois mil e
dez.

19" Secretarip
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

PROJETO DE RESOLUCAO N°07/2010
Anexo unico
ORGANOGRAMA FUNCIONAL
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ESIALUU DO FARANA

AO l:ZXCELENTiSSlMO SENHOR PRESIDENEE DA
CAMARA MUNICIPAL DE IVAIPORA - Parana

ESPECIE: Projeto de Resolucio.
DATA: 23/08/2010
AUTORIA: Mesa Diretiva da Camara.

Senhor Presidente:

Os vereadores signatarios, integrantes da Mesa Diretiva da Camara Municipal de
Ivaipord, no uso de suas atribui¢des legais e, considerando a necessidade de estabelecer a
estrutura organizacional da Camara Municipal, vem mui respeitosamente perante Vossa
Exceléncia submeter ao Egrégio Plenario o projeto de Resolugiio em anexo que “Dispée sobre
a estrutura organizacional e hierarquica da Camara Municipal de Ivaipora. "

JUSTIFICATIVA:

A nossa Camara Municipal ndo tem ainda estabelecida a estrutura organizacional, de
forma a propiciar facil visdo e entendimento dessa estrutura. Assim, entendemos que pelo
porte de nosso Municipio e a importancia deste Poder Legislativo necessario se faz o
encaminhamento de solugdo definitiva para o caso.

Assim, a Mesa Diretiva desta Casa contratou empresa especializada para apresentar
proposta de Projetos de Resolugdo para a criagiio e implantagio da Estrutura Organizacional
de nossa Camara, ja que ndo implica em realizagio de despesa, porquanto sé define o
arcabougo organico-institucional da Camara.

A estrutura organizacional da Camara, consta do Organograma em anexo, através da
descri¢@o de seus niveis hierarquicos, regidos, cada qual, pela Lei Organica e pelo Regimento
Interno. Niao ¢, ainda, o Quadro Administrativo Proprio da Camara, que sera através de lei
especifica, com descri¢ao de todos os cargos que compde a estrutura administrativa, carga
horaria, competéncias e a respectiva remuneragao. .

Da mesa forma, a Implantagdo do Plano de Carreira e Salarios sera objeto de lei
especifica propiciando, desta forma, aos servidores efetivos uma carreira na Administragio
Publica.

De todo modo, entendemos importante esse Projeto de Resolugdo e esperamos o
pronto apoio dos Nobres Pares desta Casa para sua aprovagao.

Nestes termos, pedem deferimento.

Ivaipord, 23 de agosto de 2010.
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTIGA E REDAGAO FINAL
COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

PROJETO DE RESOLUCAOQ N°07/2010

-

SUMULA: Cria a estrutura organizacional da Camara Municipal de Ivaipora-Pr. e estabelece
suas atribui¢des e competéncias

PARECER :

Os membros das Comissdes acima mencionadas, examinando®em conjunto o referido
Projeto de Lei, que cria a estrutura organizacionalda Camara Municipal, resolvem emitir
parecer opinando pela sua aprovagao.

Plenario Vereador Pedro Goedert, aos vinte e trés dias do més de agosto do ano de dois

mil e dez.
A

Mario Hort

Sadi Marcondes Mendes Edival&éparecido Montanheri

Jaffer Guil
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CAMARA DE VEREADORES DE IVAIPORA

ESTADO DO PARANA

EDITAL DE CONVOCACAO N°. 26/2010

O Presidente da Camara de Vereadores de Ivaipord, Estado do’

Parana, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art.
45, Inciso I, da Lei Orgéinica do Municipio

CONVOCA :

Os Nobres Edis, para trés Sessdes Extraordindrias, no dia 23 de
agosto de 2010, logo ap6s a reunido ordinaria, para ser apreciada a seguinte matéria:

1 — Projeto de Lei n° 18/2010 do Legislativo — Siimula: Dispde sobre a organizagao
do Quadro de Pessoal Efetivo e Comissionado, atribuigdes e vencimentos dos
servidores publicos da Camara Municipal de Ivaipora.

2 - Projeto de Resolugdo n° 07/2010 - Sitmula: Cria a estrutura organizacional da
Camara Municipal de Ivaipora-Pr. e estabelece suas atribuigdes e competéncias.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, de lvaipord, aos
vinte dias do més de agosto do ano de dois mil e dez.

Cientes;

Edivatdo Aparecido Montanheri - Dr. Ademir Prudencio da Silva
ﬁefﬂ? %”/‘/
i\ Luis Gustavo Chaves ¢ E* uardo Gratioll Mario Hort
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Presidente 17/ Sed
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Sadi Marcondes Mendes C@%ﬁ%tos




