CAMARA DE VEREADORES DE |VAIPORA

ESTADO DO PARANA

* REPUBLICAGAO: Esta Lei Complementar substitui o texto da Lei Ordinaria n° 2.515,
de 18 de setembro de 2014, que foi editada e publicada equivocadamente no Diario
Oficial do Municipio, Jornal Tribuna do Norte n° 7.104 de 07/10/2014, Pagina C-09, em

face de repeticao da numeragao de alguns §§.

LICADO(A) NO JORNAL

whuoma dd

Ne FLP0 Pig_C-1O LEI N 2,515, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2014.

Edigio de_Qﬁ_/__L\_-_/_J_q/

@bkL Stmula: Dispde sobre a Organiza¢do do Quadro de Pessoal

{ % Efetivo e Comissionado, atribuicdes e vencimentos dos

servidores publicos da Camara Municipal de Ivaipora.

A Camara Municipal de Ivaipora, Estado do Parand, aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte L E I:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1% A presente lei dispde sobre o quadro de pessoal de efetivo e comissionado,
atribuicdes e remuneragao dos servidores putiblicos do poder legislativo de Ivaipora,

regidos pelo Estatuto dos Servidores do Municipio de Ivaipora e a Lei n® 1.268/2005,

Art. 2°. Para efeitos desta lei, sdo adotadas as seguintes definicdes:
I - CARGO: é o conjunto de atribuicdes e responsabilidades cometidas a um
funciondrio, identificando-se pelas caracteristicas de criacao por lei, denominagdo

propria, nimero certo e vencimento especifico.

II - HABILITACAO: ¢é a formacio académico-escolar exigido para o ingresso na carreira
do respectivo cargo;
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| 7amente.

. Auxiliar de Servico Geral e Motorista

z

‘}ocsaios 10 Departamento de Administracao,

(ESTRa o o N e R R e S
érgio de Camara Municipal, median

§ 3° O cargo de Motorista (Art. 62, Trciso III, 1linea “c”) é alocado no Gabinete da

ser designado para quilquer 6rgdo da Camara Municipal,

Pracidente da Can ara Mun cipal
y Presidente aa Can.ara viurmn Cipal.

| Yepartamento Econdmico-Financeir

(VIR
o
3

1 Cinvilraladn
ae Lontroilaa
YOr servid

B e SO SEER B o e
to da I residéncia da Mesa

vectivos cargos efetivos, a G

, conforme ANEXO V, parte i iteg-ante desta L2i.

s da Controladoria Interna constantes

Onai, em con

§ 720 Chefe do D@pa tamento Legislitive res; ondera e supervisionara os trabalhos

d: Camnara Fese s Ll
de Lalilara viunicipal.

;i:;l":'?( ) G

> e
Plano de
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CAPITULO I
DOS CARGOS D1 PROVIMENTO EFETIVO

o3 iniciais dos servidcres € etivos sac 0s constantes do ANEXO I

Pardgrafo primeiro. Os acréscimos p-cunidrior a que tem direito o servidor serao

vencimento bds o € seri 0 a ele somados, constituindo a sva

‘ Parigrafo Segundo. Aos cargos de Cor:ador e Motorista (Departamento

\

fivo), em respeito ao direito adquiridc . considerar-se- 0 ‘tempo de servi¢o no

20, bem como a evolugdo da remun >racao desce a respecti tiva posse.

Os servidores efetivos de carreirz qu: ocuparem cargos em COmMiSsao nas

e
funcdes de diregdo, chefia ou assessoramentc pcderdo optar pelo vencimento do cargo
em comissio respectivo, se maior, ser: prejuiz de sua promocdo funcional ou pelo

2 Y 5 e
vencimento Dasico de seu cargo o efetivo.

1 poderé ter sua jornada de trabalho

¢ ndigdo em que terd seus vencimentos

xmpliados proporcionalmente a nov: Oré: a, sem repercussao na carreira.

P . N A ORI S S e ~~a A A A et .m L
Paragrafo tinico. Retornando o servidor a sua jor hada original, seu vencimento tam \bém
J £

ondente & referéncia em que esta posicionado r

muneracdo dos servidores da Camara Municipal, as disposigdes

>(iblico Munici»al.

7 " el 7 - = . - .
LRt o PN et | RS S
aragraio unico. USs vencimentos 4os s irviaores d

g de que trata est: serao reajustados
.
S thoemAa ABaca e polae m ae ~adi . P :
na mesma época e pelos mesmos indice s concedi los aos servidores do Poder Executivo,
TESPE G 0 bt o iniciativa da CAm ar 1
através de lei de iniciativa da Camara M unicipal.

o
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CAPITIILO V

DOS CARG DS M ( OMISSAC

Os cargos em comissio serdo provido: por pessoas adultas, profissionais de

reconhecida competéncia para o exercic o das fur ;0es respectivas.

. g P PP o) 'y < s | & "
obrigatoriamente por servidores efetivo; da {_asa
& N0 )y { e s s e e e Y a1,
§ 2¢ O Cargo em Comissdo Assessor de Gabii ete CC-4, é alocado no Gabinete da

designacao da sidéncia da Mesa Dire tiva

€ ,A,\-V\I, C\

a criados, constam do ANEXO 1V, parte

mensais dos ocupante: de Cargos em  Comissdo sdo aqueles
I, em verba trica, nos noldes do art. 39, §4° da Constituigao

stados pelos mesmos irdices lineares aplicados aos demais

¢ e Ivaipora tera o direito de indicar o

se amolde as regras do artigo

lei, para nomeacdo pelo Presidente da Casa, err cargo de Assessor de Gabinete CC-5,

CAPITULO V

LU V

DO ENC UADRA AENTO
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Axt. 16. O enquadramento dos servidor :s efetivo
lei sera efetuado por Portaria do Presidente
implantacio do Plano de Carreira

§ 1° Na elaboracdo da Tabela dos Se vidores

Efetivo (ANEXO I), os vencimentos de inidos ps

servico daqueles que foram admitidos [ or concui

§ 2¢ Quando da f-:eguiz« nentacdoc do ’lanc de

, seré definido o * encimen

Casa.

1

O processo ae

enguadramento ao nov

f 8

‘educao «

1

ais detentores de ca 'gos efet

lei, adquiridos ai 2 a cata ¢

CAPITULO V

)AS DISPOSICOES FINAIS

~ 1
. Com excecao dos atua

cargns de Cc

708 NA0 prov;dos de que trata

p)

Paragrafo Primeiro: Até a realizacdo de Corncurs
‘c”, continuaré a ser ocupado na forma >revista

r tratar-se de fungao d

y UL
i
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existentes na data da aprovacdo desta

da

jcupantes dos Cargos de Provimento
ra cada cargo respeitaram o tempo de

s0s anteriores a aprovagao desta Lei.

Carreiras dos Servidores da Camara

5 inicial de cada cargo, e todo servidor

. feréncia, proporcionalmente a0 tempo

(4°]

vos ficam assegurados os direitos

a aprovagao desta lei

¥
VI

E TRANSITORIAS

atador e Motorista, ficam extintos os
1 Resolugdo n® 04/2007.

y Ptiblico, o cargo previsto no Art. 6°, I
a Lei Municipal 2.317/2003.

¢ oria da
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TABELA DE CARGO! DE PRC VIMENTO EFETIVO
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UADRQ DE ATRIBUI OFS D('S CARGOS EFETIVOS

(Parte Integrante do Proje o de Lei 11° 09/2014 do Legislativo)
r o gy “~ | E AN |
; CARGO z \TRIBUICOES |
‘ ' I. - exezutar fun Ges contdbeis complexas. |
i ! ’

II. - exccuter os servicos de natureza econdmica, |
finan-eira e contabil, elaboracdo da proposta |
orcarientsria, efetuar empenhos, registros |
cont? beis, bale 1cetes, balancos;

| Il - acompanha: a execucdo do orcamento, das |

‘ dota« des orcar entérias;

| IV. - emitir pareeres técnicos sobre projetos que |

| tram’ tam nas ¢ omissdes técnicas legislativas;

V. - reunir irforracdes para decisdes em matéria de

! contebilicade; 2laborar planos de contas e preparar

| norrm as d¢ tral alho de contabilidade; .

| VL - esciturar o1 orieniar a escrituracdo de livros

| contébeis di  escrituragdc  cronologica  ou
sisteraatica;

| VIL - fazer levar amentos e organizar balancos e

CONTADOR balar.cetes pat imoniais e 'Emanceimo,

VIII. - fazer revisdo le balanco;
IX. - efetuar periciis contébeis;
X. - par icipar de trabalhos de tomadas de contas dos |
respcnsavais p or bens ou valores do Municipio;
ssirar balar '0s e balancetes;

o

ST
R
Q,x

| XII. - prevarar rele {drios informativos sobre a situagao

|50

inaneire e pa rimonial das reparti¢oes;
| XIIL - orientar c¢o ponto de vista contabil, o
levar tam:nto los bens patrimoniais do Municipio;

KIV. - roalizzr studos € pesquisas para o
g ! estab:lecimeni> de normas diretoras de
} ' conte bilic ade  [a Cdmara Municipal;
| XV. - planeja: mcdelos e férmulas para o uso dos

O30
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Servi !os .2 €Ol

tabilidade;

| XVL - estidar, sot o aspecto contabil, a situacdo da |
E divic a piblica municipal;
| XVIL - eleoorer os relatérios de gestao fiscal e de|
| exect Ao Or¢z mentarias e outros exigidos pelos |
érgéc s federar e estaquats;
|XVII. - zear ela aplicagio das normas Contébeis,
, especialmente Le 4.320/64, Lei de |
| Respnsabilid de ~ Fiscal ~ (LC  101/2000),
deter minagdes do TCE/PR;
| XIX. - elalorar prc 2¢0es e analises sobre a capacidade
de mvagateni> e endividamento da Cémara |
| Mun cipal: |
. XX. - prestar assessoria em procedimentos relativos a
presticOes de « ontas;
| XXIL - con rolar rete a¢Bes, receitas e despesas;
‘ XXIL. - reg strar a mvimentagéo de recursos financeiros
’ da acministra: 30 de pessoal e material;
e 4 %XXE’E, - exec utar tare as aazg_:f"_
. L - representar 1 Cémara Municipal de Ivaipora,
Estac o0 do Par ing, em qualquer instancia judicial,
atuar do nos f itos en: que esta Seia autora ou ré,
sponente ou si nplesmente interessada; ‘
. - efewar lev ntamento de processos judiciais; |
controlar e aompanhar agbes em andamento;
| acom anher p iblicactes do Judicidrio;
III. - conrolar os jrazos judiciais a serem cumpridos;
elabc rar pecas orocessuais;
| IV. - pardcipar e atuar em audiéncias, comissoes e
PROCURADOR conse lhos, rep: esentar a Cadmara Municipal judicial
e exhrajudicial ente;
P Ve -t cgnieniar « 0a ealizacdo de  Processos |
1 . Adm nist-ativ: s;
i VI. - emiir os par: ceres g e lhe forem solicitados pelo |

Pregi lents, Me
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: das :iéncias wridicas para apresentar parecer
‘ jar{d: -0, escritc ou verpal;

consultas que lhe forem formuladas |

elencados,
mdamentado e juridico no prazo de

em pronunciamento

s de compromissos e
ies, contratos, convénios e atos em
se do poder L
parecer juridico nos procedimentos

rrazo de 7 (sete) dias;

egislativo local;

ndo o objeto possuir

rrelatas ou instituidas

da CAmara Municipal, inclusive

de lei,

las na Lei n® 8.906, de 4 de julho de |

1uto da advocacia e a
rogados do Brasil - OAB.

e sobre o estat

YT

| X717
iV L,

e

VI

- Colatar = di
Cami ra Munic
- Red:gir, conc
coor¢ enar as
- Fazcr entrevi
- Plaaejar or;
técnicos de jor
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lingu igem;
Y

Or¢anizar e
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atérias a serem divulgadas;

tas e reportagens, escrita ou falada;
executar servigos

anizar, dirigir e

¢

'*““ s
ausmo

as ou inform 1aCO oes e preparar a sua

irterpretar, corrigir ou

nais de matérias jornalisticas, com |

;40 redacional e a adequacdo da |

conservar

:spectivos dados para elaboracgao de |

tribuicdo grafica de texto, fotografia |

le caréter jornalistico para fins de
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i extrasrdindria e solenes da Camara de|
’ Vere: dores;
| X. - Mznter o Portal da Transparéncia e o site da |
Cami ra Liuniipal atualizados, com informagGes |
atuais, ircage s novas, contetdos relevantes e
i ineretes a pu olicidade dos atos oficiais relativos
; as ati 7idades ¢ -iundas da Casa.
XI. - exccuter ortras terefas compativeis com as
exigé 1cias par. o exercicio da fungao.
1. - Executar os | -abalhos de analise e conciliacdo de |
contes;
| II. - Classificar e contabilizar as despesas, receitas e
| movi nentacac financeira;
| . - Elaoorar quidros demonstrativos, relatorios e
' tabel.s, compi ando dados cor;i:abels;

————

- Pariicipar da
aplic: ndo nor:

slaboracdo de balancetes e balangos,
1as contabeis;

CONTABIL V. - O-ganizar demorstrativos e relatérios de
comg ortamen > das dotagdes orcamentarias
VI. - elaborar pres acoes ce as, COncursos e outros
especificos;
\VIL - acompanhir saldos orgamentdrios para
autor izagio de realizacdo de despesas;

- ma
| conta
- par
convi
- exe

infor:
- exe

a

(l)

An
Ua

D

} }&ii o EX

(

iter arqu

oilidade;

icipar
cado;

de

utar tar

7 .
natica;
uta: out:

utilizando-se

g g
ividades

cute:

Ol

ﬁ xigéncias par:
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o exercicio da fungao.
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S Or

I - elaborar >fici

requerimery OS;

11 - fornec t relator:

| de inform ¢bes ac
i

| informacGes daguele
Camara,

I - registcar 0s de

| aos pedidos de inforr
IV - contiolar os

| cobrando resposta dc

cadzstra

lativos

VI - digitar, arquivar,
VII - prepar ar, calcul:
VIII - elaborar e emiti-

|
i
|
1
i
|

expedientes administ

I, Ir.ante

7

X - controla: prazosc

X1 - elabora: certidoe:

X1I - efetuar pesquisa
para servigcs e mater
| XIII

recebe
| carregar, en regeren

| ae materiais

X1V - realiz: r inventa
@ XV - operar = control
| desempenhc

XVI

- assisti adrninis
U ar cuftra!
; Solicitagéo e disponib

| XVIII - cont: plar o re:

das fund 3
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undos de pedidos de informacoes e |

ys dos requerimentos e dos pedidos |

; respectivos autores e prestar |

3 a0s assessores € servidores da |

spachos dados aos requerimentos e |
acoes;

razos dos pedidos de informagOes,
Executivo quando expirado o prazo

atualizado de cargos, seus titulares

| orgdos federais, estaduais e

separar e controlar documentos.
r, lancar, conferir e atualizar dados.
relatérios, correspondéncias e
ativos em geral.
€ maniisear arquivos.
2 contretos.
, memorandos e outros expedientes. |
ie mercado e contatar fornecedores

2iS.

i, organizar, controlar, separar,

anter 1”&‘018 ros de niveis

i0s de patrimdnio.

r maquindrio necessario ao

sbimen o e enct

CD .
m

mi yhamento
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matérias e a 0s lugislz tvos; |

VIV

XIX - respor sabilizar-se pelo trdmite das matérias e atos

legislativos;

XX - manter arquivos de matérias e atos legislativos;

XXI - presta ' ass=ssor a e/ou consultoria relativos a

assuntos da irea legis ativa a Presidéncia, Mesa,

| ComissBes, /erezdor s e demais 6rgaos da Casa;
elaborar ata resumid: das secsdes ordinarias e

extraordiné ias e na i itegra das sessdes solenes;
XXII - transc rever, na integra, reunides, audiéncias

ptiblicas ou prorunci mentos, quando solicitado; '

| XXIII - elabc rar atas r :sumidas, ou na in'tegra guando
? sgiici“sado, das reunid 's das comissdes permanentes e

“‘"’“‘Ou_ 1"1

XXIV - trans crever, ni integra e simultaneamente, 0S

depoimentc; tornado . por comissdes especiais de

inquérito e (omissOes processantes; e

i rar no sis ema in‘ormatizado da Camara atas

P
0%
[
2|
A
9]
QQ
4
%)

Q‘\

| das sessdes Hrdinéria e solenes e das audiéncias puiblicas.

| XXV - proto :olar e ex >edir a zorrespondéncia oficial da
Camara;

XXVI - executar outre 5 atividades compativeis com o

!

| T — executar o servig) de recepcio ac publico externo e

| II - prestar inform: ;0es e orientacGes e proceder ao |
| encaminhar iento con orme assunto.

| III - receber e protoc ilar todos os expedientes que deem
E | entrada na ( JAmara, s :parancio-os e encaminhando-o0s aos

H . i . 7
' respectivos lestinatai los;

{IV - atencar as s licitagdzs internas e externas de

| documentos arquiva los, controlando seu empréstimo e ?

 sua devolugio ou prc 7idenciando fotocdpias;
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| V - manter 2m cerfe tas condicdes de funcionamento as 'e
| instalagdes le som, |:lefonicas e de equipamentos de ar |

condicionac o;

~

'g | VI - recepc onat au oridades e visitantes em geral de
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

acordo com as norma ; protocolares.

X

VII - respor.sabilizar se pelo controle, pela guarda, pela |

conservacic e welo uso acequado dos equipamentos,

| utensflios, “eictios « produtos utilizados nos servicos
| pertinentes 1 suc aree de atuegao;

VIII - Coord »nar as ai vidades do sistema de som.

IX - realizar servicos « e portaria;

x

X - - realiza1 servicos le operacgdo de audio e somy;

i

| | XTI - Execu ar cutra: atividedes correlatas, a critério do

superior imediato.

- executar serv ¢os gerais;

1 Bl e real zar servi os de copa e cozinha;

j II. - real zar servii os de limpeza e zeladoria;
' IV. -realizar servii os de jerdinagem;

| V. -realizar sarvi os de conservacao;

| VI -real zar servi os de manutencao e reparo

| - rea izar serv ¢os de deslocamento de moveis e
AUXILIAR DE 5, equip amentos;

WVII. - realizar servii os de telefonista;

IX. - reilizar sirvicos de vigilancia, de baixa
1 1 comp lexidade

| X. - cuidar da al ertura e fechamento do prédio da |
Cémera, quanc o solicitado;
| XI. - reaizar out os servigos afins para atender as

1 ; necessidades administrativas;
1 | XII. - outras terefas correla:as.

' I- Transpor ar servid jres, vereadores e materiais, a

mdo dev damenie autorizado, dentro ou fora

atreza de documentos, correspondéncias e

Pt

| outros objet 1s da Car ara, respornsabilizando-se pela sua

D —
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{ | devida dest nagio
Respon abil zar-: 2 pela I mpeza, conservagao e

eparo do viculo sob sua guarde.

[V - zelar pe o abastecimento, conservagao e
' veiculo sob iua 1espo 1sabilidade;

V - cumprir as regras e transito;

VI - efetuar requenos reparos no veiculo sob sua
responsabili lade;

LR el n ST
car ao ch »fe imediato a ocorréncia de

ies ou av irias com o carro oficial;

| VIII - procecer ao cor trole continuo de consumo de

| combustive. lubrifice ates e manutencao em geral;

- procede r a0 map: amento de viagens, identificando

P |

i ! it 3 : s
{ | usuarios, se't destino, quilom ;c.ag":av“, horéarios de said

i I~
cnegada,

X - tratar os passageil >s e usudrios com respeito e
urbanidade

XI - manter ituaiizad . sua Certeira Nacional de

Habilitacao : a docur entacdo do veiculo;

XII - atende as neces idades de deslocamento a servigo,

: segundo dererminacd > dos usuarios, ;egistraﬁdo as

. 3 | ocorréncias;

~TIY
i

XIII - executar outras 1tividaces compativeis com o cargo.
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ANEXOTV

QUADRO DE ATRIBU CO%S D )S OCUPA‘\ITES DOS

CARGOS DE PRO 7IMENT ) EM C

OMISSAQO

e do Proje o de Lei

209/2014 do Legislativo)

l
I
1
i

ATRIEUICAO

{ VIIL

peocd

- coorden
adiainistrati
- ¢3sessorar
necassarias

des te;

- cc ordenar
- ¢Hordenar
ouiros setort
- coordenc
-espondé
intcrnas ou
dot: Municig

COorx

uscar ir
adrainistrati
Presidércia «
- d>terminar
corapetantes
cor forme as
- acompanhz
e/o 1 eventos
- «liagnostic
questoes

corpeténcia
- & ecutar ot

T 0 ncionamento  politico-
0odo G;lb_i rete da Presidéncia;
o Presidente nas acdes e metas

. efetivacdo do Plano de Governo

S cerimoniais;
o agendamento

Qe

Sy

de reunides

93]

- efou organiza o teor das
wcias recebidas ou encaminhadas,
>xternas, para reparti¢des publicas,
os, dos Estados e da Unido;
formagies nos
0s, quando solicitado

aCasa,

pela

o encaminhamento para 0s setores |

as solicitacOes
1ecessidades;

/fou pessoas

diferentes setores |

5 com |

r 0 Presidente em viagens, reunioes |

ar e repassar ao Presidente as
politico-administrativas de
deste;

tras atividades correlatas.

- Assessor:

r direamente o Presidente d

fob]
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C4 narz Mu icipal nas questdes juridicas;

| II. - lornecer 10 Presidente, quando solicitado,
? paiecerss uiridicos, escritos efou verbais,

i ref reniemer te aos atos e agdes do Poder
Legislativo i>cal, para que ocorram dentro das

| | normas lege s e em obediéncia, especialmente, |
‘ | ao ‘egramen 0 do Direito Administrativo;

| 1. - Crientar ¢> Presidente quanto as demandas

jud ciais, tmnto ros aspectos preventivos,

sug erindo o >didas 2 tomar, visando resguardar
. ' ASSESSOR JURIDICO os nteresse: e dar seguranca juridica aos atos e |

| dec is6es do . 'oder Legislativo Municipal;
| IV. - Compartil ar com. o Advogado da Casa, em

f nor e e am ¢« efesa do presidente, sobre questoes

, juridicas de : ateresse desta;

fie . ; vl e \ oo
N e Atendir ento iuridico a populacao |
coz..-wc*/adi nente carerite, a pedido dal

- ngir ;’ia_ne'?ar e Cocrdenar O Pprocesso

& SR s BRI h !
8(8) ¢ gZE‘».Dl,, imanceiro 2 orcain entari 2 *Q‘]al"iic&fi(ia, i
2 > ~ANT FEA o {nc |

reg Strando, e S.C\)IT‘_'.‘%"C&L’* O O controie aas

e}

| ecitas 2 de pesas; ,
‘ ; ' II. - Coorcenar a elaboragio das propostas da Lei
| de Diretriz. s Orgamentarias, do Orcamento
E ’ Anal e do I lano Plurianual;
% | M. - Zoordenir a folha de Pagamento dos
} Ser 7sidores e Vereadores;

i

' IV. - P ovidenci r encaminhamento dos pedidos de

DIRETOR didias ou d: spesas de viagem dos Vereadores e
| S > : ‘ 4

- — ok ; ervi ) mo, a ¢do d

| ECONOMICO- | dores, jem como, a devida prestacdo de

| cor tas das d spesas;

NCEIRO

i V. - Requisitar escriturar e controlar o material de
COT SUmMo e [ rmanente;

T e e T '
VI. - P-omover normazizar e organizar atividades |

rek cior adas a comgras e licitacbes de materiai

/
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obi as e servi ;0s;
VII. - Lirigir e «oordenar as Prestagdes de Contas
| obrigatirias, especialmente ao Tribunal de
Coatas do istado, assim como, O registro e

rer asse de ir formagdes e documentos solicitados
pelo TCE/PE;

VI -R-aliza : ibuicoes 1

WVIIL alizar ou ras atribuicOes correlatas ao cargo.

- Coorder r as atividades de natureza
g oprracional, técnico e ad

Pt

ministrativa, tendo

15

corno fungio essencial a de secretariar O |

‘ Presidente Ja Casa, a Mesa Diretora, as |
Co nissdes e demais Orgaos, dando
‘ curpriment) as suas decisoes, mantendo ©
% 1 acc mpenhar tento e controle sobre o andamento
3 | das medidas tomadas;

et
[

- Raspender pelo uso, manutengdo e seguranga |
do: bens r bveis e da instalagdo predial da |
' Céa nare Muu icipal;

| IMI. - Rosponder pela guarda, manutengao e controle
| de uso dos v culos;

|
| IV. - Lirigir os servicos de limpeza, manutencao e

| DIRETOR ‘ vigilancia 1o prédio, bem como outros |
ADMINISTRATIVO ' pec uliares as suas atribuicoes;
; | V. - Dirigir, p anejar, organizar e coordenar asi
' 1 ' atividades ¢ servigos dos servidores sob sua

dir:cio, acompanhando e realizando os
| tra salhos ati rentes 2o processo legislativo;

| VI. - Atender a pessoas que procuram a Camara
paia tratar le assuntos de sua competéncia e
e cutar out as taretfas correlatas.

L]
P
m

] - {pordenar o recedrimento e encaminhamento

da¢ pr:opos ;0es encaminhadas pelo Prefeito,

pelr  liesa iretiva, pelo Presidente ou|
; Ve eadires, aos setores competentes conforme |
i H l
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DIRETOR
LEGISLATIVO

-
<

A
<

Vi

est belecido

- [ etermina’

prc posicdes
prcpric

encaminharmr
- (oordena:
Prcjetos d
Leg.islat:vos,
encaminharn
Dirativa pa

prc mulgacac ;

- P opicar ©
as { _omissoe
- {oorclenar
Jur dicc, d:
Comissoes
Canarg;

- Solicitar
Prc posicoes,
der tro das ti
- 3xercer
Deartamen

10 Regimento Interno;

sejam ordenadas e numeradas as

promovendo o registro em livro

2 anotando 0S devidos

entos;

a preparagdo de autdgrafos dos
Lei, Resolucbes e Decretos
aprovados pela Camara e

snto a0 Presidente da Mesa

a remassa ao Prefeito, ou para

suporte administrativo e legislativo

Permanentes da Camara;

o encamirthamento ao Procurador

s solicitacdes de Pareceres das

Permanentes e Temporarias da

e coordenar a

a pedide dos Membros

cnicas especificas;

outras atividades

0.

correlatas do

[
=
oo

et

g
ot

- ASsescore
vin ;ulaclo,
Gavinete;
- lecercao
Gavinete da
- Atender ac
Auoricade,
paia solugi
ma ‘cando-1F
Ater der
cor wpetzntes
dis er
informecoe

Organiz,
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resp ito,

Autoridade ao
‘om O

= 8 qual esteja

atendimento puablico no
de avtoridades e visitantes no
>residéncia

pessoas que desejarem falar com a
encaminhando-as e
o dos respectivos assuntos
>s audiéncias;

o encaminhamento aos
de acordo co

Orgaos
m o assunto, que lhe
solicitarem

,\

s >u a servigos da Camara Municipal;
Autoridade, |

r - apdiencias . da

orientando-as |

A
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VL

, VIL

IX.

sel «cior.andec ©
COI preensa
des isdo ‘inal
- (rganizar
ofi  iais da /
ne¢ 2ssarias

no: or 2;

prc vidénc
— Ieglstrar
reunides qui
Aucoricdade,

Of

O e

-

elas
- Assessor:
pei tinentes ¢
Pre sidér.cia;
- .tividade
informecoes
Ve eadores;
- _onirole
COI \PICITIiSS

- E:ecuiar o1

relacion

os pedidos, coletando dados para a
dos assuntos, analise e

3

. do historico

1 agenda de atividades e programas
utoridade e tomar as providéncias
»ara sua observancia; acompanha
andamento das
. determinadas pela Autoridade;

audiéncias, visitas, conferéncias e
deve participar ou de interesse da
coordenando as providéncias com
das;

mento. e

muni _xD {15 - 0

£

execucdo de servigos

1

3 atribuicGes legais e regimentais da

; relacionadas a transmissao de

oficiais da Cémara e dos

da
Presidente;

e organizacao
18 oficiais do
tras tarefas correlatas.

agenda de

ASSESSOR

DE GABINETE

e
=

ot
-

-

IV.

- Assessorar
assunto:
ateder pess
cor 'espondé
fre uéncia

Au oricade
lo infcrmas
adiainiscrati
- Asseszorar
eventos, e ag
- Encamin

nos

Au oricade;
- Assessorar
ext ‘aordinar
Mt nicipal;

- E wcaminhe :

3 Autoridade que estiver vinculado,
cotidianos do Gabinete, tais como:

Jas, despache” documentos, receber |

\cias, anotar e :eglstrar 0
no Gabinete, repassando a
s informagdes necessarias a manté-
o sobre as atividades politico-
‘as da Casa;
no registro e controle de noticias,
andamentos da Autoridade;

1ar questdes autorizadas pela
nas Reunides ou Sessbes ordindrias,
as e audiéncias publicas da Camara

a awc ':::Aauc as materias u

fluxo de |
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na rdem-dc¢ -dia das sessoes;

VL - / ssessoral na “oncwucéc; de instrumentos e
4 523 IGRT cales e
1mento da Camara;

g |VII. - E ecutar o tras tarefas correlatas.

-« o . ~ WY g o .-
1A FUN(C AQ GRATIFICADA

(Parte Integrante do Proje o de Lei : 2 09/2014 do Legislativo)

s X FU 4 : Ul IDADE .| SIMBOLO | VALORDA |
| | R e a e 4
i | i ADMIMISTRAT VA | P e
o : : - - ; !
| { ; i | i
| | | | |
| ke ] ‘ F R rs 1 it | iy | 1 e e “ N I‘
(=00 Controlador | Controle Inter: o | FG 01 1.000,00

{ hete a0
1lClc UV

Frd

)
=

01 | Departamento | Departamen :0 Admir istrativo : . ;
el o 5 z : | vencimento |

i ; ! g base.
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